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INTRODUCCIO

Regulacio:

Llei 7/85, requladora de bases de regim local.

RD Leg. 2/04, regulador de les hisendes locals
Ordre EHA/3565/2008, de 3 de desembre, per la gue s'aprova I'estructura de les entitats locals

Ordre EHA/4041/2004, de 23 de novembre, per la que s'aprova la instruccié del model normal de
comptabilitat local (d'ara en avant ICAL).

L'aprovacid, gestid i liquidacid del pressupost haurd de regir-se principalment per:

a)

b)
c)

En primer terme, per la legislacié de regim local:
« Llei 7/85, reguladora de bases de réegim local.

e RDLEG. 2/04, regulador de les hisendes locals (en concret, art. 162-223). D'ara en avant
RDLEG. 2/04.

 RD 500/90, que desenvolupa els art. 162-223 del RDLEG. 2/04.

« Ordre EHA/3565/2008 de 03/12/08, per la que s'estableix I'estructura pressupostaria de les
enfitats locals.

* Ordre EHA/4041/2004, de 23 de novembre, per la que s'aprova la instruccid del model
normal de comptabilitat local.

Complementdariament, pel que estableixen aquestes bases.
Amb cardcter supletori, per la legislacié de I'Estat:

« Llei 47/03 perla que s'aprova la Llei general pressupostaria.
e Lleis anuals de pressupostos generals de I'Estat.

En matéria de gestié d'ingressos, la legislacid local remet a:

Llei 58/03 (Llei general tributaria), RD 939/2005 (reglament general de recaptacio) i la resta de
normes concordants.

Les ordenances fiscals reguladores dels fributs.
Les ordenances reguladores dels preus publics.
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BASE 2.- LES BASES D'EXECUCIO

Regulacioé:
165.1 Ultim paragraf RDLEG. 2/04
2 RD 500/920

Segons la normativa enumerada, la finalitat de les bases d'execucid del pressupost és adaptar les
disposicions generals en matéria pressupostaria a I'organitzacid i a les circumstancies de I' Ajuntament
d’Alcoi.
1. Partint d’aquesta premissa, les bases no pretenen ser un resum de la normativa, sind una
adaptacioé seuaq, per la qual cosa les bases:
- Remeftran a la normativa més directament aplicable,
- Definiran succintament el concepte de qué es tracte , i
- Entraran Unicament en I'adaptacié d'aquesta normativa a les peculiaritats de I' Ajuntament.

2. Aquestes bases tenen aplicacid al pressupost de I' Ajuntament durant tot I'exercici econdomic del
2014 isi és el cas, durant la seua prorroga.

3. La modificacié de les bases durant I'exercici és competéncia del Ple, amb subjeccid als mateixos
procediments i requisits que I'aprovacié del pressupost.

4. La modificacié de les normes o acords reproduits en aquestes bases les modificard implicitament,
sense necessitat la seua modificacid explicita.

5. Aquestes bases hauran de ser conegudes i seguides pels que realifzen actes que hi estiguen
regulats, i molt especialment pels perceptors de pagaments a justificar i bestretes de caixa fixa.

6. Aguestes bases hauran d’estar disponibles en la Infranet municipal per al seu coneixement comu.

BASE 3.- CONCEPTES BASICS

1. El pressupost general de I'Ajuntament d’Alcoi constitueix I'expressid xifrada, conjunta i sistematica
de:
- Les obligacions que, com a maxim, pot reconéixer la Corporacid, i
- dels drets que es preveja liquidar durant I'exercici pressupostari.

2. El pressupost general d'aquesta Corporacid per a I'exercici de 2014 queda integrat pels estats
seglents:

» Estaf de despeses 50.012.711'92 €

» Estat d'ingressos 50.012.711'92 €, dels quals tenen la naturalesa d'ingressos corrents
46.885.064'03 € (capitols | a V de I'estat d'ingressos).

« En conseqUéncia, el pressupost general per a I'exercici de 2014estd anivellat.

BASE 4.- ORGANITZACIO DE L'AREA ECONOMICA

Els serveis econdmics s'estructuren en les dependencies segUents:
1) Intervencié.

2) Pressupostos i comptabilitat.

3) Tresoreria-Recaptacid Executiva.

4)  Administracié de Tributs i Preus PUblics.

5) Inspeccid Fiscal.
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A continuacid es remet a les bases en que estan regulats i es descriu els no regulats especificament:
1. Intervencid: bases 45 ,46 i 47
2. Oficina de Pressupostos i Comptabilitat: tindrd competéncies en gestid pressupostaria i comptable:

«  Gestio pressupostaria: englobard, entre altres funcions: La planificacié econdomica, I'elaboracié
i liguidacié de pressupostos, la implementacié de processos electronics en la gestié
pressupostaria, etc.

+  Gestio comptable: la direccid i el desenvolupament de comptabilitat, sota la supervisié de la
Intervencié

La seua direccid correspon al técnic economista.
3) Tresoreria-Recaptacié Executiva: bases 40, 41,42, 43 i 44.

4) Administracié de Tributs i Preus Piblics: La seua direccid correspon al técnic administrador. La seua
funcié és la direccid de la gestié tributaria.

5) Inspeccié Fiscal: La seua direccié correspon al técnic inspector.

Aixi mateix, s'estableixen les unitats pressupostaries fora de I'area econdmica, la funcié primordial de
les quals és la gestié de la despesa dins dels mateixos serveis.

TITOL PRIMER: DELS PRESSUPOSTOS
CAPITOL PRIMER: DELS CREDITS DEL PRESSUPOST DE DESPESES | PREVISIONS
D'INGRESSOS

Regulacio:
172-176 RD Leq. 2/04
24-27 RD 500/%90
Ordre 3565/2008

BASE 5.- APLICACIO PRESSUPOSTARIA

Regulacio:
172, 173 RDLEG. 2/04
24-29 RD 500/90
Ordre EHA/3565/2008 i, guant a conceptes, els seus art. 3-10

Abans de res, cal distingir entre:

- Credit (en el pressupost de despeses): autoritzacid per a atendre despeses concretes i
determinades.

- iprevisions (en el d’ingressos): estimacid dels recursos econdmics que es preveu liquidar.

- Aplicacié pressupostaria: conjunt de digits identificatius d'una despesa i comporten les obligacions
qgue, com a maxim, pot reconéixer I'entitat durant I'exercici.

- Els subconceptes d'ingressos representen els drets que es preveu liquidar en I'exercici, sense tenir
cardcter limitador.

¢ Despeses:
Les aplicacions pressupostaries de despeses estan integrades per la conjuncié de tres classificacions:

- Classificacié orgdnica: classifica els credits segons la propia estructura o organitzacié municipal. Es
compon de 5 digits, segons s'especifica en la base 8a.
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- Classificacié per programes: classifica els crédits segons la finalitat i els objectius que amb ells es
pretén aconseguir. Presenta un desglossament de 5 digits: drea de despesa, politica de despesa
(ambdds tenen cardcter obligatori i tancat), grups de programa, programa i subprograma.

Les arees de despesa son:

o~ 0N -

6.

Serveis publics bdsics.

Actuacions de proteccid i promocio social.
Produccié de béns publics de cardcter preferent.
Actuacions de cardcter economic.

Actuacions de cardcter general.

Deute public.

- Classificacié econdmica: ordena els credits segons la seua naturalesa econdmica. Es compon de 5
digits (capitol, article, concepte i els dos Ultims relatius al subconcepte).

Els capitols sén:

9.

© N o~ WD~

Despeses de personal.

Despeses corrents en béns i serveis.
Despeses financeres.
Transferencies corrents.

Inversions reals.

Transferencies de capital.

Actius financers (adquisicio).
Passius financers (amortitzacio).

¢ Ingressos:

Les previsions incloses en els Estats d'Ingressos s'estructuren d'acord amb la classificacié economica,
integrada per cinc digits (capitol, article, concepte, i els dos Ultims relatius al subconcepte).

Els capitols sén:

1.

2
3
4.
5.
6
7
8
9

Impostos directes.

Impostos indirectes.

Taxes, preus publics i altres ingressos.
Transferencies corrents.

Ingressos patrimonials.

Alienacidé d'inversions reals.
Transferéncies de capital.

Actius financers (alienacio).

Passius financers (emissio).

BASE 6.- PRINCIPIS PRESSUPOSTARIS

Regulacio:

163-165, 172-176 RDLEG. 2/04

3-5,10, 11, 16, 24-27, 92 RD 500/90

En la gestid de les despeses, hi ha una série de principis pressupostaris que han de ser respectats (per
obligar-ho la normativa). Aquests sén:
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1. Universalitat: els pressupostos engloben totes les obligacions que, com a mdaxim, es poden
reconéixer i tots els drets que es preveja liquidar.
2. Unitat: s'elaborard un Unic pressupost general.

podran presentar deficit al llarg de I'exercici, amb la qual cosa tot increment de crédits o
reduccid de previsions d'ingrés haurd de ser compensat en el mateix acte en qué s'ac.

4. Pressupost brut: els drefs liquidats i les obligacions reconegudes s'aplicaran als pressupostos pel
seu import integre, i queda prohibit atendre obligacions per mitjd de minoracié dels drets que
queden per liguidar o ja ingressats, llevat que la llei ho autforitze de manera expressa.
S'exceptuen de I'anterior les devolucions d'ingressos indeguts.

5. Desafectacioé: els recursos de I' Ajuntament i del seu organisme autdonom es dedicaran a satisfer
el conjunt de les seues respectives obligacions, excepte en el cas d'ingressos especifics
afectats a fins determinats (base 26).

6. Anudlitat: I'exercici pressupostari coincidird amb I'any natural i s’hi imputaran:
a. Els drets liquidats en aquest, siga quin siga el periode de qué deriven.

b. Les obligacions reconegudes durant I'exercici, corresponents a adquisicions, obres,
serveis i la resta de prestacions o despeses en general, realifzades I'any natural del
mateix exercici pressupostari.

També es reconeixeran obligacions en I'exercici en els casos segUents:

- Quan resulten de la liquidacié d'endarreriments a favor del personal que perceba les
seues retfribucions a carrec del pressupost general de I'entitat.

- Quan es deriven de compromisos de despeses degudament adquirides en exercicis
anteriors, previa incorporacid dels romanents de credit, en el supdsit establit en I'article
182.3 del RDLEG. 2/04.

- Quan procedisquen de despeses readlitzades en exercicis anteriors, amb previ
reconeixement extrajudicial pel Ple de la Corporacié, o en aplicacié de senténcia
judicial ferma.

7. Vigéncia: els crédits per a despeses que a 31/12 no es troben en fase de reconeixement de
I'obligacié queden anullats de ple dret, llevat que es realitze una incorporacié de credit
d'acord amb la normativa.

8. Especidalitat qualitativa: Els crédits per a les despeses es destinaran exclusivament a la finalitat
especifica per a la qual hagen sigut autoritzats en el pressupost general o per les seues
modificacions degudament aprovades.

9. Especidalitat quantitativa: no pot sobrepassar-se el credit de cada aplicacid pressupostaria i
seran nuls de ple dret els acords, les resolucions i els actes administratius que infringisquen la
norma expressada, sense perjudici de les responsabilitats que perfoquen. El compliment de tal
limitacié es verificard al nivell de vinculacié juridica establida en la base 7.

BASE 7.- VINCULACIO JURIDICA

Regulacio:
27,28, 29 RD 500/90.

No podran adquirir-se compromisos de despesa en quantia superior al crédit autoritzat en 'estat de
despeses, els quals tenen cardacter limitador dins del nivell de vinculacid juridica que s'estableix a
continuacié.
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No obstant qixd, quan es pretenga imputar despeses a una aplicacid pressupostdria no oberta en
comptabilitat per no disposar de dotacid pressupostdria, i sempre que el concepte es trobe obert i
existisca crédit en el nivell de vinculacié juridica a qué pertanga I'aplicacié pressupostaria a que es
pretén imputar la despesa, no es requerird tramitar un expedient de modificacid de crédits; si bé, en el
primer document comptable que es tramite a cadrrec d’aqueixa aplicacié pressupostdaria es fard
constar aguesta circumstancia per mitjad d'una diligéncia en lloc visible que indique “primera operacid
imputada al concepte...” (regla 3 de la circular de la IGAE nUm. 2 d'11 de marc de 1985).

La vinculacidé permet que les aplicacions pressupostaries es nodrisquen d'una bossa de crédit comuna,
amb la qual cosa es redueix el nombre de modificacions pressupostdries necessdries i se n'agilitza la
gestio.

Els nivells seran definits per a cada capitol de la classificacié econdmica del pressupost de despeses.
Les aplicacions pressupostdries només poden vincular-se amb altres de la seua mateixa classificacid
organica (5 digits). Dita la qual cosa es fa mencié de la vinculacié en el nivell de classificacid
economica per capitols i les especialitats de certes aplicacions pressupostaries:

1) Capitol 1 (1 digit econdmic): Area de despesa (1 digit programal).
S'exceptuen les aplicacions pressupostaries de despeses destinades a la contractacid de personal
per a substitucions i per a contractacions temporals per obra o servei, o per necessitats de
produccié (06125.92000.13100), que es declara vinculada en si mateixa qualitativament i
quantitativament.
Totes les partides incloses en |'arficle 16 “Quotes, prestacions i despeses socials a carrec de
I'ocupador” es consideren vinculades en el nivell de drea de despesa (1 digit programal) y article
(2 digits econdmics).

1) Capitol 2: (1 diigit econdmic) : programa (4 digits programail)
S'exceptuen les aplicacid pressupostdries amb classificacié econdmica 20 (arrendaments), 227
(treballs realitzats per altres empreses) i 27 (despeses imprevistes i funcions no clasificades).
Aguestos credits es declaren vinculats en si mateixos qualitativament i quantitativament.
Les aplicacions pressupostaries amb classificacidé econdomica 22602 “Publicitat i propaganda”,
tindran la vinculacid en el nivell de politica de despesa gasto (1 digit programal) i capitol (1 digit

economic).
2) Capitols 319 (1 digit): Area de despesa. (1 digit)
3) Capitols 4, 6, 7 i 8 (1 digit): Es declaren vinculades en si mateixes totes les aplicacions

pressupostaries d'aquestos capitols tant qualitativament com quantitativament.

Finalment, les aplicacions pressupostaries que s'assenyalen com ampliables en aquestes bases es
declaren vinculades en si mateixes.
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BASE 8.- CLASSIFICACIO ORGANICA

C.0. Delegacio Departaments Gestor
011 [31 | Gastos amb gestié economica Comptabilitat gastos Julia Diaz
012 |31 | Gastos Financers Comptabilitat gastos Julia Diaz
030 | 32 | Informatica i N.Tecnolog. Informatica i Nov.Tecnologies Alicia Soto
031 |34 | Turisme Turisme Sofia Colomer
032 |33 | Comerg P.Comarcals/Comerc/Empresa Margarita Candela
033 |44 |Joventutiinfancia Educacié-Joventut Cristina Martinez
034 | 32 | Suministrament telefonic Informatica i Nov.Tecnologies Alicia Soto
040 |61 | Patrimoni Historic Arquitectura i Patrimoni Manuel Calatayud
041 |43 | Oficina Consumidor Partic.ciutad./Of.consumidor Yolanda Sanjuan
042 |33 | Politiques comarcals P.Comarcals/Comerc/Empresa Margarita Candela
043 |43 | Participaci6 Ciutadana Partic.ciutad./Of.consumidor Yolanda Sanjuan
044 |42 | Museu Museu Jose Jaime Ruiz
045 |46 | Cultura Cultura Begona Blanes
046 |45 | Biblioteca Biblioteca Consuelo Sanchis
050 |44 |Belles Arts Educacié-Joventut Cristina Martinez
051 |33 | Empresa P.Comarcals/Comerc/Empresa Margarita Candela
052 | 35 |Innovaci6 i Noves Tecnol. Innovaci6 i Noves Tecnol. Donato Garrigos
053 | 44 | Escoles Infantils Educacié-Joventut Cristina Martinez
054 |44 | Educacié Educacié-Joventut Cristina Martinez
055 |47 | Conservatori Musica Conservatori Musica Jaime Botella
056 |49 | Conservatori Dansa Conservatori Dansa Carmina Domenech
057 |33 | Taller décupacio P.Comarcals/Comerc/Empresa Margarita Candela
060 [21 |Compres i Contractacio Organs govern/compres Josefa Aura
061 |25 | Relacions Laborals Relacions Laborals Rafael Soria
062 |21 | Organs de govern Organs govern/compres Josefa Aura
063 |24 |Publicitat Publicitat Vanessa Molto
064 |22 |Segurs Segurs Victoria Coderch
065 |23 | Secretaria Secretaria Lirios Casasempere
066 |31 | Gastos Juridics Comptabilitat gastos Julia Diaz
068 |61 |Patrimoni Arquitectura i Patrimoni Manuel Calatayud
069 |36 |Formaci6 Formacio Emilia Guillem
070 |71 |Policia i seguretat ciutad. Policia Local Vicente Ferre
071 |71 |Proteccié Civil Policia Local Vicente Ferre
072 |48 | Esports Esports Rafael Priego
073 |26 |Riscos Laborals Riscos Laborals Mila Blanes
074 |62 | Urbanisme Urbanisme M? Carmen Canté
081 |70 |Festes Festes J.Carlos Torregrosa
082 |11 |Vestuari Inspeccid de Serveis M?® Carmen Solbes
083 |11 | Obres i servicis Inspeccid de Serveis M? Carmen Solbes
084 |11 | Cementeri Inspeccié de Serveis M? Carmen Solbes
085 |11 | Mercats i Abastiments Inspeccid de Serveis M?® Carmen Solbes
085 |72 | Seguretat i Mobilitat Mobilitat urbanaa i Qualitat J.Miguel Torres
086 | 12 | Suministrament eléctric Serveis eléctrics Lucia Catala
110 [ 40 | Medi Ambient Medi Ambient/residus M?* Carme Pasqual
111 |51 | Cooperacié6 i Solidaritat Benestar Social /Igualtat M? Dolores Molina
112 |46 | Normalitzacio Linguistica Cultura Begona Blanes
113 | 52 | Sanitat Sanitat Rafael Canalejas
130 |51 |Benestar Social Benestar Social/Igualtat M? Dolores Molina

El codi orgdnic determina al gestor pressupostari que correspon a cada aplicacidé pressupostaria. A
cada regidor delegat correspondrd la gestié de les seues aplicacions pressupostdries. Correspon a
cada direccid de departament anomenar la persona que substituird el gestor de la unitat
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pressupostaria en casos d'absencia del fitular (permisos, llicéncies o baixes). EI nomenament del
substitut haurd de nofificar-se al Departament de Pressupostos i Comptabilitat perqué realitze les
modificacions pertinents en els permisos del programa de tramit electronic de la despesa.

CAPITOL SEGON: DE LES MODIFICACIONS DELS CREDITS
Regulacioé:

177-182 RDLEG. 2/04

34-51 RD 500/90

BASE 9.- TIPUS DE MODIFICACIO

Com es va veure en la base 6, la gestid pressupostaria estd subjecta a uns principis. Les modificacions
pressupostdaries permeten obviar legalment aquests principis.

Vénen enumerades en I'art. 34 del RD 500/90, i sén:
1. Credits extraordinaris.

Suplements de crediits.

Ampliacions de credit.

Transferencies de credit.

Generacié de credits per ingressos.
Incorporacié de romanents de crédit.
Baixes per anul{acié.

oA WLD

N

La numeracié que antecedeix s'utilitzard en la codificacid dels expedients.

No podran minorar-se els credits que hagen sigut incrementats a través de qualsevol tipus de
modificacié, llevat que afecten credits de personal i excepte els romanents incorporats quan
presenten financament afectat i es desistisca de I'execucid de la despesa o es faca impossible la seua
realitzacio.

No s'incrementaran els crédits que, com a conseqUéncia de qualsevol altra modificacid, hagen sigut
objecte de minoracid, excepte quan afecten credits de personal.

BASE 10.- NORMES GENERALS DE TRAMITACIO

Fases:
1) L'expedient s'iniciard pel regidor delegat i assenyalard:
« lesraons que motiven la propostai, si és el cas,
« Elfinancament proposat per a emprendre la modificacid.

*  Que la minoracié de crédit de les aplicacions pressupostdries que, si és el cas, es pretenen
minorar no afectard el funcionament normal dels serveis a cdrrec seu.

2) Es remetrd al Departament de Pressupostos i Comptabilitat, que després d'efectuar les
comprovacions corresponents comptabilitzard les operacions de retencié de credit (per a
transferencia o no disponible) en aquelles aplicacions pressupostaries de despeses que es
pretenguen minorar i s'hi incorporard, si és el cas, la documentacid que justifique la modificaciod
(resolucid de concessid de subvencid, excés de previsid, major ingrés recaptat).

3) Fiscalitzacié per Intervencio.

4) Dictamen de la Comissi6 de Comptes i Hisenda, si la resolucié ha d'adoptar la forma d'acord
plenari.
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5) Aprovacid per I'drgan competent.
6) Publicacio, si és el cas.

7) El Departament de Pressupostos i Comptabilitat comptabilitzard la modificacié i fara referéncia
expressa a I'acord d'aprovacid i detall de les aplicacions pressupostaries modificades, amb el previ
dlliberament dels crédits no disponibles.

8) Les unitats pressupostdries podran consultar les esmentades modificacions una vegada aprovades
definitivament.

BASE 11.- CREDITS EXTRAORDINARIS | SUPLEMENTS DE CREDITS

Regulacio:
177 RDLEG. 2/04
35-38 RD 500/90

Comporten un increment en el crédit d'una aplicacid pressupostaria destinat a una despesa
especifica i determinada que no pot demorar-se fins a I'exercici segUent i per a la qual:

«  No hi ha consignacio pressupostaria (credit extraordinari)
« O l'existent ésinsuficient i no susceptible d'ampliacié (suplement de credit).

Aprovacié pel Ple.

BASE 12.- AMPLIACIONS DE CREDITS

Regulacio:
178 RDLEG. 2/04
39 RD 500/90

Increment en el crédit d'una aplicacid pressupostaria ampliable com a conseqUéncia del
reconeixement de majors drets sobre els previstos en I'aplicacié pressupostdria que la financa.

Tindran la consideracié d’ampliables les aplicacions pressupostdries de despeses que a continuacio es
detallen:

- 04546.33421.22609 "Activitats C. Cultural, ampliable" a carrec dels ingressos del concepte 344.02.
- 04546.33501.22609 *“Activitats T. Principal ampliable” a carrec dels ingressos del concepte 344.00

- 04546.33520.22609 "Actividades T.Calderén ampliable” a cdrrec dels ingressos del concepto
344.01.

- 08311.15503.21000 “Mant. Elements urbans danyats amp.” a cdrrec dels ingressos del concepte
399.07.

Aprovacid per I' Alcalde, excepte delegacié.
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N xy

BASE 13.- TRANSFERENCIES DE CREDIT
Regulacioé:

179, 180 RDLEG. 2/04

40-42 RD 500/90

Traspds de credit d'una aplicacid pressupostdaria a una altra.

Aprovacio:

« Ple: transferéncies entre distintes arees de despesa, excepte quan afecten crédits del personal.
« Alcalde: resta de tfransferencies de credit, excepte delegacié.

BASE 14.- CREDITS GENERATS PER INGRESSOS

Regulacioé:
181 RDLEG. 2/04
43-46 RD 500/90

Increment de despesa com a conseqiéncia de I'augment en determinats tipus d'ingrés.
Aprovacié per I' Alcalde, excepte delegacio.

Només podran generar credit els compromisos ferms d'aportacid quan vinguen d'altres
administracions o organismes publics. En la resta de casos haurd de generar-se després d’haver-se
ingressat I'aportacié.

BASE 15.- INCORPORACIO DE ROMANENTS DE CREDIT

Regulacio:
182 RDLEG. 2/04
47, 48 RD 500/90

Trasllat al pressupost en curs dels romanents de crédit procedents del pressupost anterior.
Aprovacié per |' Alcalde, excepte delegacio.

Els crédits incorporats es traslladaran immediatament a I'execucidé en la fase comptable en qué es
frobaven, sense necessitat de nou acord.

Els romanents de credit amb financament afectat es podran incorporar a I'exercici segient sense que
s'haja liquidat I'exercici origen, sempre que no es desistisca de I'esmentada despesa.

ya

BASE 16.- BAIXES PER ANUL 1ACIO
Regulacio:
49-51 RD 500/90

Disminucié total o parcial del credit assignat a una aplicacié pressupostaria.
Aprovacid pel Ple.
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CAPITOL TERCER: EXECUCIO | LIQUIDACIO DEL PRESSUPOST.
Regulacioé:

183-193 RDLEG. 2/04

52-105 RD 500/90

SECCIO 1a. EXECUCIO DEL PRESSUPOST DE DESPESES.
Regulacioé:

183-190 RDLEG. 2/04

52-78 RD 500/90

BASE 17.- FASES DE GESTIO DE DESPESES

Regulacioé:
183 RDLEG. 2/04
52-68 RD 500/90

Fases:
A: Autoritzacié de la despesa.
D: Disposicid o compromis de la despesa.
O: Reconeixement d’obligacions.
P: Ordenacié del pagament.

A: acte per mitja del qual s'acorda la readlitzacié d'una despesa per una quantia certa o aproximada.
D: acte per mitjd del qual s’acorda la redlitzacié de despeses préviament autoritzades per un import
exactament determinat. Es un acte amb rellevancia juridica amb tercers i vincula I'entitat local a la
realitzacié d'una despesa concreta i determinada tant en la seua quantia com en les condicions
d'execucié.

O: acte per mitjd del qual es declara —-documentalment (factura o semblant)- I'existéncia d'un credit
exigible contra I'entitat derivat d'una despesa autoritzada i compromesa.

P: acte per mitjd del qual I'ordinador de pagaments, basant-se en una obligacié reconeguda i
liguidada, expedeix la corresponent ordre de pagament contra la Tresoreria de I'entitat, a fi de saldar
el deute conftret.

Posteriorment es realitzard el pagament material.

BASE 18.- RETENCIO DE CREDIT

Regulacioé:
52-53 RDLEG. 2/04

1. Retencid de crédit és I'acte per mitjad del qual es blogueja un import determinat en una
aplicacid pressupostaria.

2. També té la funcié de certificat d'existéncia de saldo suficient en una aplicacid pressupostaria.
Tal certificacid s’'efectuard al nivell a qué estiga establida la vinculacid juridica del crédit.

3. No es considera obligatoria la retencidé de crédit (fase RC) en la gestid de la despesa. Si que
serd necessaria per als expedients de modificacions de crédit, i en les bestretes de caixa fixa
(base 29).
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4. Qualsevol acte o expedient susceptible de comportar una despesa haurd de ser remés a
Intervencié amb I'acreditacié d’haver-se redlitzat la proposta de A per I'import de la despesa.
Si no és aqixi, Intervencid realitzard la RC d’ofici.

5. La RC només és valida per a I'exercici en curs. A final d'any s’anulla, amb la qual cosa en el
nou exercici ha de tornar-se a fer.

6. El saldo de crédit total o parcial de les aplicacions pressupostdries podrd ser immobilitzat per
mitjd de la declaracié de no disponibilitat.

7. Quan les unitats pressupostaries proposen modificacions de credit que comporten la minoracid
per baixa d'alguna aplicacid pressupostaria, amb cardcter preventiu, comptabilitat declarard
no disponible els esmentats credits en espera de I'aprovacié de la modificacié corresponent.

8. Quan una despesa vaja financada amb recursos propis o aliens afectats (subvencions,
dlienacié d'inversions reals, aportacions d'alfres institucions o operacions de crédit fins a la
seua signatura) i estiga inclosa en I'annex d’inversions del pressupost, en el moment de
I'aprovacié d'aquesta i si no es froben disponibles, automdticament es declarard el credit en
situacié de “no disponibilitat” per un import igual a I'ingrés no disponible, i serd suficient per a la
seua reposicié el document que acredite el canvi de situacid. En particular és declaren no
disponibles les segUents aplicacions pressupostaries i per els seguents imports:

SUBV.INVERSIONS TUASA 01131 44100 77900 244.767,00 €
ACTUAC.XARXA HIDRAULICA EL MOLINAR 04061 33620 61900 20.000,00 €
INV.PROGRAMA INDUSTRIA 05235 42200 60900 50.000,00 €
ADQ.ZONA VERDA C/ISAAC PERAL 06861 15100 60000 650.000,00 €
ADQ.PARCEL.LES CAMI ANTIC PISCINA 07462 15101 60000 1.325.000,00 €
ADQ. TERRENY PLACA "LES XIQUES" 06861 93302 60000 30.000,00 €
ADQ."PLACETA LES ERES" (@ ALCOIPARTICIPA") 06861 93303 68100 60.000,00 €
MILLORA INFRAESTRUCTURES URBANES 08311 15501 61900 70.000,00 €
PLA ACCESSIBILITAT LOCAL (@ALCOIPARTICIPA) 08311 15502 61900 55.000,00 €
REP.VORERES/REV.ALBELLONS EL CAMI 08311 15506 61900 25.000,00 €
PASSAREL-LA PEATONAL ALCOI-COCENTAINA 08311 15507 61900 55.000,00 €
ACTUACIONS XARXA CLAVEGUERAM 08311 16120 63200 100.000,00 €
REVEGETACIO VESSANT CARRER D* AMALIA 08311 17120 61900 20.000,00 €
ADEC.SOLAR C/V.ESPINOS (@ALCOIPARTICIPA) 11040 17200 68100 70.000,00 €

Es declaren no disponibles els crédits que excedisquen de limport de les subvencions reals
concedides per altres Administracions quan els crédits depenguen d'esta.

En la resta dels casos, la declaracié de no disponibilitat de credits, aixi com la seua reposicid a
disponible correspon al Ple de I'entitat.

BASE 19.- NORMA GENERAL DE TRAMITACIO DE DESPESES

1. Normes generals per a la tramitacié de les diferents fases de les despeses:
“A, D, O”
- Correspon I'aprovacié de les diferents fases de la despesa a I'dorgan competent.
- Procediment:
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5)

En el departament de comptabilitat s'escanejaran els documents i justificants
corresponents a la fase que es tramita, i es podrd requerir als distints departaments
qualsevol tipus d'informe que es considere convenient per a aclarir la naturalesa de la
despesa, la seua correcta imputacid o la conformitat del departament amb la
despesa quan esta no estiga prou demostrada.

Les unitats pressupostaries de despesa remetran al Departament de Pressupostos i
Comptabilitat la proposta de la fase de la despesa corresponent, signada digitalment
pel gestor de la despesa i el regidor delegat.

A més de la signatura de la unitat pressupostaria, podrd sollicitar-se per la Intervencid
Municipal I'acreditacid, per mitjad d'informe de qui procedisca al seu criteri, sobre la
correcta execucié dels treballs, per tal de poder framitar el reconeixement de
I'obligacié.
Intervencié/Comptabilitat comprovard dins de la fiscalitzacio:
a. El compliment dels principis d’especialitat quantitativa, qualitativa i temporal.
b. Que en la proposta consten totes les signatures de conformitat o vistiplau.
c. Realitzard les comprovacions aritmetiques dels documents presentats.
d

En les fases “"O" i "ADO" es comprovard que les factures compleixen amb els
requisits assenyalats en la base 24

En cas que es considere necessari o convenient realitzar qualsevol tipus d'observacid o
inconvenient a una despesa que es pretén aprovar, es fard referéncia en el programa
de comptabilitat a la data de linforme en qué es faran constar aquestes
observacions.

Comptabilitat elaborard una relacié de despeses per a la seua aprovacié per I'organ
competent

Una vegada aprovada la despesa per I'organ competent, la proposta de despesa
passard a reflectir-se degudament en comptabilitat.

2. Sempre que siga possible, s'habilita perquée la firma de fiscalitzacié s'estampe sobre llistats
resums i no sobre els documents originals. L' Ajuntament d’'Alcoi autoritza com a documents
comptables oficials aquells que en cada moment facilite I'empresa subministradora del
programa comptable, llevat que expressament s’acorde una alfra cosa.

3. El sistema establit de signatura digital reconeguda serd el procediment preferent per a les
signatures en tot el procés comptable, tant en despeses com en ingressos.

BASE 20.- PROCEDIMENT ABREVIAT DE TRAMITACIO "AD"

Es podran tramitar per aquest procediment les despeses:

e Que guan s'inicie el framit estiguen determinades en la seua quantia i proveidor o creditor i
* Les assenyalades en els regims especials que hagen de tramitar-se per aquest procediment.
Aprovacié pel mateix organ assenyalat.

En concret, i no de forma exhaustiva, es tframitaran pel procediment “AD":

d) Els “contractes menors amb expedient”, és a dir, aquells en que siga necessari adjuntar el
“model de contracte menor” amb la peticié de 3 ofertes.

e) Les despeses de personal.
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BASE 21.- PROCEDIMENT ABREVIAT DE TRAMITACIO "ADO"

1. Es podra emprar per a:
- Despeses a justificar.
- Bestretes de caixa fixa.
- Despeses que per les seues caracteristiques requerisquen agilitat en la seua tramitacié
- Aguells en que I'exigibilitat de I'obligacié puga ser immediata,
- Enels "contractes menors sense expedient” i es tracte d'un dels segUents tipus de despesa:
« Despeses dels capitols 1, 2, 3, 4 (si no tenen un procediment especial de concessid) i 9
de la classificacié econdmica del pressupost de despeses.
+ Les despeses conseqUencia d'obligacions imposades per normes de rang legal o
reglamentari.
« Les actuacions de reconeguda urgencia per existir risc per a les persones o les coses.

2. Els responsables de la gestid de la despesa s'ocuparan que hi haja credit adequat i suficient per a
la despesa que s'encarrega, i es fard efectiva la seua responsabilitat personal per a fer front a I'import
de les operacions realitzades contravenint esta norma.

3. Procediment d'aprovacioé:

- La factura o document justificatiu de I'obligacid que s'ha de reconéixer, conformada per qui
haja rebut el bé o servei, i, en tot cas, per la unitat pressupostdria, juntament amb la proposta
d"ADO" degudament signada per la unitat pressupostaria i el regidor delegat, es remetran a
Intervencidé per a la seua fiscalitzacid.

- Posteriorment la Intervencid elevard I'ADO a I'drgan competent per a la seua aprovacié.

Regulacid:
45 Llei 30/92
Llei 59/03
Llei 15/10

Llei 25/13

Les factures per obres, serveis o subministraments realitzats, en la forma i tramits reglamentaris estabilits,
es presentaran en el Departament de Pressupostos i Comptabilitat per al seu registre.

Una vegada registrades, es remetran a les unitats pressupostdries corresponents perque les conformen,
tramiten i les tornen en el termini més breu possible. Seran responsables les esmentades unitats
pressupostdries de la demora en la tframitacié dels documents de pagament.

La tramitacié de la factura i els documents previs es faran via telematica, i s'ajustaran als requisits
establits en I'art. 45 de la llei 30/1992, llei 59/2003, llei 25/2013 aqixi com a qualsevol normativa o
desenvolupament reglamentari posterior.

Les despeses derivades de les factures i de la resta de documents amb validesa en el trafic
juridicomercantil s'imputaran al pressupost de I'exercici en qué es produisca I'acte de reconeixement
de I'obligacié. Quan aquest acte d'aprovacidé es produisca en un altre exercici diferent del de la
prestacié del servei corresponent, la despesa s'imputard al pressupost de I'exercici en vigor.

En el cas de reconeixement extrajudicial de crédits les aplicacions pressupostdries a qué s'imputaran
els esmentats crédits seran igualment les previstes en I'exercici pressupostari en que aquestos es
reconeguen, sempre que existisca informe que justifique que la imputacid no causa perjudici ni cap
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limitacié per a la realitzacié de les atencions de I'exercici en qUestid. Si no féra aixi, es requerird framitar
préviament un expedient de modificacié de crédits que cobrisca la major despesa.

BASE 23.- ORDENACIO DE PAGAMENTS
Regulacid:

186-189 RDLEG. 2/04

61-66 RD 500/90

107 L 47/03

L'ordinador de pagaments és I' Alcalde President. L'ordenacidé de pagaments s'instrumentard per mitjd
de relacions comptables, que amb cardcter ordinari tindran periodicitat quinzenal.

L'ordinador de pagaments considerard aquells factors que faciliten una eficient i eficac gestié de la
tresoreria de I'entitat mitjancant I'aplicacié de criteris objectius en I'expedicié de les ordres de
pagament, com ara la data de recepcid, I'import de I'operacié, I'aplicacié pressupostaria i la forma
de pagament, entre d'altres. L'esmentada ordenacié de pagaments arreplegard necessariament les
prioritats establides en la legislacio vigent i el Pla de Disposicié de Fons de Tresoreria..

Els crédits a favor dels proveidors podran ser objecte de cessid, amb I'autoritzacid prévia d'Intervencid.

Fins que Intervencid no prenga nota de la cessié produiran efectes alliberadors les ordres de pagament
esteses a nom del proveidor cedent.

BASE 24.- REQUISITS DE FACTURES | TIQUETS | PRESCRIPCIO D'OBLIGACIONS

Regulacioé:
RD 1496/03 (en concret, els requisits en els seus art. 6i7) 6 RD 1692/12

24.1 REQUISITS DE FACTURES I TIQUETS

1. Les facturesifiquets s’han d'ajustar al que disposa el Reial Decret 1496/03.
2. Les factures han de contenir com a minim:
- Nom, identificacio fiscal i domicili de I'expedidor i del destinatari.
- NUmero i data de la factura.
- Descripcid de les operacions amb indicacié del preu unitari de cada una.
- Import, desglossat en base imposable de I'lVA, tipus impositiu aplicable i import total.

- Lo data en que s'hagen efectuat les operacions o en qué, si és el cas, s'haja rebut el
pagament anticipat, si es tfracta d'una data diferent de la d’expedicid de la factura.

- Siéselcas, causa (indicant referéncia legislativa) de la no subjeccié o exempcid de I'IlVA.

3. Per aaqguelles despeses en qué puga emetre’s tiquet i no factura (els de I'art. 4 RD 1496/03, com a
compres al detall, transports de persones i els seus equipatges, serveis de restauracié, etc.), el
tiquet haurd de contenir com a minim:

- NUmero de tiquet.

- Nomiidentificacié fiscal de I'expedidor.

- Tipus de gravamen o expressio “IVA inclos”.
- Contraprestacié total.

4. Les factures, hauran d’'expedir-les els proveidors a nom del “Ajuntament d’Alcoi, N.I.F. PO300900H,
Placa d'Espanya num. 1". En segon, terme el proveidor haurd d'indicar el servei o dependéncia
municipal que haja demanat el subministrament o servei.
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5. Les certificacions d'obra, les haurd d'expedir el técnic director corresponent segons model
normalitzat, amb declaracié expressa del fet que procedeix el seu abonament per haver-se
executat d'acord amb les normes establides. Caldrd unir a les certificacions les seues factures
corresponents i els estats de mesurament i valoracié corresponent.

24.2 PRESCRIPCIO D'OBLIGACIONS
Regulacio:
25 Llei 47/03

Excepte alld que s'ha establit per lleis especials, prescriurd al cap de quatre anys:

e El dret al reconeixement de tota obligacid que no s’haguera requerit documentalment. El termini
es comptard des que va concloure la prestacid del servei o es va redlitzar I'entrega del bé que va
donar origen a I'obligacio.

e El dret al pagament de les obligacions ja reconegudes si no féra reclamat pels creditors legitims o
els seus drethavents. El termini es comptard des de la data del reconeixement de I'obligacio.

Les obligacions reconegudes per I'Ajuntament que hagen prescrit, es donaran de baixa en la
comptabilitat municipal després de la tramitacié prévia de I'expedient oporty, la iniciacid de la qual
correspondrd al Departament de Tresoreria i a I' Alcalde la seua aprovacid.

BASE 25.- NORMES ESPECIALS DE TRAMITACIO DE DESPESES

25.1 SUBVENCIONS
Regulacioé:
Llei 38/03, general de subvencions.
RD 887/2006, reglament de la llei de subvencions
25 llei 7/85, de bases de régim local.
RDLIei 3/2011, de contractes del sector pUblic
Ordenanca general reguladora de la concessié de subvencions de I' Ajuntament d'Alcoi

25.1.1. CONCESSIO | JUSTIFICACIO

Les subvencions o transferencies han d'obeir a raons justificades d'interés general per al municipi,
segons el principi general d'actuacié de les Administracions PUbliques imposat pels articles 103 de la
Constituciéd i 3 de la Llei 30/1992. La justificacié de l'interés general correspon a la proposta de la
regidoria corresponent.

1. En general, el procediment per a la concessid de les subvencions es realitzard seguint la norma
general de framitacié de despeses i I'ordenanca reguladora de la concessié de subvencions
de I'Ajuntament d’Alcoi, per la qual cosa la competéncia correspondrd a I'Alcalde, sense
perjudici de les delegacions acordades (actualment aquesta competéncia estd delegada en
Junta de Govern Local).

2. La documentacié que es presente per a la seua justificacié haurd de tenir entrada previament
en el registre general de documents de I' Ajuntfament

3. No es concediran per a compensar una obligacid tributaria o no tributdria liquidada amb el
municipi. Préviament a la seua concessid, haurd d'acreditar-se que s’estd al corrent en el
pagament d'obligacions fiscals. Aquesta acreditacid es redlitzard per informe dels Serveis de
Recaptacié.
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4. En alld que no estiga previst expressament en aquest punt, s'aplicard la normativa en vigor, i es
respectaran les singularitats establides en I'Ordenanca General de Subvencions aprovada pel
Ple de la Corporacié.

25.1.2. AREES MUNICIPALS OBJECTE

L' Ajuntament d’Alcoi t& com a objecte promocionar i donar suport per mitjd de subvencions les drees
seglents:

a) Cultura, Participacié Civtadana i Normalitzacié Linguistica: En aquesta drea serd subvencionable
qualsevol activitat cultural relacionada amb les arts, les ciéncies i les lletres. Igualment seran objecte de
subvencid les activitats d'animacid sociocultural, d'oci i temps lliure destinades al foment de la
creativitat, aixi com tota activitat o esdeveniment musical que revestisca un especial interés per la
seua dimensid social i participacid ciutadana, aixi com aquelles activitats que tinguen relacié amb el
foment de la normalitzacié lingUistica i aquelles altres amb destinacié a subvencionar a les entitats
ciutadanes i a les associacions de veins.

b) Festes i Esports: Qualsevol activitat relacionada amb les festes, i en especial les patronals de Moros i
Cristians considerades d'Interés Turistic Internacional, aixi com aquells altres festejos que complementen
les activitats municipals d'aquesta matéria. En I'area d’esports, seran subvencionables les despeses
derivades de I'organitzacié d'actes i activitats esportives o relacionades amb aquesta matéria, com
ara la promocié de I'esport, etc.

c) Educacié i Dona: activitats dirigides a la formacid dels alumnes i aquelles que tinguen relacidé amb
I’'ambit de I'educacid, aixi com activitats de formacidé en I'admbit musical, bandes de muUsica, etc. En
I'apartat de la dona, seran subvencionables aquelles activitats que tendisquen a promocionar la seua
insercid laboral, la promocid i la participacié, etc.

d) Joventut i Promocié Econdmica: activitats d'animacié sociocultural, programes destinats a joves,
concursos, exposicions, altres activitats relacionades amb la cultura i creacié juvenil, programes
d'informacié, assessorament, oci i temps lliure, activitats formatives i educatives, revistes, publicacions i,
en general, totes aquelles activitats relacionades amb el foment de la participacid juvenil i
I'associacionisme i la promocié econdmica dels distints sectors industrials i comercials del municipi.

e) Turisme, Habitatge i Patrimoni Historic: en I'area de Turisme ho serd qualsevol activitat destinada all
foment del turisme en la ciutat d'Alcoi, aixi com el coneixement i foment d'aquesta fora del territori
municipal. En I'area de habitatge ho seran els programes encaminats a la conservacié, rehabilitacié i
restauraciod d'edificis, i del patrimoni historic del nostre municipi, comprenent qualsevol activitat que
tinga com a finalitat millorar la imatge de la ciutat.

f) Sanitat: activitats de formacié i informacié en aquest sector.

g) Medi Ambient: activitats encaminades a la proteccié del medi ambient urbd i natural i la promocid
de qualsevol tipus d'activitat que es dirigisca especialment a aquesta proteccid, aixi com cursos i
activitats de sensibilitzacié amb el medi ambient.

h) Consum: activitats dirigides a la formacid, i programes i activitats relacionades amb el consum i el
comerg.

i) Benestar Social: seran subvencionables les activitats orientades a la prevencid, intervencié,
assistencia, rehabilitacié, integracié social o promocid del benestar social de la familia, la infancia i
adolescencia, majors, dones, persones amb discapacitat, immigrants, aixi com aquells collectius amb
risc d'exclusié social; també les orientades a I'atencié de situacions de greus carencies o emergencia
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social, tant en I"dmbit territorial del municipi com fora del mateix. En aquest Ultim cas, sempre que es
dega a circumstdancies imprevistes i d’emergéncia greu i extrema.

j) Alires: qualssevol altres complementaries de I'activitat municipal i que siguen susceptibles de ser
subvencionades per la Corporacié municipal perque reuneixen els requisits legalment establits.

25.2 PERSONAL
Regulacio:
Llei 30/84, de mesures per a la reforma de la funcid publica.

Reial Decret 462/02, sobre indemnitzacions per rad del servei.

Normes reguladores del personal funcionari, aprovades en Ple de 29.11.02 i modificades per acord plenari de
17/02/04.

Conveni col lectiu del personal laboral, aprovat en Ple de 29.11.02 i modificades per acord plenari de 17/02/04.
Llei 7/2007, de 12 d'abril, de I'estatut bdsic de I'empleat public.

Abans de res cal fer una distincid entre:

- Personal al servei de la Corporacié: funcionaris [de carrera, interins i eventuals (3 D 315/64,
LFCE)] i personal laboral (89 Llei 7/85), fix i eventual.

- Membres de la Corporacio: sén els politics (73.1 Llei 7/85).

En tot alld no previst en aquestes bases d'execucid per a les despeses de personal dels membres (base
25.2.2), caldrd gjustar-se a alld que s'ha disposat per al personal.

25.2.1 FORMACIO | FISCALITZACIO DE NOMINES

¢ Procediment general:

3. La fase preparatoria de les nomines mensuals de tot el personal funcionari i laboral i dels
regidors amb dedicacié exclusiva es tancard, amb caracter general, 6 dies habils abans del
dia previst per al seu pagament.

El pagament de la ndmina es realitzard I'Ultim dia hdbil de cada mes, excepte en festes de
Sant Jordi i Nadal, en qué I'abonament s'avancard a I'Ultim dia habil anterior a aquestes.

Les alteracions posteriors al tancament de la nOmina que es produisquen en aqueix mes (per
altes, baixes i incapacitats laborals fransitories, entre altres motius) s'arreplegaran en un decret
de rectificacié de ndmina que s'entregard en Intervencié en els 10 primers dies del mes
segUent, per a procedir a la deguda regularitzacid i ajust comptable o, si és el cas, en una
nomina complementdria que s'abonard juntament amb la ndmina del mes segUent.

El tancament de nomina significa la fixacié referida a aqueixa data dels components
refributius.

4. En aprovar-se el pressupost, es comptabilitzard un “"AD" pel total de les retribucions ja
compromeses de les corresponents places i llocs ja coberts per empleats municipals.

L'Oficina Gestora de Nomines haurd de presentar en Intervencid al llarg del mes corresponent,
per a la seua fiscalitzacid previa, les propostes d'acords degudament informades o
conformades pel responsable del departament, la qual cosa acreditard que la proposta
s'gjusta a la legalitat vigent, amb el seu corresponent document “AD"” o "ADQO", en el cas que
les esmentades modificacions comporten una major despesa juntament amb la seua
documentacié acreditativa.

En casos de contractacid per substitucid i contractacié de duracié determinada, es
quantificard en I'expedient el cost total i el termini previst de contractacid., Si no s'assenyala la
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data de findlitzacié del contracte, s'entendrd que aquesta es produeix el 31/12 de I'exercici en
qué es produeix la contfractacid, excepte informe justificatiu emés pel Departament de
Personal, que avale la seua quantificacié inferior; a I'efecte de la corresponent previsié
pressupostaria i quantificacié del document "AD", que s'adjuntard a I'expedient.

5. El Departament Gestor de Nomines procedird, d'acord amb la normativa i antecedents, a
elaborar la nomina i expedird rebut salarial a cada perceptor.

La forma de pagament serd la transferéncia bancaria.

L'esmentat procediment general podra ser revisat per Intervencié al llarg de I'any sense necessitat
de revisar aquestes bases.

1. Procediment per a hores extraordindries i productivitat per objectius:
Les aplicacions pressupostdries per a aquestes despeses depenen orgdnicament de cada regidoria.
El procediment per a la seua concessid és el segUent:
a) No es pot excedir la consignacié pressupostaria.
b) Justificacié: La proposta de despesa s'acompanyard d'un informe de la regidoria en
qué s'indicard:
» Les finalitats perseguides,

* El calendari d'actuacié (jornades i horaris especials i els terminis d'execucio,
etc.).

- Amb cardcter previ a la seua redlitzacid o concessid, cada regidor tramitard el corresponent
document “ADQ" i elevard la proposta al Departament de Personal.

- Personal comprovard els requisits anteriors i que el personal perceptor depén de la regidoria que
proposa I'abonament de les retribucions. Les esmentades productivitats i hores extra hauran de ser
autoritzades amb cardcter previ a la seua realitzacid pel regidor delegat de Personal i el regidor
delegat d'Hisenda. Si no s'inclou I'esmentada autoritzacié no es podran abonar aguestes
retribucions, i serd responsable la persona que haja ordenat el servei sense disposar de
I'autoritzacié prévia.

- Es trametra a Intervencié la proposta d'acord, el seu informe, les autoritzacions i els documents
“"ADO" per a la fiscalitzacié prévia. Aquells decrets que no s’acompanyen d'informe, la firma del
técnic de personal en aguestos implicard la seua total conformitat amb I'acord que cal adoptar.

- Entot cas, correspon a I' Alcaldia I'aprovacid de I'expedient.

25.2.2 RETRIBUCIONS DELS MEMBRES DE LA CORPORACIO

Regulacioé:
7517/85
13 RD 2568/86, ROF
Annex | RD 462/2002
Annex explicatiu despeses en menjars protocol faris

Ofici suplits (bestretes)

Els membres de la Corporacié formen dos grups quant a la seua remuneracio:

A. Membres amb dedicacié exclusiva, i dedicacid parcial

B. Membres retribuits per assistencies, per no tenir ni dedicacid exclusiva ni parcial.
Les sessions plendries de constitucidé de la Corporacid no seran retribuides.
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A. Membres amb dedicacié exclusiva i dedicacié parcial:

PSOE: Antonio Francés Pérez, Manuel Gomicia Giménez, Ignacio Francisco Gémez Orts, Maria
Dolores Llopis Monllor, Lorena Zamorano Gimeno, Aroa Mira Rojano.

PP: M® Eugenia del Castillo Campos, Fernando Pastor Llorens, Maria Rosa Sédnchez Oliver, Juan Abad
Lillo Francisco Javier Castaner Molld, José Luis Gonzdlez Senabre.

Bloc: Anna Raquel Serrano i Catalina, David Abad Ruiz, Anna Climenti Monllor. .
Entesa: Francesc Xavier Agullé Payd.
No adscrits: Jorge Sedano Delgado

Retribucions brutes: 14 pagues anuals (12 mensuals i dos extraordindries, una al juny i una alfra
al desembre).. La seua quantificacid ve arreplegada en I'annex de Personal.

En els Plens de Constitucid ningu cobrard dedicacidé exclusiva

El Pressupost per a I'exercici 2014 arreplega la possibilitat que a tres membres de la Corporacié
se'ls reconega la dedicacié parcial del 75% durant 7 mesos.

B. Retribucid per assisténcies: la resta de membres de la Corporacié percebran dietes per assisténcia
a les sessions dels organs col legiats de qué formen part, i els seus imports seran en brut:

ASSISTENCIA A PIE .o 242'25€
Assisténcia a comissions informatives ................ 204'25€
Assistencies a Junta de Govern Local................ 194'75€

Aquestes percepcions tenen les limitacions seguents:

«  Maxim d'assisténcies a Ple amb dret a percepcié de dietes:
e 20,d'l1 de gener a 31 de desembre, ambdds inclosos.
e 1 didria

«  Maxim d'assisténcies a Junta de Govern amb dret a percepcid de dietes:
« 60,d'1 de gener a 31 de desembre, ambdds inclosos.
« 1 didria

*  Maxim d'assisténcies a comissions informatives amb dret a percepcid de dietes:
« 65,d'1 de gener a 31 de desembre, ambdds inclosos.

1 didria, sempre que siga la mateixa comissid informativa la que es reunisca. A
I'efecte d'aquest limit, es considera que és la mateixa comissidé informativa la de
Governanca i Regim Intern i la Especial de Comptes.

Cas especial de celebracié de comissions informatives a l'inici de legislatura, per a
constituir-les, i al final per a aprovar actes: 1 didria, encara que siguen distintes
comissions informatives.

En cas que el mandat s'interrompa abans que acabe I'any natural (per exemple, per eleccions) les
limitacions anuals anteriors seran prorratejades entre els dos o més periodes en qué aquestes
circumstancies dividisquen I'any.

En aquells membres de la Corporacié que compaginen el cdrrec de Regidor amb un altre cdrrec
public, es considerarad també el limit que l'altra Administracid establisca en el cobrament
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d'assistencies per part de I'Ajuntament. Serd obligacié del Regidor facilitar la dita informacié al
Departament de Personal.

Dietes i despeses de locomocié: Amb aquesta finalitat el personal de la Corporacio es classifica en
el grup | a que es refereix el RD.462/2002, sobre indemnitzacions per rad del servei. I' Alcalde i els
regidors, meritaran les seguents percepcions pels seus desplacaments en territori nacional, per a
atendre a les funcions propies del seu cdrrec:
1) Mitja Dieta. Només en concepte de dinar o sopar, s'abonard I'import de la factura o tiquet
presentat, fins a un maxim de 26'67 € (segons s'estableix en I'annex Il del RD 462/2002). Sense la
presentacio de la corresponent factura o tiquet, no s'abonard el concepte.

2) Dieta completa. Només en concepte de dinar o sopar, s'abonard lI'import de les factures o
tiquets presentats, fins a un maxim de 53'34 € (segons s'estableix en I'annex Il del RD 462/2002).
Sense la presentacié de les corresponents factures o tiquets, no s'abonard el concepte.

3) Allotjament. S'abonard I'import de la factura presentada, fins a un maxim de 102'56 € (segons
s'estableix en I'annex Il del RD 462/2002). Sense la presentacid de la corresponent factura
expedida a favor de I' Auntament d’Alcoi, no s'abonard el concepte

4) Despeses de locomocid, quan s'utilitze vehicle propi, s'abonaran en la mateixa quantia que
corresponga als funcionaris i podran incloure’s, sempre que es justifique documentalment, dins
d'aquest concepte:

i) Les despeses per I'Us de garatges en els hotels o d'aparcaments publics en el lloc de
I'exercici de la comissié de servei, i
i) Les despeses de peatge d'autopistes.
Les dietes en territori estranger seran les establides en I'annex lll del R.D 462/2002.

Despeses Especials d’brgans de Govern i de Representacié: Aquest tipus de despeses només podra
ser efectuat pels membres electes de la Corporacid, Alcalde iregidors. En el cas de despeses de
restaurants o cafeteries serd necessari que s'adjunte omplit I'"* Annex explicatiu despeses en menjars
protocolaris”, on s'indicard, com a minim, la persona que origina la despesa, els comensals que hi
assisteixen i el motiu.

25.2.3 NOTES SOBRE DETERMINATS CONCEPTES

1. Bestretes:

« No podra gaudir d'aquestes ajudes el personal amb contractes de naturalesa temporal
inferiors a I'any o amb confractes de substitucid.

« El personal interi podrd solficitar bestretes sempre que la placa que cobrisca no estiga
convocada.

En cas que un treballador, siga funcionari o laboral, deixe de tenir aguesta condicio, el
Departament de Personal haurd d'incloure en la liquidacid/ quitanca el reintegrament de I'import
de la bestreta pendent.

Unicament seran remesos a Intervencié per a la seua fiscalitzacié aquells decrets de bestreta que
complisquen els requisits exigits en conveni i bases. L'informe del responsable del Departament de
Personal podrd ser substituit per la rdbrica d'aquest en la proposta d'acord, la qual cosa implicard
la total conformitat amb I'acord que s’ha d'adoptar.

2. Despeses per desplagcaments: Tofes les indemnitzacions amb motiu de desplacaments que
necessiten justificacié, hauran de ser objecte de control pel Departament de Personal i Formacié
a I'efecte de garantir el seu compliment i la justificacié de la despesa.
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1) Assistencia en comissié de serveis a cursos, jornades, congressos, etc.:

Es percebran les dietes i despeses de locomocié que corresponguen reglamentdriament i
segons conveni de personal..

Quant a les dietes, s'abonard I'import de la factura o tiquet presentat fins a un maxim del limit
establit legalment en I'annex | del RD. 462/2002. Sense la presentacié del corresponent
justificant no s’abonard el concepte

La corresponent framitacid s’efectuard a través del Departament de Formacié al qual es
remetran les corresponents propostes d'assisténcia a cursos, amb el vistiplau del Sr. regidor
delegat corresponent. L'esmentat departament serd I'encarregat de quantificar la despesa i
d'aportar a I'expedient el document “AD"” que compute la despesa que comporta
I'esmentada accidé formativa. Ha de traslladar al Departament d’'Intervencid la proposta
d'acord, el document “AD" i I'esmentat expedient per a la seua fiscalitzacié.

L'autoritzacié de I'assisténcia al curs correspondrd a I' Alcalde o al regidor en qui delegue.
2) Altres desplacaments:

Reunions, comissions, visites, efc. Pel que fa al servei i formalment encomanades per
I’Ajuntament que no tinguen un caracter especificament formatiu.

Es percebran les dietes i despeses de locomocié que corresponguen reglamentdriament i
segons el conveni de personal.

Quant a les dietes, s'abonard I'import de la factura o tiquet presentat fins a un maxim del limit
establit legalment en I'annex | del RD. 462/2002. Sense la presentacié del corresponent
justificant no s’abonard el concepte

Les esmentades llicéncies es tframitaran a través del Departament de Personal.

3. Dietes: El criteri de les normes reguladores del personal al servei de I'Ajuntament amb el seu
personal en aquesta materia és el segUent: "Les dietes i mitges dietes es percebran pels mateixos
conceptes i en les mateixes quanties que establisquen les disposicions legals que regulen aquesta
materia respecte dels funcionaris publics, i s'estableix una borsa d’'ajuda per aquests conceptes
equivalent a la diferencia entre el que li correspon segons el seu grup de classificacié i la d'un
treballador del grup A de funcionaris”.

L'art. 2 del R.D. 462/2002 equipara les indemnitzacions per rad de servei a qué corresponen al
personal al servei de I' Administracid de I'Estat, i fixa els imports que s'han d'abonar en el seu art.
10.

En tots els suposits s'abonard I'import de la factura o tiquet presentat fins a un maxim del limit
establit legalment en I'annex | del RD. 462/2002. Sense la presentacié del corresponent justificant
no s'abonard el concepte. En aquells casos en que siguen diversos dies consecutius els que
generen drets a dietes; en els dies intermedis, el limit establit en I'Annex | anterior, es valorard en
comput diari.

4. Despeses de viatge: Els art. 171 18 del R.D. 462/2002, modificat per I'Ordre d’'EHA3770/2005, d'1 de
desembre, determina que en les comissions de serveis es podran utilitzar vehicles particulars.
L'apartat C.3 de la Resolucidé de 30 de desembre del 2005 de la Secretaria d'Estat de Pressupostos
i Despeses, per la qual es dicten instruccions en relacié amb les nomines, fixa la indemnitzacié en
0,190,078 €/Km per a automobils i motocicletes respectivament.

5. Assisténcies a tribunals: Seran remunerades d'acord amb les quantitats estipulades en el RD
462/2002, sobre indemnitzacions per rad del servei.
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10.

Aquesta percepcid, i, si és el cas, les despeses de locomocié corresponents, comprenen la
totalitat d'indemnitzacions que es poden percebre per la participacid en aquests tribunals. Es
improcedent que I' Ajuntament assumisca les despeses de menjars dels membres dels tribunals,
excepte causes molt especials que es justificaran en I'expedient.

Triennis: D'acord amb la Resolucid de 30.12.05 (apartat A.2.3), resolucid sobre instruccions de les
nomines dels funcionaris (que es revisa anualment), les retribucions bdsiques i complementaries
qgue es meriten amb cardcter fix i periodicitat mensual es faran efectives per mensualitats
completes i amb referéncia a la situacié i drets del funcionari referits al primer dia hdbil del mes a
gueé corresponguen, excepte els friennis que es faran efectius d'acord amb el que disposa el
conveni en vigor. D'altra banda, el punt A.4.1. de la mateixa resolucié reconeix als funcionaris
interins el dret a la percepcid de les retribucions bdsiques, exclosos els triennis. Tampoc el personal
eventual, regulat en I'art. 20.2 de la Llei 30/1984, té dret als triennis.

Productivitat: El complement de productivitat retribuird I'especial rendiment, I'activitat i la
dedicacié extraordindria, i I'interés o iniciativa amb qué s’exercisquen els llocs de treball, sempre
que redunden a millorar els seus resultats.

Correspon a I'Alcaldia, amb cardcter mensual, dictar les resolucions pertinents per a la seua
concessio.

Podran obeir a una causa o motiu estable i que produird el reiterat coneixement del complement
o a una situacié eventual que tan sols origina la concessid per una sola vegada.

Quitances: Les operacions de saldo o liquidacié que comprén la quitanca Unicament pot
comprendre:

k) La part proporcional meritada i no retribuida de pagues extraordindaries: I'apartat A.2 de la
resolucidé de 28.12.04 estableix la meritacié de retribucions. Les pagues extraordindries es
meritaran d'acord amb la legislacié vigent.

[) Segons s'estableix en el Decret 34/1999 del Govern Valencid, “El personal interi i el personal
contractat laboral temporal tindrd dret a I'abonament de la part proporcional de les seues
vacances quan cessen abans de completar I'any de servei i no haguera sigut possible gaudir-

ne .

Contractacié de funcionaris interins: Aquestes places hauran d'estar dotades pressupostariament i
incloses en I'oferta d'ocupacié publica, llevat que es tracte de vacants produides després de la
seua aprovacid. Aquestes circumstancies han d'acreditar-se en els expedients corresponents.

Becaris en practiques. La gestié de les beques s'encomana al Departament de Personal, que serd
I'encarregat de tframitar els distints acords i les seues corresponents fases, aixi com de gestionar
I'alta i I'abonament de les quotes en la Seguretat Social.
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25.3 CONTRACTACIO

25.3.1 CONTRACTES MENORS

Regulacioé:
1111138 RDLIei 3.2011 contractes del sector public
Proposta contracte menor amb expedient

Sén contractes menors els d'import inferior (IVA exclos) a :
- OBrES 50.000,00 €
- ReStO 18.000,00 €

1. Els contractes menors, només exigeixen I'aprovacié de la despesa i la incorporacié de la
factura a I'expedient. En el contracte menor d'obres, haurd d'afegir-se a més el pressupost de
les obres, sense perjudici que haja d’existir un projecte quan les normes especifiques aixi ho
requerisquen. En tot cas, el contingut minim del projecte serd el regulat en I'article 107 de la
Llei 30/2007, excepte per als projectes d'obra de primer establiment, reforma o gran reparacié
inferiors a 350.000 € a qué es refereix I'apartat 2n d'aqueix article, en els quals es podran
simplificar els esmentats tramits d’acord amb el que estableix I'article 107. El pressupost que no
s'acompanye de projecte, implicard que el técnic que ho firma no ho considera necessari
segons la normativa vigent.

De la mateixa manera, haurd d'incorporar-se l'informe de supervisid a quée es refereix I'article
109 de la Llei 30/2007, de 30 d'octubre, de contractes del sector public quan el treball afecte
I'estabilitat, seguretat o estanquitat de I'obra (article 95 Llei Contractes del Sector Public), i es
requerisca la presentacié d'un projecte.

2. La Junta de Govern Local fard d'organ de contfractacio.

3. Els contractes menors de subministrament i servicis que sobrepassen l'import de 3.000,00€, IVA
exclos, es framitaran amb la proposta prévia de la Regidoria Delegada a través del model que
figura en I'hipervincle “proposta de contracte menor amb expedient”. Entre els contractes de
servicis sinclouen aquells que no reunint els requisits necessaris per a ser considerats com a
obres, i per tant, sent imputables al capitol Il de gastos, suposen servicis de manteniment,
conservacio, neteja i reparacié de béns, equips, instal lacions, edificis, vies pUbliques, jardins o
qualsevol infraestructura municipal.

4. Tota proposta de contracte menor amb expedient anird acompanyada de I'operacid previa
comptable corresponent.

Quan limport de la proposta supere els 9.000,00, IVA exclos, es presentaran tres pressupostos.
Este requisit no serd necessari quan concdérreguen causes que justifiquen la innecessarietat de
promoure la concurréncia en l'oferta donades les caracteristiques especifiques de I'objecte de
la contractacié, i per concorrer circumstancies de qualitat, qualitat, disseny, innovacié o
conveniéncia técnica que aconsellen la no concurréncia d'ofertes. En tot cas, la valoracid
s'efectuard pel Regidor delegat en la proposta de contracte menor corresponent.

5. En tot cas, quan limport de la base imposable de la factura supere els 2.000€, i es fracte
d'obres O Subministraments, junt A ella haurd de presentar-se informe del técnic competent
en la matéria, justificatiu de la inversid o Subministrament realitzats on s'acredite la correcta
execucié del gasto i la procedéncia, en definitiva, de I'aprovacié de la factura corresponent.

En els casos on no se supere l'import citat podrd igualment, la Intervencié municipal, al seu
criteri, exigir la presentacié de I'esmentat informe justificatiu.

Per als servicis consistents en redaccié d'estudis i projectes es presentard I'esmentat informe
amb independéncia de l'import facturat.

Sense la presentacié de I'esmentat informe no podrd fiscalitzar-se de conformitat el gasto
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25.3.2 CONTRACTES NO CONSIDERATS MENORS .
Regulacio
RDLlei 3.2011 Confractes del Sector Publique
RD 1098/01, reglament de contractes de les administracions publiques.

A: se segueix el procediment general.

D: amb cardcter previ a I'adjudicacié del contracte es remetrd la proposta d’adjudicacié amb la fase
comptable corresponent al Departament d'Intervencid per a la seua fiscalitzacié.

O: junt amb la primera factura o certificacid s'adjuntard també:
» Copia del contracte subscrit i
« Copia de la carta de pagament acreditativa d’haver-se constituit la fiancai

« S'assenyalard per part del servei de contractacid si cal practicar descomptes per anuncis o
alfres motius.

A I'Ultima certificacié de I'obra s’haurd d'acompanyar, si s’haguera produit, I'acta de recepcid
provisional de I'obra conformada pel técnic director de la mateixa.
Fraccionament de contracte: el fraccionament de la despesa per a evitar que I'import obligue a la
presentacid de tres pressupostos o per a evitar la framitacid d'un expedient de contractacié donard
lloc a I'exigencia de responsabilitat que corresponga d'acord amb la normativa vigent a la persona
encarregada de la tramitacié d'aquesta despesa i que haguera fraccionat la despesa
intencionadament.
Haurd de procurar-se pel Departament Gestor de la despesa, davant de béns o serveis homogenis,
preveure el seu consum anual i sobre aquest gestionar el pertinent contracte.

25.3.3 DESPESES DE GESTIO ANTICIPADA
Regulacid
110 RDL 3.2011 Contractes del Sector Publique

Les despeses de gestié anticipada, previstos en I'art. 110.2 de la LCSP, es regiran pel contingut d'esta
Base.

Es consideraran despeses de gestié anticipada aquells derivats de contractes, que comencen i tenen
efecte econdmic en pressupostos futurs i que complisquen a més els requisits segUents:

b) El contfracte es vaja a adjudicar per mitjd de licitacio.

c) Afecten al capitul Il de despeses, “Despeses corrents en béns i servicis”

d) Siga necessari que el dit servici comence a prestar-se durant el primer frimestre de |'exercici

L'adopcid del compromis de despeses en anys futurs quedard condicionada al crédit adequat i
suficient que finalment incorpore el Pressupost en anys futurs per a la seua cobertura. La dita condicid
suspensiva haurd de figurar en tots els acords que es prenguen en la tramitacié anticipada del
confracte.

Nomeés es podran tramitar per este procediment aquelles despeses en qué s'acredite que, amb
normalitat, hagueren tingut cobertura pressupostaria; o bé es constate que en el Pressupost Municipal,
estant en tramit d'aprovacié, es contemple la dita consignacio
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25.3.4 GASTOS AMB TRAMITACIO D'EMERGENCIA
Regulacio
113 RDL 3.2011 Conftractes del Sector Publigue

La tramitacié d'emergencia és un regim excepcional de contractacié, caracteritzat per la dispensa de
tframitar expedient amb cardacter previ. Per tal excepcionalitat, només procedird en els casos que de
forma restrictiva establisquen les normes. En I'art.113.1del RDL 3.2011, de 14 de novembre, pel que
s'‘aprova el text refés de la Llei de Contractes del Sector Public, limita la seua aplicacié taxativament als
sUpOsits:

- Esdeveniments catastrofics,

- Situacions que suposen greu perill

- Necessitats que afecten la defensa nacional.

La tramitacié d'emergencia només podra utilitzar-se quan no siga possible la tramitacié urgent o la
utilitzacié del procediment negociat sense publicitat per motius d'urgéncia.

L'apreciacié de I'emergéncia correspon a I'Organ de Contractacio.

Este procediment excepcional deu basar-se en dos premisses bdsiques: la seua motivaciéila
immediatesa. La framitacié d'emergéncia ha de limitar-se a lo estrictament indispensable en I'dmbit
objectiu i temporal, per a previndre o evitar els danys derivats de la situacié d'emergencia. En I'ambit
temporal deu operar un doble limit; d'un costat, I'emergencia requerix la immediatesa amb l'accié que
ho justifica i, d'un altre costat, ha de cessar quan la situacid hi haja desparegut.

Posat de manifest la situacié d'emergéncia, I'alcalde , ordenard les actuacions necessdries per a
remeiar o safisfer la necessitat sobrevinguda, sense subjectar-se inicialment als requisits formals de la
contractacio.

En el menor termini possible,haurd de formalitzar-se el corresponent Decret que valide la dita actuacid
d'emergéncia. L'expedient s'iniciard amb un informe técnic que justifique I'emergéncia; figurant
necessariament en I'esmentada proposta d'acord:

- Pressupost estimat de les actuacions,

- Departament encarregat de la seua execucié i framit administratiu,

- Nomenament directors técnics i de seguretat.

- Proposta de fase comptable AD o ADIC, i si no n'hi ha, l'inici de I'expedient de modificacié de

credit que de cobertura pressupostdria a l'actuacié.

Siiniciades les actuacions d'emergencia, es constata, per la direccid tecnica, que l'import inicialment
estimat de les actuacions és insuficient per a remeiar la situacid, i sempre que perdure la situacio
d'emergencia, es tramitard un nou Decret; on es justifique I'ampliacié de la quantitat prevista
inicialment i es de cobertura pressupostaria al dit augment, amb la fase comptable AD/ADIC
complementdria o amb la proposta de nova modificacié de credit.

25.3.5 PARTICIPACIO CIUTADANA EN LES CONTRACTACIONS

Quan els processos de confractacié que s’hagen d'iniciar siguen per import major a 250.000'00 €, serd
necessari que la ciutadania i societat civil participe de la seglent manera:
1. Enelcas que el procediment a iniciar siga per a un servei bdsic o vital, s'hauran d'establir
procediments de participacié en la redaccid del Plec de Condicions i les seues condicions.
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2. Enelcas que no siga un servei bdsic o vital, abans d'iniciar els expedients, s’haurd de fer una
exposicid publicaisi es sol. licita per un 10% del Cens Electoral d'Alcoi, s'iniciard un
procediment de Consulta Popular perqué es valore la seua necessitat.

25.3.6 COMPRA ETICA EN LES CONTRACTACIONS

Atenet a I'art. 150 del Reial Decret Legislatiu 3/2001, de 14 de novembre, pel qual s'aprova el text refds
de la Llei de contractes del sector puUblic; en tots els processos de contractacié no considerats menors,
s'inclouran clausules i millores en la puntuacid a aquelles ofertes amb certificacions, declaracions o
compromisos vinculats amb la integracié social, igualtat, ecologia i respecte mediambiental.

En les contractacions menors amb expedient, amb els pressupostos també es demanard a les
empreses aquesta informacié perqué també siga tinguda en compte.

25.4 DOTACIO ECONOMICA DELS GRUPS POLITICS
Regulacioé:
73.3 Llei 7/85, de bases de régim local

Anualment s'estableix una assignacio fixa per grup de 1.444,92 €, | de 361,23 € per cada Regidor. En el
cas que el mandat s'interrompa abans que acabe I'any natural (per exemple, per eleccions) les
quantitats anteriors seran prorratejades entre els dos o més periodes en qué tals circumstancies
dividisquen I'any.

Quan el Pressupost Municipal, junt amb estes Bases d'Execucid, s'aprove ja iniciat I'exercici; els nous
imports per a les assignacions als grups politics, establits en el pardgraf anterior, seran aplicables,
prorratejats, des de la data d'enfrada en vigor del Pressupost.

1. Obligacions:

- No destinar I'assignacié al pagament de remuneracions de personal de qualsevol tipus al
servei de la Corporacié o a I'adquisicié de béns que puguen constituir actius fixos de
caracter patrimonial.

- Ha d'emportar-se una comptabilitat especifica de la dotacid.

2. La fiscalitzacid d'aguesta dotacid correspon al Ple. Sempre que el Ple demane que es li reten
comptes, la comptabilitat dels grups serd fiscalitzada en Intervencidé que emetrd un informe.
L'informe d'Intervencié junt amb la comptabilitat seran remesos a continuacié al Ple.

25.5 DESPESES D'INVERSIO
Regulacio:
15y 17 RDL 1/95 Estatut dels freballadors
Llei 53/84, d'incompatibilitats del personal alder de les administracions publigues

21 Llei 22/13, Pressupostos Generales de I'Estadlf#014

1.- S'imputaran al capitol VI de I'Estat de Despeses del Pressupost I'adquisicié de béns (inclosos tots
aquells necessaris fins a la seua posada en funcionament), realitzacié d'obres o prestacié de serveis
gue reunisquen alguna de les segUents caracteristiques:

- Que no siguen fungibles.
- Que tinguen una duracié previsiblement superior a I'exercici pressupostari.
- Que siguen susceptibles d'inclusié en I'inventari.
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La inclusié d’un bé, obra, servei o subministrament en aquest capitol requerird d'un pressupost técnic o
memoria valorada subscrita pel técnic o responsable del servei.

També es requerird, amb cardacter previ a I'aprovacié del reconeixement de I'obligacié, la Unitat
Pressupostaria haja fet proposta d'alta del bé en I'Inventari Municipal, i que esta fitxa haja sigut
comprovada i validada pel Departament de Patrimoni

No obstant aixo, les normes relatives a Inventari que s'aproven pel Ple de la Corporacid o organ a que
corresponga després de I'aprovacié d'aquests bases i que siguen incompatibles, prevaldran sobre
estes sense necessitat modificar les Bases d'Execucid.

2.- Es podra formalitzar contractacions de personal de caracter temporal, amb carrec als respectius
credits d'inversions, sempre que concdorreguen els requisits segUents:

a) Que la contfractacié tinga com a objecte I'execucid d'obres per administracié, en aplicacié
del Reial Decret Legislatiu 3/2011, de 14 de novembre, pel que s'aprova el text refés de la Llei
de Contractes del Sector Public.

b) Que tals obres estiguen degudament aprovades per I'drgan competent i compten amb
consignacio pressupostaria suficient en els estats de gastos dels pressupostos.

c) Que les obres no puguen ser executades en la seua totalitat amb el personal de plantilla.

Els hauran de formalitzar-se seguint les prescripcions de:
- Els arts.151 17 del T.R. de I'Estatut dels tfreballadors
- El que disposa la llei 53/84 d'incompatibilitats del personal al servici de les administracions
publiques.
- El que establix I'art. 21 de la Llei 22/2013, de 23 de desembre, de Pressupostos Generals de
I'Estat per a l'any 2014 quant als limits a la contractacié de personal.

En els contfractes es fard constar I'obra o servici per a la realitzacié dels quals es formalitza el contracte i
el temps de duracid que en cap cas excedird de I'any.

El departament encarregat de realitzacidé de I'obra vetlard per 'adequada assignacid d'este personal
a les funcions especifiques per al que va ser contractat, en evitacid de les reclamacions que pogueren
derivar-se per drets de permanéncia.

BASE 26.- DESPESES FINANCATS AMB INGRESSOS AFECTATS

Regulacio:
165.2 RDLEG. 2/04 (també 29.3, 40.1, 49.1)

10 RD 500/90
46-50 ICAL

1. Els recursos d'aquesta entitat es destinaran a satisfer el conjunt de les seues respectives
obligacions excepte en el cas d'ingressos especifics afectats fins determinats (165.2 RDLEG.
2/04, 10.1 RD 500/90). Entre estos ingressos afectats estaran, entre altres: subvencions finalistes,
préstecs que financen despeses de capital, alienacions de béns patrimonials, confiscacié de
fiances per a actuacions subsididries, etc.

2. En les transferéncies i subvencions es reconeixerd el dret amb la recepcié dels fons en
Tresoreria. Pot anticipar-se el reconeixement del dret si es coneix que I'ens concedent ha
dictat acte de reconeixement de I'obligacid (Consulta 4/00 de la IGAE).
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3. Les aplicacions pressupostaries de despesa ordinari financats amb ingressos expressament
pressupostats com a finalistes no seran disponibles fins que s'acredite fefaentment el
compromis ferm d'aportacié de les ingressos.

4. Préstecs: els compromisos de despesa imputables als credits pressupostaris que es financen
amb préstecs, no podran adquirir fermesa fins que no es firmen els dits préstecs.

En cas de formalitzar operacions de préstec a llarg termini amb la Caixa de Crédit Provincial de
I'Excma. Diputacid d'Alacant, es facultard a esta entitat perque, en cas dimpagament per
part de I'Ajuntament de les obligacions econdmiques derivades del dit préstec, puga
compensar a favor seu les quantitats que li siguen degudes de qualssevol crédits que a favor
de I'Ajuntament existisquen en la Diputacidé, SUMA Gestid Tributdria o la propia Caixa de Credit.

5. Alienacié de béns patrimonials: no podran adquirir fermesa els acords de despesa d'inversid
vinculats a I'obtencié de recursos per dlienacié de béns patrimonials, fins que no es reconega
el dret a favor de la hisenda municipal. En els suposits en que pressupostariament estiga previst
el recorrer a I'alienacié de béns patrimonials per a financament d'inversions, poden establir-se
criteris de prelacidé entre les inversions per a donar preferéncia a unes sobre altres conforme
vagen afluint els fons procedents de la venda. Tal prelacié és competencia de I'Alcalde,
delegada en la Junta de govern.

6. Patrimoni municipal del sol: “Els béns del Patrimoni Municipal del sol constituixen un patrimoni
separat dels restants béns municipals i els ingressos obtinguts per mitja d’alienacié de terrenys o
substitucié de I'aprofitament corresponent a I'administracié pel seu equivalent metdlic, es
destinaran a la conservacié i ampliacié del mateix” (art. 276 RD. Leg. 1/92). Serd el
departament encarregat de framitar el corresponent expedient el que haurd d'advertir a
Intervencié de la naturalesa d'aquest ingrés aixi com el seu previsible i possible aplicacié.

7. Caldrd agjustar-se al que estableix I'annex d'Inversions d'aquest Pressupost per a precisar els
recursos adscrits a cada una de les inversions pressupostades.

BASE 27.- CREACIO DE NOUS SERVEIS

1. S'estableix un criteri restrictiv per a la creacié de nous serveis o per a aquelles decisions que
comporten semblants compromisos de futur, sempre que puguen afectar el pressupost.

2. Peracrear o ampliar els serveis s’haurd d'instruir un expedient en qué es faca constar:
- L'interés general perseguit,
- La competéncia municipal,
- Les conseqgUeéencies funcionals i socials,
- L'impacte econdmic per al pressupost municipal i

- La possible repercussi®6 en creacid de riquesa o altres fonts que permeten
I'autofinancament total o parcial.

3. Aguest expedient haurd de ser reglamentariament informat i sotmés a Ple.

BASE 28.- PAGAMENTS A JUSTIFICAR

Regulacio:
190.1, 190.2 RDLEG. 2/04
69-72 RD 500/90
31-33 ICAL

1. Causes: només podrd utilitzar-se amb cardcter restrictiu i amb justificacidé prévia de les causes
seglents:
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Aquelles operacions els documents justificatius de les quals no es puguen acompanyar
en el moment d'expedir-se I'ordre de pagament, sent impossible la seua quantificacid
prévia i no havent-hi la possibilitat de posposar el pagament,

Quan el pagament haja de redlifzar-se en efectiu fora de I'horari d'obertura
d'administracié i banca.

2. Habilitats: només es podran expedir a nom de politic, funcionari o personal laboral fix de
I'Ajuntament.

3. Procediment per a la seua concessio:

4. Justifica

Acord de la Junta de Govern Local o Resolucié d'Alcaldia en qué s'acorde la
concessié del Pagament a Justificar i el nomenament del seu habilitat.
S'acompanyard proposta de “O" o "ADO" amb imputacié a I'oportuna aplicacio
pressupostaria, i assenyalant com a forma de pagament “05" en I'aplicacié de
comptabilitat.

L'Informe d'Intervencid podrd ser substituit per la firma de I'interventor/a en el marge
esquerre del decret.

Una vegada depositat el fons a disposicid de I'habilitat del pagament a justificar,
aquest tindrd un periode de 30 dies naturals per a arreplegar-lo. Passat aquest temps
sense que se n'haja fet carrec el perceptor, es fraslladard al Departament de
Pressupostos i Comptabilitat perque instrumente les anuldlacions de les fases
corresponents.

cio: els habilitats hauran de justificar la despesa dels fons rebuts, reintegrant el sobrant

en el compte de la Sabadell CAM n° 0081.0267.80.0001740977 o en la Caixa de la Tresoreria

Municip

al. La justificacié haura de disposar dels documents segUents:
Compte justificatiu, en el qual es fard constar:
La quantitat rebuda a justificar.

Una relacié dels justificants que s'’acompanyen, tot indicant en qué es va
realitzar cada un dels pagaments.

Indicacid, si és el cas, del reintegrament, amb el justificant corresponent.

Data i firma de I'habilitat i del regidor delegat, que en déna la seua
conformitat.

A més, en les despeses de representacié gastats en restauracio s'haurd d'acreditar:
o Nombre (total) iidentificacid dels comensals.
o Elmotiu de la invitacio.

Justificants originals, amb els requisits de la base 25.

Resguard d'ingrés, en cas de reinfegrament, en que es fard constar el nom de
I'habilitat.

5. Termini per a justificar: I'indicard la resolucié que I'aprova, sense que en cap cas puga superar
els 3 mesos comptats a partir de la data de la percepcié. Com a norma general s’haurd de
justificar dins dels 4 dies segUents a la data en qué es va obtenir I'Ultim justificant.

Excepci

onalment, els pagaments a justificar que es tramiten en I'Gltim trimestre de I'exercici

pressupostari hauran d’estar justificats en qualsevol cas abans de I'UGltim dia habil de I'any.

6. Alires:

Han de destinar-se els fons precisament a les finalitats per a les quals van ser concedits.

Els habilitats no podran contfraure obligacions I'import de les quals sobrepasse la
quantia del pagament a justificar, sent personalment responsables per I'excés.
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En cas que siga procedent practicar algun tipus de retencid, especialment per IRPF,
haurd de tenir cura sota la seua responsabilitat que es complisca alld que s'ha
estipulat seguint les instruccions i el procediment que li dicte Intervencio.

BASE 29.- BESTRETES DE CAIXA FIXA

Regulacio:

190.3 RDLEG. 2/04
73-76 RD 500/90
34-36 ICAL

1. Causes:

per a les despeses peridodiques o repetitives, els fons a justificar podran tenir el caracter

de bestretes de caixa fixa (art. 190.3 RDLEG. 2/04).
2. Limit global: en cap cas la quantia global de les bestretes de caixa fixa podrd excedir els
210.000'00 €.

3. Bestretes: queden establides les bestretes de caixa fixa seglents, amb determinacié dels
titulars, aplicacions pressupostaries afectades, limits de la bestreta i comptes en qué han de
situar-se aquests fons.

APLICACIO IMPORT .
HABILITAT/D.N.I. CONCEPTE PRESSUPOSTARIA (€ NUM. DE COMPTE
0081.0267.85.0001627170
01. M® Dolores Molina Prestacions (Firma mancomunada amb el
.B = econdmiques 13051.23100.48900 | 100.000,00 | Regidor Delegat o del Cap de
anos 21.643.455-H NP . A s
individuals la dependencia, si n'hi ha
delegacio).

02. Manvel Calatayud Mant.ord.Vivendes/
Olcina 21.625.570-G | Immobles municipals.

0081.0267.81.0001741282
06861.15200.21200 3.100,00 | (Firma mancomunada amb el

Regidor Delegat).

03. Francisco Miré . -

Garcia 21.640.106-G Ports i altres de menors 06523.92000.22300 270,00 | Metallic
04.Joaquin Galisteo Despeses esp. organs -

Merida 21.631.254-F | govern 06221.91200.22601 600,00 | Metal lic
05. Rafael H. Herrero Despeses esp. organs -

Senabre 21.504.609-T | govern 06221.91200.22601 600,00 | Metal lic

. . - 0081.0267.86.0001742082

06. Josefa Aura Urios. Publicacions en Diaris .

21.651.223-N Oficidls 06021.92000.22603 3.250,00 | (Frma mancomunada  amb

Regidor Delegat

07. Lucia Catald
Domenech.
21.670.776-S

0081.0267.89.0001752380
08612.16500.22100 1.000,00 | (Firma mancomunada amb
Regidor Delegat

Despeses tramits altes
connexions eléctriques

TOTAL .....coovennnns 62,920,00

4. Estindra en compte:

Les eixides de fons només es destinaran al pagament de les despeses per a I'atencié
de les quals es va concedir la bestreta de caixa fixa.

Els habilitats no podran contfraure obligacions I'import de les quals sobrepasse la
quantia de la bestreta, sent personalment responsables per I'excés.

Els comptes s'obriran a nom de I'habilitat afegint "Bestretes de caixa fixa Ajuntament
d'Alcoi". En aquests no es podran efectuar alires ingressos que els procedents de la
Tresoreria de I' Ajuntament per la bestreta.

Les eixides de fons s'efectuaran exclusivament per mitjd de xec o transferéncia
bancdaria.
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5.

Procediment per a la reposicié de fons:

1) A mesura que les necessitats de tresoreria aconsellen la reposicid de fons, els habilitats
rendiran els comptes davant del Departament de Pressupostos i Comptabilitat. La
justificacio es realitzard per a cada aplicacié pressupostaria i haurd d'incloure:

- Els justificants de les despeses, numerats,

- Extracte bancari en qué es consigne en cada un dels apunts el nUmero del
justificant de la despesa o ingrés que corresponga,

- Proposta de document “ADO".

2) Intervencié comprovard la correcta aplicacié dels fons i frametra el document "ADO"
a I'organ competent per a la seua aprovacio.

3) Aprovacid de I'*ADO" i transferéncia al compte associat.

Terminis de justificacio: els habilitats donaran compte a Intervencié al final de cada frimestre
natural de la situaciéd dels fons, i hauran d'adjuntar certificats bancaris dels saldos en la dita
data. Al final de I'exercici es rendird compte de les despeses realitzades des de |'anterior
reposicid de fons fins al 15 de desembre.

Comptabilitzacié:
- La provisié Inicial de fons de la bestreta de caixa fixa es registrard com un moviment intern
de fresoreria.

- Simultaniament, en les aplicacions pressupostdries a qué hauran de ser aplicades les
despeses, es procedird a efectuar una retencié de credit per I'import de la provisid que els
correspongda.

- Per a 'aplicacié de les reposicions no s'utilitzaran les retencions de credit efectuades,
llevat que s’haguera esgotat el crédit disponible, o quan, per estar molt avancat I'exercici
o alfres raons, no siga procedent la reposicid de fons, i en aquest cas els pagaments
justificats s'aplicaran a les respectives aplicacions pressupostdries a cdrrec de les
retencions de credit.

Noves bestretes: I'Alcaldia queda autoritzada per a establir les modificacions i noves
habilitacions que es consideren oportunes, sense necessitat de modificar aquestes bases. La
resolucié d'Alcaldia per a constituir noves bestretes de caixa fixa indicard els extrems del
quadre anterior i la garantia que haja d'emparar la gestié de I'habilitat. No serd necessdria
aquesta si hi ha firma mancomunada en els documents de disposicid del compte bancari del
cap del servei o dependéncia, a més de I'habilitat.

BASE 30.- DESPESES PLURIANUALS

Regulacio:

174 RDLEG. 2/04
79-88 RD 500/90
Disposicién adicional 2° RDL 3/11

Sén despeses de cardcter plurianual aquelles que estenen els seus efectes a exercicis posteriors a
aquell en qué s'autoritzen i comprometen. Aquests despeses tan subjectes a les limitacions
assenyalades en I'art. 174 del TRLRHL i en els art. 79 a 88 del RD500/90,

A I'expedient d'una despesa plurianual que no s'ajuste als percentatges autoritzats en I'art. 174.3,
haurd d'adjuntar-se, a més de la proposta raonada del regidor de I'drea a que correspon la despesa,
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pla d'obra, programa de treball o informe que justifique la distribucid de la despesa, a més de I'informe
d’'Intervencié.

En aquells casos en qué es pretenguen adquirir compromisos de despeses que no es troben subjectes a
les limitacions de I'art.174.3; serad competéencia de I'Alcaldia, en aquells casos en que la competencia
per a la contractacid tambe ho siga; tant I'autoritzacié i disposicié de la despesa, com I'aprovacid de
les anualitats corresponents. En els altres casos la competéncia correspondrd al Ple de la Corporacio.

Tot qixd, estard sempre subordinat al crédit que per a cada exercici consignen els respectius
pressupostos.

SECCIO 2a. GESTIO DEL PRESSUPOST D'INGRESSOS

Regulacid exposada en base 1.

BASE 31.- FASES DE GESTIO D'INGRESSOS

Regulacioé:

45-46 RD500/90

En la gestié del Pressupost d'Ingressos poden destacar-se les fases segUents:

1.
2.
3.

Compromis d'ingrés.
Reconeixement del dret.
Extincid del dret o cobrament realitzat.

Compromis d'ingrés. Es I'acte pel qual una entitat o persona, publica o privada, s’obliga amb
I'entitat local a financar totalment o parcialment una despesa determinada.

- Si un ens s'obliga per mitjd d'un acord o concert amb I'’Ajuntament a financar una
despesa de forma pura o condicionada, donard lloc al compromis ferm d'ingrés.

- Complides per I'Ajuntament les obligacions que, si és el cas, haguera assumit en
I'acord o concert, el compromis d'ingrés donard lloc al reconeixement del dret.

Reconeixement del dret. Es 'acte en qué es reconeix el dret de I'entitat local a la percepcié
de quantitats certes.

Cobrament realitzat. Es correspon amb I'entrada material de fons en la Tresoreria de I'entfitat.

Sempre que siga possible, s’habilita perqué la firma de fiscalitzacié s'estampe sobre lliistats
resums i no sobre els documents originals.

BASE 32.- DEVOLUCIO D'INGRESSOS INDEGUTS

Segons el motiu de la devolucié, es poden distingir dos casos:

1)

Devolucié per anullacié de liquidacions. En aquest cas, el mateix drgan que va aprovar la
liguidacié ha d'aprovar la seua anul facié o modificacio.

2) Devolucioé d'ingressos duplicats o excessius. Per a la devolucié d’aquests ingressos, aixi com de
tots aquells causats per errors materials o de fet i que no comporten la modificacié de la
liguidacid, es procedird a ordenar el pagament per part de I' Alcalde.
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BASE 33.- COMPENSACIO
Regulacid:
55-59 RD 939/ 2005.

Els deutes en periode executiu es cobraran, sempre que siga possible, per compensacio.

La compensacid s'aprovard per Decret d'Alcaldia i a I'expedient haurd d'unir-se necessariament:
soldicitud de l'interessat, en cas que I'haguera, documents justificants del dret de cobrament i de
I'obligacié de pagament a favor del beneficiari del dret de cobrament, informe del Tresorer Municipall
en qué es justifique juridicament la compensacié a realitzar i informe d’Intervencié que podrd ser
substituit per la seua conformitat en el decret que acorde la compensacid. Una vegada acordada la
compensacié s'haurd de notfificar I'acord a l'interessat.

BASE 34.- PROCEDIMENT DE GESTIO DE TRIBUTS | PREUS PUBLICS EN PERIODE VOLUNTARI

L' Administracié de Tributs i Preus PUblics es configura com un conjunt d'"Unitats de Gestid” (d'ara
endavant U.G.). Cada Tribut/Preu PUblic t¢ encomanada la seua gestié a una d’aquestes U.G.

La U.G. tindrd coneixement dels fets de la imposicid. Amb aquesta finalitat se li faran arribar tots els
anftecedents.

1. Requisits de les liquidacions:
La U.G. prestard atencid prioritaria a la puntualitat en la practica de les liquidacions:
- Sisén liguidacions mensuals o periddiques, s'ajustard al calendari establit.

- Si sén liguidacions d'ingrés directe, es practicaran amb periodicitat setmanal, i hauran de ser
carregades en el Servei de Recaptacié cada 7 dies.

Les liguidacions seran completes. Les dades dels subjectes passius (hom, dos cognoms. NIF i adreca)

han de ser exactes i comprovades. A més, serd correcta |'expressid de |'objecte tributari, periode,

base liquidable, quota. No es processard una liquidacio si hi ha dubtes sobre alguna dada.

2. Preparacio de les liquidacions:
« Liguidacions d’ingrés directe amb periodicitat mensual i trimestral:

Perque el carrec en recaptacié es produisca puntualment el dia 15 de cada mes, cada U.G. anird
informatitzant entre els dies 11 10 de cada mes, per mitjd del programa corresponent, les propostes
de liguidacio pels conceptes que li corresponguen.

S'obtindrd un llistat per a la comprovacié de totes les liquidacions que s’executaran:

- Liguidacions d'ingrés directe, els dies 10 de cada mes.

- En el supdsit de liquidacions de periodicitat mensual, igualment els dies 10 de cada mes.

- Liguidacions trimestrals, precisament els dies 10 del primer mes de cada trimestre natural, referit
al periode anterior.

Liguidacions d'ingrés directe amb periodicitat setmanal: a fi que el carrec en recaptacié es
produisca puntualment cada set dies, cada U.G. anira informatitzant per mitjad del programa
corresponent les propostes de liquidacid pels conceptes que li corresponguen fins al dia de la
setmana que es produisca el tancament automatic del carrec setmanal.

« Tractant-se de liquidacions peridodiques segons padrd, la U.G. tindrd cura d'enviar un anunci
d'obertura del periode de recaptacié en el Butlleti Oficial de la Provincia, precisament el mateix
dia 10 en qué es trauen els llistats de comprovacid.
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La liguidacié es realitzard una vegada comprovades totes les dades en la relacidé preparatoria,
corregides les possibles omissions i rectificats els errors, comprovades les domiciliacions bancdaries, si
és el cas, i disposat I'enviament de I'anunci de recaptacié.

3. Readlitzacié de la liquidacié:
La liquidacié té les parts segUents.
1) Operacid informdtica: ocasiona el pas de les liquidacions al fitxer informdtic de
recaptacio.

2) Intervencié: Les liquidacions generades informdaticament, firmades pel responsable que les
ha generat, necessariament han de ser intervingudes. Aquest tipus de fiscalitzacié pot
substituir-se per la presa de rad en comptabilitat.

3) Vadlidacié juridica: perqué tinga validesa juridica alld que s'ha redlitzat, és necessari que es
produisca la resolucid pertinent que ho aprova, firmada per I'Alcaldia, fins i tot les
liguidacions sotmeses al régim de padrd periddic (brossa, mercats, arrendaments).

4) Comptabilitat: Les liquidacions generades informdticament i que han sigut validades
juridicament en la forma exposada, generaran el reconeixement del dret a favor de la
Hisenda Municipal en comptabilitat.

4. Carrec en recaptacio:

Es I'acte pel qual formalment i juridicament la recaptacié es declara receptora dels valors liquidats
que han sigut carregats en el seu compte; aquest acte s'instrumenta amb la firma de la recepcid
del “carrec”.

BASE 35. PROCEDIMENT DE GESTIO | RECAPTACIO DE LES MULTES DE TRANSIT

Regulacioé:
RD Leg. 339/1990, Llei Sobre Transit, Circulacié de Vehicles de Motor i Seguretat Vidria.

Es pretén que la framitacid i resolucid dels expedients que es gestionen com a conseqgiencia de la
comissid d'una infraccié de transit s'ajusten als principis que informen la legalitat aplicable. Per
aguest motiu, es designa la tecnica de la Inspeccidé Tributaria responsable de I'organitzacié
d'aquesta unitat, | correspon a la Inspectora i a I'Administrador de Tributs I'assessorament de fotes
les actuacions que resulten necessaries per a procedir a la motivacié juridica dels actes comesos.
Aixi mateix, I'Administrador procedird a la defensa en via jurisdiccional de les resolucions de
I’ Ajuntament que hagen sigut impugnades una vegada finalitzada la via administrativa.

Els antecedents exposats pretenen establir un procediment i canalitzar la tramitacié d’'aquests
expedients per a aconseguir la seua correcta exaccid¢ i recaptacié d'acord amb I'ordenament
juridic; aixi mateix, coordina el fractament informdatic a que aquesta gestid es troba sotmés.

1. Butlleti de denUncia i la seua tramitacioé:
Comprovada la infraccid d'una norma de trdnsit, I'agent haurd d'expedir un butlleti de denuincia.

Els butlletins de denuncia s'identificaran per un codi compost pel nimero de I'agent a qué
corresponga i la numeracié correlativa del mateix butlleti. En aquests es deixard constancia de:

- les dades del denunciat (si féra conegut) i del vehicle,
- Les circumstancies de la infraccid,

- Llloc, datai hora dels fets,
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- nuUmero d'identificacié de I'agent.
Es procurard que el denunciat reba, personalment o a través del vehicle, un duplicat del butlleti.

Aguests butlletins tindran una numeracid correlativa i existird en I'oficina de les dependéncies de la
Policia Municipal una referéncia dels talonaris entregats a cada un dels agents.

Diariament tots els agents de la policia entregaran en les dependéncies els exemplars de butlleti de
denuncia que hagen utilitzat (fins i tot els que hagen quedat sense efecte per alguna causa que
haurd de fer-se constar per mitjd d'una observacié en el mateix document).

També amb periodicitat didria, tots els butlletins de denuncia, fins i tot els que resulten inutilitzats per
alguna causa, hauran de ser entfregats a la unitat de gestié de multes de transit que els
informatitzard. Aixi mateix, tindrd cura de controlar la continuitat en la numeracié de cada agent i
la puntualitat de I'entrega.

2. Expedient sancionador:

En tot alld que fa referéncia a la tframitacid de I'expedient sancionador en matéria de transit, resulta
d'aplicacié el que preveu el RD Legislatiu 339/90, Llei Sobre Transit, Circulacidé de Vehicles de Motor i
Seguretat Vidria i la resta de normes concordants d’aplicacié general.

BASE 36. RECAPTACIO EXECUTIVA

Nomenat un Recaptador Municipal segons acord de la Junta de Govern del dia 15/12/1997, i
correspondrd tota la competéncia i responsabilitat en el procediment recaptatori en via executiva,
serd competent per a dictar tots els actes recaptatoris en via executiva, llevat de la providencia de
constrenyiment i de I'autoritzacié de subhasta, que li correspondrd al Tresorer.

Tindrd, aixi doncs, competencia per a gjornar i fraccionar pagaments de deutes tributaris, sempre que
el termini maxim no excedisca d'un any i que les quotes de principal no siguen superiors a 12.000 €.

- Nota especial per a I'embargament de vehicles: en els procediments de constrenyiment, i en
benefici dels principis d'economia i eficdcia de la gestid, no es portaran a cap els que recaiguen
sobre aquells que tinguen una antiguitat superior a deu anys, llevat que els serveis de recaptacid,
per mitja de les diligéncies i comprovacions que pogueren efectuar, tinguen indicis que I'hipotétic
embargament puga tenir una consecucié favorable per a I'erari public (proposta del Tresorer).

BASE 37.- NORMES ESPECIALS DE TRAMITACIO D'INGRESSOS

En els ingressos que s’hagen de rebre per via de subvencions i convenis, la proposta del regidor
designard un encarregat del seguiment, que vetlard perqué es complisquen les condicions de
concessié. En cas de no haver-hi delegacié expressa en la proposta de la Regidoria, s'entendrd que el
seguiment el realitza I'instructor de I'expedient.

En els supostos que siga necessari la remissid de fitxers informadtics a les Enfitats Financeres en relacié
amb les domiciliacions d'ingressos, estd tasca se li encomana al Departament de Pressupostos i
Comptabilitat, Unitat de gestié de cobraments i pagaments. Per al funcionament correcte i el
compliment dels terminis previstos, el dit suport informatic haurd d'estar en poder del dit Departament
quatre dies abans de la seua data prevista de carrec.
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SECCIO 3a: LIQUIDACIO DEL PRESSUPOST.

BASE 38. LIQUIDACIO
Regulacio:
191-193 RDLEG. 2/04
89-105 RD 500/90
76-86 ICAL

1. L'Ajuntament haurd de confeccionar la liquidacid del seu pressupost abans del dia primer de marg
de I'exercici segUent. L'aprovacid de la liquidacié correspon a I'Alcalde, amb un informe previ
d’'Intervencio.

2. Per a la determinacid dels drets de dificil o impossible recaptacid de tributs i prestacions
patrimonials de cardcter public, I'drgan competent per a I'aprovacié de la liquidacié, es tindrd en
compte:

- L'import i antiguitat del deute,
- Les caracteristiques i naturalesa dels recursos, tenint en compte que no tindran la consideracid

de drets de dificil o impossible recaptacid els reconeguts en els capitols IV, VI, VI, VIIIi IX, per la
mateixa naturalesa d'aquests.

- Els percentatges de recaptacid en voluntdria i en executiva, i
- La concurrencia o no d'altres mesures de provisié de dotacions per a aquesta finalitat;

3. Juntament amb el Compte general, es trametrd al Ple per a la seua aprovacié el Compte de
Recaptacid, informat préviament pel Tresorer Municipal.

4. Amb cardcter general la Liquidacié del Pressupost serd previa a la incorporacid dels romanents de

crédit. No obstant qixd, en el cas de romanents de credit financats intfegrament amb recursos
afectats, es podran incorporar aquests préviament.

SECCIO 4a: INFORMACIO A SUBMINISTRAR AL PLE DE LA CORPORACIO

Regulacioé:
207 RDLEG. 2/04
Llei 15/10

1. Trimestral es trametrd al Ple de la Corporacié informacio referida a I'estat d'Execucid de despeses
i ingressos; i es donard compte en la sessié ordindria segUent a la finalitzacié d'aquest frimestre. La
dita rendicid es podrd substituir per una informacié equivalent, subministrada al Ple amb periodicitat
semblant i per altres motius establits per normes de compliment obligatori o requerides per alires
Administracions.

2. D'acord amb la Llei 15/2010, de 5 de juliol, de modificacié de la Llei 3/2004, de 29 de desembre,
per la qual s’estableixen mesures de lluita contra la morositat en les operacions comercials; els
informes d’Intervencid i Tresoreria a subministrar al Ple de la Corporacid vindran referits a trimestres
naturals i se'n donard compte en la sessié ordindria segUent a la finalitzacié d'aquest trimestre
natural.
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3. Una vegada el Ple assabentat d'aquesta informacié de I'Estat d’'Execucid es publicard aquesta
informacié al web municipal, apartat “transparéncia’.

4. En aquest web també haurd d’estar publicada tota la dcumentacidé completa del Pressupost
vigent i els anteriors i els seus documents annexes: Bases d'Execucid, informes econdomics i
d’'Intervencié, memories d'Alcaldia i dels Regidors, annex de personal, etc.; una vegada estiguen
fets tots els tramits i siga vigent.

5. Trimestralment, i amb els requisits que establisca la normativa sobre proteccié de dades, es
publicard al mateix web el listat de tots els proveidors que hagen superat el 3.000'00 € en facturacid
a I’Ajuntament, amb els seus imports totalizats per trimestre corresponents.

TITOL SEGON: DE LA TRESORERIA

BASE 40. DEFINICIO DE LA TRESORERIA

Regulacioé:
194-199 RDLEG. 2/04
106-110 Llei General Pressupostaria (Llei 47/03), en alld que li siga aplicable (194.3 RDLEG. 2/04).

Constituixen la Tresoreria els recursos financers de I' Ajuntament, ja siguen diners, valors o credits, tant
per operacions pressupostdries com extrapressupostaries.

BASE 41. FUNCIONS DEL TRESORER

Regulacioé:
5 RD 1174/87, de funcionaris amb habilitacié de cardcter nacional
Llei 15/10

En concret:

- Dictar la provisid de constrenyiment i I'autoritzacid de subhasta.

- Autoritzar els talons de carrec i amb la seua Unica firma les cartes de pagament i documents
andlegs.

- Procedir a la devolucié de fiances i depodsits constituits per mitjd d’aval, sense necessitat de
firma de I' Alcaldia en el document comptable. En aquest document haurd de quedar unida, si
és el cas, la resolucié (de Junta de Govern, vegeu base 20) que reconega el dret a la
devolucio.

BASE 42. EXECUCIO DE PAGAMENTS

1. Procediment:

1) La Unitat d'Ordenacié de Pagaments trametrd a la Tresoreria totes les relacions de
manaments i ordres de pagament, subscrites per I'Ordinador i Intervingudes. Podran ser
acompanyades per instruccions de I'Ordinador, el Cap de Pressupostos i Comptabilitat o
I'Interventor sobre la data, forma de pagament o altres circumstancies.

2) Una vegada liguidades, les ordres de pagament es trametran a Intervencié a I'efecte de
la Intervencidé material de pagament. Per a qixo:

- Si el pagament es va realitzar per transferéncia bancdaria: s'adjuntard a 'ordre de
pagament I'ordre de transferencia bancaria.
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2.

3.

- Si el pagament es va redlitzar en metdllic o per mitja de tald: en I'ordre de pagament
haurd de constar la firma del perceptor.

3) Elsistema establit de firma digital reconeguda, serd la forma preferent per a I'ordenacié de
pagaments i la seua execucidé material, aixi com per a les despeses no pressupostaries.

Moment del pagament:

- Si el pagament es realitza per transferéncia bancdria: data en qué es rep i accepta en
I'entitat financera I'ordre de transferéncia.

- Si el pagament es realitza en efectiv o xec: data en qué s'efectue la seua entrega a
I'interessat.

Alfres:
Amb cardcter general, no s'admetrd el gir de lletres o efectes lliurats contra I’ Ajuntament.

Conjuntament amb les ordres de pagament, la Tresoreria haurd d'efectuar la liquidacid
dels descomptes a qué aquestes estiguen sotmeses.

En les ordres de pagament que es liquiden per mitjd de transferéncia bancaria, s'haurd
d’incloure el compte bancari del perceptor.

L'expedicié material de relacions i ordres de pagament per procediment informatic no serd
obstacle perque, quan aixd no siga possible, s'expedisquen manualment i posteriorment
s'incorporen al sistema informatic.

BASE 43. FITXER DE TERCERS

Desenvolupat en suports fisic i informatic, facilitard les transferéncies bancaries.

2. Es diferenciard per mitjd de codi els tercers creditors dels tercers deutors i se separaran en dos
seccions independents.

3. El Registre de Factures comprovard en el moment de sorgir un deute si ja esta creada la fitxa
del tercer creditor. En cas negatiu, enviard a I'interessat una fitxa perque la retorne omplida.

4. Cada fitxa haurd de contenir les dades segUents:

- Nomsicognoms o rad social;

- Adreca completa;

- NIFo CIF;

- Teléfoniadreca electronica;

- NUmero complet de compte bancari que continga el titular d’aquest, dades que hauran
de ser conformades per I'entitat financera;

- Firma del tercer o el seu representant legal.

5. Les dades personals d'aquestes fitxes només podran cedir-se a un tercer per al compliment de
finalitats directament relacionades amb les funcions legitimes del cedent i del cessionari amb
el consentiment previ de l'interessat (art. 1, 3.A, 11.1 Llei Organica 15/99).

6. L'exercici dels drets d'accés, rectificacid, cancellacié i oposicid s'exerciran posant-se en
contacte amb el Departament d'Intervencié de I' Auntament (20.2.G Llei Orgdanica 15/99).

7. Els proveidors i creditors de I'entitat municipal podran solficitar que se'ls facilite qualsevol
informacié sobre I'estat dels seus comptes i els pagaments realitzats per mitjd del correu
electronic que ens proporcionen amb aquesta finalitat, aixi com, en cas que es tinga el suport
informatic necessari, que les seues factures siguen tramitades de forma electronica. En els dos
casos I'autoritzacidé correspondrd a I’ Alcalde-President.
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BASE 44. ARQUEIG

1. Les operacions d'arqueig consisteixen en la comprovacié dels saldos bancaris amb els de les
operacions comptables, per a verificar aixi la seua coincidencia.

2. Per a deixar constdncia d'aquesta comprovacio s'estén una acta d'arqueig, que serd firmada pels
fres clavaris en els arquejos mensuals i extraordinaris.

3. Periodicitat: depén de la causa que motive I'arqueig. En principi s'estableixen tfres classes
d'arqueig:

1) Diari: mera comprovacié de tots els saldos i existéncies. Excepcionalment, si per alguna
circumstancia (llicéncies del personal, per malaltia o vacances, acumulacid momentdnia
de tasques, etc.) no féra possible estendre I'acta d'algun dia, I'arqueig diari podrd
acumular-se al practicat en data posterior, sense necessitat de fraccionar les operacions
per cada dia.

2) Mensual: idéntica operativa que el diari, perd, a més, s'incorporaran els justificants dels
saldos de les entitats financeres. Si es constaten diferéncies entre la informacié comptable i
la bancaria, s'expediran actes de conciliacié, en les quals s'indicard la causa d’aquesta
discrepdncia.

3) Extraordinari: quan alguna causa ho requerisca (canvis de clavari per temps superior a 15
dies, peticié especial d'arqueig, etc.). Mateix contingut i justificacié que els mensuals.

4. Tant els arquejos mensuals com els extraordinaris formen part del Llibre d’Actes d’Arqueig.
5. Al'Arqueig s'uniran tots els justificants d’ingrés i pagament.

6. Els arquejos s'entregaran en Intervencié-Comptabilitat, on es procedird a la resta d'operacions
comptablesi al seu arxivament.

TiTOL TERCER: DE LA INTERVENCIO

Regulacioé:
213-223 RDLEG. 2/04
4, 6.1 RD 1174/87, de funcionaris amb habilitacié de cardacter nacional

Contingut minim

1. La funcié interventora pretén garantir el respecte a les normes que garanteixen |'adequada
obtencid i utilitzacid dels recursos publics. Aquesta funcid correspon a I'interventor.

2. El control financer t¢ com a objecte comprovar que I'actuacié en I'aspecte economicofinancer
s'ajusta als principis generals de bona gestid financera. Aquest control comprendrd també Ia
verificacié de I'eficacia (consecucié d'objectius) i eficiencia (consecucié d'objectius al minim
cost). El control financer correspon als serveis economics, i poden dictar instruccions respecte
d'aixd tant el Cap de I'Area Econdmica com I'Interventor.

3. L'Interventori els funcionaris que exercisquen el confrol financer podran solficitar, en I'exercici de
la seua funcid, tota la informacié i antecedents que consideren necessaris, aixi com demanar
informes tecnics i assessorament. A fi d'evitar, tant com siga possible, aquests requeriments,
s'especifica clarament el que ha de contenir un expedient que es trameta a Intervencid. Aquesta
especificacié es troba en [I'hipervincle “contingut minim”, que figura en I'encapcalament
d'aquesta base.
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Tot conveni, contracte, o qualsevol altre expedient, sempre que siga possible, i obligatdriament
quan tinga una extensid superior a 5 folis, serd tramés a Intervencid en suport paper i informatic.

La fiscalitzacié és I'Ultim pas previ a I'aprovacid. Si posteriorment es produira una altra actuacio,
sempre que no esmene objeccions ja manifestades en I'informe, aquest no tindra validesa, i
I'expedient hauria de ser framés de nou per a la seua fiscalitzacid.

Tot expedient es trametrd a Intervencio:
- Originali complet (amb tofts els seus justificants i documents),

- D'acord amb les directrius marcades en I'hipervincle “contfingut minim”, que figura en
I'encapcalament d'aquesta base.

- Document previ, degudament firmat pel Regidor-Delegat i pel gestor de la Unitat, si aquest
acord implicara I'aprovacié d'alguna fase comptable.

Cal destacar la rellevancia d'aquesta funcid, que ha de ser facilitada per tots els drgans i serveis
municipals, ja que el que es pretén és garantir el respecte a les normes que garanteixen
I'adequada obtencid i utilitzacié dels recursos publics.

La Intervencidé disposard d'un termini de 10 dies hdbils, a comptar des del seglent a la recepcié de
I'expedient complet, per a emetre un informe, llevat de supdsits excepcionals de declaracid
d'urgéncia, i en aquest cas disposard de 5 dies. L'anterior ha d'entendre’s referit a la data de
celebracié de la Junta de Govern Local o de la Comissié Informativa corresponent. En cas contrari,
la Intervencié no es responsabilitza d'aquells assumptes que no hagen sigut informats
adequadament, siga per presentar-se fora de termini, per no tenir documentacié suficient o per
canvi de la documentacié que incorporava I'expedient en el moment en quée es va fiscalitzar.

BASE 46. FISCALITZACIO PREVIA DE DESPESES

Regulacid:

213-219 RDLEG. 2/04

La fiscalitzacid per part de I'Interventor de la gestié econdmica de la despesa serd plena i es durd
a terme d’acord amb el que disposa el TRLRHL, i la resta de disposicions concordants, en particular
es tindrd en compte alld que es regula en I'art. 213 de I'esmentat text i les normes que a
continuacié s'indiquen.

En I’Ajuntament s'exerciran les funcions de control intern en la seua triple accepcid de funcié
interventora, funcid¢ de control financer i funcié de control d’eficacia.

L'exercici de la funcid interventora fiscalitzadora serd duta a terme directament per la Intervencié
de Fons.

L'exercici de les funcions de conftrol financer i control d'eficacia serd desenvolupada, sota la
direcci¢ de I'Interventor Municipal, pels funcionaris que s'assenyalen.

No estaran subjectes a fiscalitzacid previa les despeses de material no inventariable, contractes
menors, aixi com els de cardcter periodic i la resta de tracte successiu, una vegada intervinguda la
despesa corresponent al periode inicial de I'acte o contracte del qual deriven alires
modificacions, qixi com altres despeses menors de 3.005,06 €, que d'acord amb la normativa
vigent, es facen efectives a fravés del sistema de bestretes de caixa fixa.

Si la Intervencié no observa inconvenient a I'expedient fiscalitzat, fard constar la seua conformitat,
bé per mitja d'informe de fiscalitzacié, en el qual podrd realitzar totes les observacions que
considere oportunes, o per mitjd de diligéncia firmada en I'informe tecnic, proposta d'acord o en
el mateix decret del segUent tenor literal “Intervingut i conforme”. Els expedients de contractacio
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seran informats amb cardcter previ a la seua aprovacid, si bé, en la proposta d'adjudicacid, la
fiscalitzacid podrd ser substituida per la firma de la proposta de I'acord a adoptar.

BASE 47. FISCALITZACIO PREVIA D'INGRESSOS

Regulacio
219.4 RDLEG. 2/04

Se substitueix la fiscalitzacid prévia dels drets per la inherent a la presa de rad de la comptabilitat i per
actuacions probatories posteriors per mitjd de la utilitzacié de termes de mostratge o auditoria.

L'aplicacié dels termes del mostratge o d'auditoria serd redlitzada per I'interventor, d’acord amb les
carregues de treball gue en cada moment hi haja i amb els criteris que s'aproven a proposta d'aquest,
mitjangant una Resolucié de I' Alcaldia.

Alcoi, 26 de maig de 2014
L'ALCALDE

Antonio Francés Pérez
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