INDICACIONES PARA OBTENER EL CERTIFICADO DE REPRESENTANTE DE ENTIDAD

1°) Previamente se habra de disponer del certificado digital del ciudadano a través de la Oficina
PROP, ubicada junto al Registro General del Ayuntamiento de Alcoy, de caracter gratuito. Tras
unos dias se recibe un e-mail de la Agencia de Tecnologia y Certificacion Electronica Valenciana
(ACCV) para descargarlo con instrucciones.

El certificado digital de ciudadano permite solicitar el Certificado de Representante de Entidad. Es
importante pedirlo en fichero para poder hacer copias de Seguridad.

2°) Se ha de acceder a www.accv.es y seguir los siguientes pasos:

Acceder a la pestana “Empresas”
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Pulsar sobre “Certificados de Representante de Entidad en Software” .
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Aqui se encuentra informacién pormenorizada respecto a todo aquello que resulta necesario para
la obtencion del mencionado certificado.
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En el apartado “; Qué coste tiene y cédmo abonarlo?”, se ha de descargar el impreso de pago. El
certificado tiene un coste aproximado de 33 euros.
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El precio del certificado estd publicado en el Catslogo
realizar el pago del mismo tiene dos opciones:

A. Realizar la compra a través del Canal de Ventas ACCV. En este caso el page se realiza
obligatoriamente con tarjeta de crédito. La pagina del Canal de Ventas se le mostrard tras
rellenar y enviar &l formulario que se muestra mas abajo.

B. Descargar el impreso de pago, completario y realizar el pago por transferencia o acudiendo a

la entidad bancaria. Indique el DNI o CIF de la persona o entidad que realiza el pago para

posteriores comprobaciones. Guarde el justificante de pago ya que lo necesitara en los pasos a
DESCARGAR EL IMPRESO DE PAGO

continuacién.

e la opcion deseada:

® Deseo realizar el pago mediante tarjeta de crédito en el Canal de Ventas de la ACCV.

Deseo realizar <l pago por transferencia, acudiendo a la entidad bancaria o aceptande
Ia oferta previa.

£Cémo renovar el certificado?

La renovacién de un certificado digital de estas caracteristicas supone Ia salicitud y abono de uno
nuevo.

Mas informacién

En caso de duda o de que surja algin problema durante la instalacién, por faver contacte con
nosotros a través de la informacién que encontrard en https:/ accv.es

Formalizar una solicitud

Lea con atencién y complete ¢l formulario web de solicitud. Todos los campos son
OBLIGATORIOS.

Es MUY IMPORTANTE que nos facilite la informacidn sin errores. Parte de la misma fg.lrara enel
certificado digital y no podra corregirse. El resto se utilizara para validar la solicitud

Documentacién a aportar

A continuacitn elija el tipo de entidad y le mostraremos la documentacién que debe remitimos.
En caso de duda, escoja la opcién que crea més se aseme)a a su entidad.

Departamentos de la Generalitat y Organismos Pablicos (CIFs que empiezan por Q o S}

Ayuntamientos, Diputaciones Provinciales, Mancomunidades y Colegios Profesionales (CIFs que
empiezan por
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Hay que descargar el documento de pago, cumplimentarlo, efectuar el pago y guardar el
justificante de pago del mismo, escaneado en el ordenador, ya que se necesitara para la solicitud.

/ & Certificadc de Represent X/ & Microsoft Word - Acuere 3\ a - X
| e dezaticortdomn nr bnabely S

repentidac

C ) | & Esseguro | https;//www.acov.es/fileadmin/Archivos/Tasas/tasa-ACC

Aplicaciones ¥ Cartografia suelo fo Buzon Ciudadano - /

@ Agendia de Tecnologia

%‘ CENERALITAT
& VALINCIANA

A | DADES DEL SOL-LICITANT / DATOS DEL SOLICITANTE

COGNONS 1 APELLIDOS ‘muum

‘ PRESTACIO DEL SERVICI DE CERTIFICACIO
PRESTACION DEL SERVICIO DE CERTIFICACION

BROVINCIA T PROVINE

B | DADES DE L'ENTITAT / DATOS DE LA ENTIDAD

RAD SOCIAL / RAZON SOCIAL

T ‘w

o TELEFON 1 TELEFOND TELEFAX

C FOL-LICITUD 1 SOLICITUD

Sol-licite el certificat associat a la Politica de Certificacio de certificats qualificats de representant d'entitat amb codi
1.3.6.1.4.1.8149.3.29 , emés per |' Agéncia de Teconologia i Certificacié Electronica. Declare conéixer i aceptar les
normes d'utilitzacié d'este tipus de certificats que es troben exposats en hitp:/fwww.accv.es

Declare, aixi mateix, que les dades exposades s6n vertaderes.

Solicito el certificado asociado a la Politica de Certificacién de i de de entidad
con codigo 1.3.6.1.4.1.8149.3.29., emitido por la Agencia de T fa y Certifi Declaro conacer y
aceptar las normas de utilizacion de este tipo de i que se en hitp://www.accv.es
Declaro, asimismo, que los datos son verdaderos.

DISPOSITIU QUE SE SOL LICITA / DISPOSITIVO QUE SE SOLICITA

[ cenifi software / Certi 33,88 € (VA incl)

[[] Targeta criptogratica / Tarita critogréfica  55,55°€ (VA Incl)

(Quantitat a abonar, per mitja d'ingrés o transferéncia, en el Compte del BBVA /
(Cantidad a abonar, mediante ingreso o transferencia, en la Cuenta del BBVA:

IBAN ES33 0182 5941 48 0201511500
Entitat: 0182 (BBVA) Sucursal: 5941 (Pintor Sorolla 1, Valéncia) DC: 48 Namero : 0201511500
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3°) Una vez que se haya realizado el pago y se tengan todos los documentados necesarios
escaneados en el ordenador para poder adjuntarlos, hay que realizar la solicitud.

Habra que volver a entrar en la pagina de la ACCV y en el apartado “Formalizar una solicitud”,
rellenar la solicitud.
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Formalizar una solicitud
Lea con atencién y complete el formulario web de solicitud. Todos los campos son
OBLIGATORIOS.
Es MUY IMPORTANTE que nos facilite la informacion sin errores. Parte de la misma figurara en el
certificado digital y no podra corregirse. El resto se utilizard para validar la solicitud.
Documentacién a aportar
A continuacion elija el tipo de entidad y le mostraremos la documentacion que debe remitirnos.
En caso de duda, escoja la opcién que crea mas se asemeja a su entidad.
Departamentos de la Generalitat y Organismos Publicos (CIFs que empiezan por Q o S).
Ayuntamientos, Diputaciones Provinciales, Mancomunidades y Colegios Profesionales (CIFs que
empiezan por P).
Sociedad Mercantil o Sociedad de Inscripcién obligatoria en el Registro Mercantil (CIFs que
empiezan por A, B, C o D).
®) Asociaciones, Fundaciones, Clubes, Partidos Politicos, Sindicatos o Cooperativas no inscribibles
en el Registro Mercantil (CIF que empiezan por F, G o R).
Sociedad Civil, Comunidad de Bienes, UTE, Comunidades de propietarios en régimen de
propiedad horizontal (CIF que empiezan por E, H, J o U).
Entidades extranjeras, establecimientos permanentes de entidades no residentes y otros tipos
no definidos (CIFs que empiezan por N, W o V)
La documentacién que debe adjuntar es la siguiente. El tamafio maximo del conjunto de todos los
ficheros es de 8 Mb. Las extensiones permitidas sen: pdf,jpg,png,doc,docx, tiff,odt,zip,rar,txt
CIF de la entidad:
Seleccionar archivo
Certificado del Registro Piblico o poder notarial bastante:
Poder notarial bast. ficado del R
personalida
te legal, expedi
Seleccionar archivo
T tasa-ACCV-repenti..pdf | Mostrar todo

1 notificacion nueva

Al marcar el tipo de entidad (asociaciones) se muestra la documentacion hay que adjuntar. Hay
que recordar que debera estar previamente en el ordenador para poder enviarla.

Cabe destacar que el “Certificado de registro publico o poder notarial bastante”, no es necesario.
Se ha de enviar certificado de los componentes de la Junta firmado por Secretario y Presidente.

Documentacion a adjuntar:
* CIF de la entidad.
* Impreso de pago y el justificante de pago de la tasa.
» Certificado de los componentes de la Junta firmado por Secretario y Presidente.



Cumplimentar los datos del formulario y pulsar “Enviar”. Al cabo de unos dias se recibe un correo

electrénico con instrucciones muy detalladas para descargarlo. Hay que tener previamente
instalado del certificado digital de ciudadano.
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Datos de la Entidad
Titular (Representants de ls entidad)
Persona de contacto y domicilio postal de entrega
Remitir la informacién a la ACCV.
No soy un robot
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Tecnologia v Certificacion Electrénica asi como su Politica de Privacidad.
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