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BIBLIOGRAFIA DE LLENGUATGE ADMINISTRATIU (JQCV)

MATERIAL BASIC

ACADEMIA VALENCIANA DE LA LLENGUA, Manual de documentacié administrativa, col.
«Manuals», 1, 2a edici6 digital, 2016 [enlla¢c de descarrega: Publicacions de 'AVL —
Publicacions].

ACADEMIA VALENCIANA DE LA LLENGUA, Vocabulari juridic, col. «Vocabularis», 1, 2a ed.,
2015 [enlla¢ de descarrega: Publicacions de ’AVL - Publicacions].

ALTES JUAN, Nuria; PEJO ORELLANA, Xavier, Elaboracié de documents administratius:
manual de consulta, Diputacié de Barcelona, 2010 [consulta en linia i descarrega:
Elaboraci6 de documents administratius: manual de consulta].

Catala a la carta, Consell dels Il-lustres Col-legis d’Advocats de Catalunya [enlla¢: Catala a
la cartal].

Diccionari de Dret Administratiu, Termcat. Centre de Terminologia [enllac: Diccionari de
dret administratiu].

DIPUTACIO DE GIRONA, Llibre d’estil de la Diputaci6 de Girona [enllag: Llibre d'estil de la
Diputacié de Girona].

DIRECCIO GENERAL DE POLITICA LINGUISTICA, Criteris lingiiistics de 'Administracio de la
Generalitat, Conselleria d’Educacio, Cultura i Esport, 2a ed., abril de 2017 [Recursos -

Politica Lingiiistica - Generalitat Valenciana].

DIRECCIO GENERAL DE POLITICA LINGUISTICA, Documentacié juridica i administrativa,
Col-lecci6 «Criteris Lingiiistics» 5, Generalitat de Catalunya, 2002. [consulta en linia i

descarrega: Documentacio juridica i administrativa].

DIRECCIO GENERAL DE POLITICA LINGUISTICA, Majtiscules i mintiscules, Col-leccié «Criteris
Lingiiistics» 1, Generalitat de Catalunya, 3a ed. 2004 [consulta en linia i descarrega:

Majuascules i minuscules].

DIRECCIO GENERAL DE POLITICA LINGUiSTICA, Majuscules i mintscules, Col-leccid
«Biblioteca Técnica de Politica Lingiiistica» 18, 4a ed. 2017, Generalitat de Catalunya,
2010 [consulta en linia i descarrega: Majtscules i mintscules. Llengua catalana].

DIRECCIO GENERAL DE PoOLITICA LINGUISTICA, Criteris de traduccidé de noms,
denominacions i toponims, Col-lecci6 «Criteris Lingliistics» 3, Generalitat de Catalunya,
1999 [consulta en linia i descarrega: Criteris de traduccié de noms, denominacions i

toponims].
DIRECCIO GENERAL DE PoLITICA LINGUISTICA, Abreviacions, Col-leccid «Criteris

Lingliistics» 2, Generalitat de Catalunya, 2a ed. 2005. [consulta en linia i descarrega:
Abreviacions].

DIRECCIO GENERAL DE POLITICA LINGUISTICA, Criteris de traduccio de textos normatius del
castella al catala, Col-lecci6 «Biblioteca Técnica de Politica Lingiiistica» 7, Generalitat

© Gabinet Municipal de Normalitzacié Lingiiistica de I’Ajuntament d’Alcoi 1

Adreca electronica: gabinet-valencia@alcoi.org. Pagina web: Gabinet de Valencia - Ajuntament d'Alcoi



https://www.alcoi.org/ca/areas/gabinet/index_presentacio.html
mailto:gabinet-valencia@alcoi.org
https://llengua.gencat.cat/ca/serveis/informacio_i_difusio/publicacions_en_linia/criteris_ling_col/abreviacions/
https://llengua.gencat.cat/ca/serveis/informacio_i_difusio/publicacions_en_linia/criteris_ling_col/criteris_de_traduccio_de_noms_denominacions_i_toponims/
https://llengua.gencat.cat/ca/serveis/informacio_i_difusio/publicacions_en_linia/criteris_ling_col/criteris_de_traduccio_de_noms_denominacions_i_toponims/
https://llengua.gencat.cat/ca/serveis/informacio_i_difusio/publicacions_en_linia/btpl_col/majuscules-i-minuscules/
https://llengua.gencat.cat/ca/serveis/informacio_i_difusio/publicacions_en_linia/criteris_ling_col/majuscules_i_minuscules/
https://llengua.gencat.cat/ca/serveis/informacio_i_difusio/publicacions_en_linia/criteris_ling_col/documentacio_juridica_i_administrativa
https://ceice.gva.es/va/web/dgplgm/recursos
https://ceice.gva.es/va/web/dgplgm/recursos
https://www.ddgi.cat/llibreEstil/
https://www.ddgi.cat/llibreEstil/
https://www.termcat.cat/ca/diccionaris-en-linia/169
https://www.termcat.cat/ca/diccionaris-en-linia/169
https://www.cicac.cat/arees/llengua/recursos-linguistics/catala-la-carta/
https://www.cicac.cat/arees/llengua/recursos-linguistics/catala-la-carta/
https://llibreria.diba.cat/es/ebook/elaboracio-de-documents-administratius-manual-de-consulta_51539
https://www.avl.gva.es/web/publicacions
https://www.avl.gva.es/web/publicacions
https://www.avl.gva.es/web/publicacions

gabinet rraunicipal de %)m{} normalitzacia lingiiistica

ajuntament d'alcoi

de Catalunya, 2010 [consulta en linia i descarrega: Criteris de traducci6 de textos
normatius del castella al catala].

DIRECCIO GENERAL DE POLITICA LINGUISTICA, Marcar les diferéncies: la representaci6 de
dones i homes a la llengua, Col-lecci6 «Criteris Lingiiistics» 6, Generalitat de Catalunya,
2005. [consulta en linia i descarrega: Marcar les diferencies: la representacié de dones i
homes a la llengual.

DIRECCIO GENERAL DE POLITICA LINGUISTICA, Guia d’'usos no sexistes de la llengua en els
textos de 'Administracié de la Generalitat de Catalunya, Generalitat de Catalunya,
2011 [consulta en linia i descarrega: Guia d’'usos no sexistes de la llengua en els textos de

I'Administraci6 de la Generalitat de Catalunya].

ESTOPA CASALS, Anna, Manual de llenguatge judicial, Departament de Justicia, Generalitat
de Catalunya [enllac de descarrega: Manual de llenguatge judicial].

GENERALITAT DE CATALUNYA, Diccionari de dret administratiu (en linia) [enlla¢: Diccionari

de dret administratiu | Terminologia juridica].

Guies 1 recursos per a lus dun llenguatge inclusiu, Presidencia de la Generalitat,
Generalitat Valenciana [enlla¢c: Guies i recursos per a I1"is d'un llenguatge inclusiu -
Presidencia de la Generalitat - Generalitat Valenciana].

Guies per a lis inclusiu o no sexista del llenguatge, Universitat de les Illes Balears [recull
de recursos: Guies per 1'is inclusiu o no sexista del llenguatge - Universitat de les Illes
Balears].

Hernandez Terrassa, Francesca, i al., Llibre d’estil del Govern de les Illes Balears,
Conselleria de Presidencia, Govern de les Illes Balears, 2019 [enllac de descarrega:
Institut d’Estudis Autonomics-Llibre d’estil del Govern de les Illes Balears].

INSTITUT D’ESTUDIS CATALANS, Recull de tots els recursos en linia [enlla¢: Llengua - Institut
d'Estudis Catalans].

JUSTITERM, Departament de Justicia, Drets i Memoria, Generalitat de Catalunya (El
Justiterm permet fer cerques del castella al catala i del catala al castella de termes
juridics i administratius. S’hi poden trobar termes i expressions juridiques i
administratives d’abast més general) [enllag: Justiterm. Departament de Justicia, Drets
1 Memoria].

Material didactic de llenguatge administratiu, Escola Balear d’Administracié Publica,
Conselleria de Presidéncia, Funci6 Publica i Igualtat [enllac: Curs: Material didactic de

llenguatge administratiu].
MATERIAL DIDACTIC PER A CURSOS DE LLENGUATGE ADMINISTRATIU, Escola d’Administracio
Pablica de Catalunya, Generalitat de Catalunya, 4a ed., Barcelona, 2007 [enllac:

Material didactic per a cursos de llenguatge administratiu. Escola d’Administracio
Puablica de Catalunva].

MINGUET I ToMAS, Empar, Manual d’estil i documentacié administrativa, Agencia de
Promoci6 del Valencia, Ajuntament de Silla, 2017 [enllag: Publicacions - Ajuntament de
Silla].
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MINGUET I TOMAS, Empar, Guia per a usar un llenguatge igualitari en lAdministracié
local, Agencia de Promocio del Valencia, Ajuntament de Silla, 2018 [enllac: Publicacions

- Ajuntament de Silla].
OPTIMOT. CONSULTES LINGUISTIQUES, Generalitat de Catalunya [enllag: Optimot, consultes
lingiiistiques - Llengua catalana].

SAPS QUE?, Departament de Justicia, Drets i Memoria, Generalitat de Catalunya
(Consisteix en uns apunts lingiiistics que tracten diferents aspectes concrets de la
llengua general i del llenguatge juridic, especialment problematics, que s’expliquen
d’'una manera senzilla i amb un to informal) [enllac¢: Saps que? Departament de Justicia,
Drets i Memorial].

SERVEI DE LLENGUES. CENTRE D’AUTOAPRENENTATGE DE LLENGUES, Curs de Llenguatge
Administratiu Valencia, Universitat d’Alacant [consulta en linia: Llenguatge

administratiu. Centre d’Autoaprenentatge de Llengiies].

SERVEI DE LLENGUES I TERMINOLOGIA, Manual de documents i llenguatge administratius,
Publicacions de la Universitat Jaume I, Direcci6 Tecnica de Politica Lingiiistica -
Universitat de Valéncia, Universitat d’Alacant i Universitat Politéecnica de Valencia,
Castelld, 1992. [consulta en linia i descarrega: Manual de documents i llenguatge
administratiu].

SERVITJE I RIERA, ALBERT, Llibre d’estil de la Universitat Pompeu Fabra, Universitat
Pompeu Fabra [enllag: Llibre d'estil de la Universitat Pompeu Fabra (UPF)].

Terminologia Juridica, Termcat. Centre de Terminologia [enllac: Terminologia juridica].

UNIVERSITAT AUTONOMA DE BARCELONA, Models de documents administratius [enllag:
Models de documents administratius - Universitat Autonoma de Barcelona].

UNIVERSITAT DE VALENCIA, Vocabulari de Dret Administratiu catalda/castella, 2005

[enllag: Vocabulari de Dret Administratiu catala/castella].

UNIVERSITAT OBERTA DE CATALUNYA (UOC), Apunts de llenguatge administratiu [enllac:
Models de documents - Llengua i estil de la UOC].

Vocabulari de Dret, Universitat de Valéncia-Universitat de Barcelona, 2010 [ Vocabulari de
dret].

MATERIAL COMPLEMENTARI

ALTES, Ntria — PEJO, Xavier, Manual de redaccié administrativa, COL. “Llengua i Text” 6,
Eumo Editorial, Vic, 2001.

BADIA I MONTSERRAT, Antoni Maria — DUARTE I MONTSERRAT, Carles, Formulari
administratiu, Curial, Barcelona, 1979.

BAULIES, Jordi — XURIGUERA, Joan B., Diccionari terminologic de l'administracié
municipal, Ajuntament de Barcelona, 1980.
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https://repositori.uji.es/xmlui/handle/10234/10833
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CARDONA, Osvald, La correspondéncia comercial en catala, Ed. Curial, Barcelona,
1988.CENTRE UNESCO DE CATALUNYA, Recomanacions per a un us no sexista del
llenguatge, Barcelona, 1992.

DE BROTO 1 RiBAS, Pilar, Vocabulari basic per als jutjats, Generalitat de Catalunya,
Departament de Justicia, Direcci6 General de Relacions amb UAdministracié de
Justicia, Barcelona, 1991.

DUARTE I MONTSERRAT, Carles i altres, Manual de llenguatge administratiu, Generalitat de
Catalunya, Escola d’Administracié Publica, Barcelona, 1991.

DUARTE I MONTSERRAT, Carles — DE BROTO I R1BAS, Pilar, Introduccié al llenguatge juridic,
2a. ed.. Generalitat de Catalunya, Barcelona, 1988.

DUARTE I MONTSERRAT, Carles, Curs de llenguatge administratiu catala, 5a ed., Ed. Teide,
Barcelona, 1987.

EscoLANO, Robert — ESCOLANO, Rafaela — TAULES, Pere, Diccionari juridicoadministratiu,
col. “Joan Fuster”, 2, Série Diccionaris, Publicacions de la Universitat d’Alacant, 2000.

GENERALITAT VALENCIANA, CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACIO 1 CIENCIA, La instancia i la
peticio, “Propostes Lingiiistiques”, 1, Valéncia, 1991.

GENERALITAT VALENCIANA, Administracié Publica, Manual de documentacio.

GENERALITAT VALENCIANA, Administracio publica, seleccié de personal, bases generals.

GENERALITAT VALENCIANA, CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACIO 1 CIENCIA, Manual de
llenguatge administratiu valencia I. Caracteristiques generals. Vocabulari. Valéncia,
1984.

GENERALITAT VALENCIANA, Conselleria de Cultura, Educacié i Ciéncia, Manual de
llenguatge administratiu valencia II. Formulari. Valéncia, 1984.

GENERALITAT VALENCIANA, CONSELLERIA D'EDUCACIO 1 CIENCIA, Criteris lingiiistics,
propostes lingiiistiques 2, Valéncia, 1995.

IL-LUSTRE COL-LEGI D’ADVOCATS DE BARCELONA, Diccionari juridic catala, Enciclopedia
Catalana, Barcelona, 1986.

IL-LUSTRE COL-LEGI D’ADVOCATS DE BARCELONA, Diccionari juridic catala, Ed. Proa,
Barcelona, 1986.

Indicacions per evitar la discriminacio per raé de sexe en el llenguatge administratiu,
Generalitat de Catalunya, Departament de la Presidencia, Comissio Interdepartamental
de Promoci6 de la Dona, Barcelona.

Llengua i Administracié, revista de la Direcci6 General de Politica Lingiiistica, Generalitat
de Catalunya, Barcelona, 1982 i seg.

Manual de documentos administrativos, Ministerio para las Administraciones Publicas,
Madrid, 1993.

Manual de estilo del lenguaje administrativo, Tecnos — Ministerio para las
Administraciones Pablicas, Madrid, 1994.

© Gabinet Municipal de Normalitzacié Lingiiistica de I’Ajuntament d’Alcoi 4

Adreca electronica: gabinet-valencia@alcoi.org. Pagina web: Gabinet de Valencia - Ajuntament d'Alcoi


https://www.alcoi.org/ca/areas/gabinet/index_presentacio.html
mailto:gabinet-valencia@alcoi.org

gabinet rraunicipal de %},m{} normalitzacia lingiiistica

ajuntament d'alcoi

REBES, Josep-Enric — SALLAS, Valenti — DUARTE, Carles, Formulari de procediment
administratiu, Generalitat de Catalunya, Escola d’Administraci6 Publica de Catalunya,
Barcelona, 1987.

Revista de Llengua i Dret, Escola d’Administraci6 Publica de Catalunya, Generalitat de
Catalunya, Barcelona, 1983 i seg.

RIERA, Manel, Correspondeéncia comercial i privada en catala, Biblaria, Barcelona, 1997.

SANCHEZ IsAc, Jaume, Formulari de documentacié municipal, Generalitat de Catalunya,
Departament de la Presidéncia, Barcelona, 1980.

SERENA I BARROBES, Pura, Manual d’estil, Cambra Oficial de Comerc Industria i Navegacio
de Barcelona, Barcelona, 1995.

SOLA, Joan, Llibre d'estil de Ajuntament de Barcelona, Ajuntament de Barcelona, Barce-
lona, 1995.

UNIVERSITAT POMPEU FABRA, Documents administratius de la Universitat Pompeu Fabra,
Universitat Pompeu Fabra, Barcelona, 1994.

URGELL 1 XAMBO, M. Dolors — DURAN I TorT, Carola, Vocabulari economico-
administratiu, 2a ed., Generalitat de Catalunya, Departament d’Economia i Finances,
Barcelona, 1988.

Vocabulari administratiu, Generalitat Valenciana, Conselleria d’Educacié i1 Ciéncia,
Direcci6 General de Politica Lingiiistica, Valéncia, 1994 [AVIVA Ajuntament de
Cocentaina].

Vocabulari d’economia, Generalitat Valenciana, Conselleria d’Educacio6 i Ciéncia, Direccio
General de Politica Lingiiistica, Valencia, 1993 [AVIVA Ajuntament de Cocentainal].

Vocabulari de dret, Generalitat Valenciana, Conselleria d’Educaci6é i Ciéncia, Direccio
General de Politica Lingiiistica, Valéncia, 1993 [AVIVA Ajuntament de Cocentainal.
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