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INTRODUCCIO
BASE 1.- REGULACIO PRESSUPOSTARIA

Regulacié:
Llei 7/85, reguladora de bases de régim local.

RD Leq. 2/04, regulador de les hisendes locals

Ordre EHA/3565/2008, de 3 de desembre, perla que s'aprova I'estructura de les entitats locals

Ordre HAP/1781/2014, de 20 de setembre,, per la que s'aprova la instruccié del model normal de
comptabilitat local (d'ara en avant ICAL).

Ley Orgdnica 2/2012, de 27 d' Abril, de Estabilitat Pressupostaria y Sostenibilitat Financera.

L'aprovacid, gestiéd i liquidacid del pressupost haurd de regir-se principalment per:
a) En primer terme, per la legislacié de réegim local:
e Llei7/85, reguladora de bases de regim local.

e RDLEG. 2/04, regulador de les hisendes locals (en concret, art. 162-223). D'ara en
avant RDLEG. 2/04.

e RD 500/90, que desenvolupa els art. 162-223 del RDLEG. 2/04.

e Ordre EHA/3565/2008 de 03/12/08, per la que s'estableix I'estructura pressupostaria
de les entitats locals, modifica per la Ordre HAP/419/2014 de 03/12/14.

e Ordre HAP/1781/2013, de 20 de Septiembre, per la que s'aprova la instruccid del
model normal de comptabilitat local.

e Ley Orgdnica 2/2012, de 27 d'Abril, de Estabilitat Pressupostaria y Sostenibilitat
Financera.

b) Complementdariament, pel que estableixen aquestes bases.
c) Amb cardcter supletori, per la legislacié de I'Estat:
e Llei 47/03 perla que s'aprova la Llei general pressupostaria.
e Lleis anuals de pressupostos generals de I'Estat.
En materia de gestié d'ingressos, la legislacié local remet a:

e Llei 58/03 (Llei general tributaria), RD 939/2005 (reglament general de recaptacid) i la
resta de normes concordants.

e Lesordenances fiscals reguladores dels fributs.
e Les ordenances reguladores dels preus publics.

www.alcoi.org Plagca d’Espanya, 1
03801 Alcoi (Alacant)
Telf. 965.537119
Fax 965.537168



Ajuntament d' Alcoi
Pagina 3 de 43

ASSUMPTE: Bases d'execucié del pressupost municipal 2023

Regulacié:
165.1 Ultim paragraf RDLEG. 2/04
9 RD 500/90

Segons la normativa enumerada, la finalitat de les bases d'execucid del pressupost és adaptar
les disposicions generals en mateéria pressupostaria a I'organitzacidé i a les circumstancies de
I’Ajuntament d’ Alcoi.

1. Partint d'aquesta premissa, les bases no pretenen ser un resum de la normativa, sind una
adaptacioé seua, per la qual cosa les bases:

- Remetran ala normativa més directament aplicable,
- Definiran succintament el concepte de qué es tracte , i

- Enfraran Unicament en I'adaptacié d'aquesta normativa a les peculiaritats de
I’Ajuntament.

2. Agqguestes bases tenen aplicacié al pressupost de I' Ajuntament durant tot I'exercici econdomic
del 2023 i si és el cas, durant la seua prorroga.

3. La modificacié de les bases durant I'exercici és competencia del Ple, amb subjeccid als
mateixos procediments i requisits que I'aprovacié del pressupost.

4. La modificacié de les normes o acords reproduits en aquestes bases les modificard
implicitament, sense necessitat la seua modificacié explicita.

5. Aquestes bases hauran de ser conegudes i seguides pels que realitzen actes que hi estiguen
regulats, i molt especialment pels perceptors de pagaments a justificar i bestretes de caixa
fixa.

6. Aquestes bases hauran d'estar disponibles en la Intranet municipal per al seu coneixement
comd.

7. Es faculta ala Presidencia d'aquesta Corporacié per a emetre Circulars i, a la Intervencié a
donar les Instruccions que siguen precises, totes elles dirigides a complementar, interpretar,
aclarir i coordinar tota actuacié relativa a la gestié pressupostaria, tant en el seu vessant
d'ingressos com de despeses.

BASE 3.- CONCEPTES BASICS

El pressupost general de I'Ajuntament d'Alcoi constitueix I'expressid xifrada, conjunta i
sistematica de:

- Les obligacions que, com a maxim, pot reconéixer la Corporacio, i
- dels drets que es preveja liquidar durant I'exercici pressupostari.

2. El pressupost general d'aquesta Corporacidé per a I'exercici de 2023 queda integrat pels
estats segUents:

e Estat de despeses 61.978.839'73 €

e Estat d'ingressos 61.978.839'73 €, dels quals tenen la naturalesa d'ingressos corrents
61.679.240'06 € (capitols | a V de I'estat d'ingressos).

e Enconseqiéncia, el pressupost general per a I'exercici de 2023 esta equilibrat.

BASE 4.- ORGANITZACIO DE L'AREA ECONOMICA

Els serveis economics s'estructuren en les dependéncies segUents:
1) Intervencié.

-
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2) Pressupostos i comptabilitat.

3) Tresoreria-Recaptacio.

4)  Administracié de Tributs i Preus PUblics.
5) Inspeccid Fiscal.

A confinuacié es remet a les bases en qué estan regulats i es descriu els no regulats
especificament:

1. Intervencié: bases 45 ,46i 47

2. Oficina de Pressupostos i Comptabilitat: tindrd competéncies en gestid pressupostaria i
comptable:

o Gestid pressupostaria: englobard, entre altres funcions: La planificacié economica,
I'elaboracid i liquidaciéd de pressupostos, la implementacié de processos electronics en la
gestid pressupostaria, etc.

e Gestid comptable: la direccid i el desenvolupament de comptabilitat, sota la supervisid
de la Intervencid

La seua direccid correspon al técnic economista.
3) Tresoreria-Recaptacié Executiva: bases 40, 41,42, 43 44.

4) Administracié de Tributs i Preus PUblics: La seua direccid correspon al técnic administrador.
La seua funcié és la direccié de la gestid tributaria.

5) Inspeccié Fiscal: La seua direccié correspon al técnic inspector.

Aixi mateix, s'estableixen les unitats pressupostaries fora de I'drea economica, la funcid
primordial de les quals és la gestié de la despesa dins dels mateixos serveis.

TITOL PRIMER: DELS PRESSUPOSTOS
CAPITOL PRIMER: DELS CREDITS DEL PRESSUPOST DE DESPESES | PREVISIONS
D'INGRESSOS
Regulacié:
172-176 RD Leg. 2/04
24-27 RD 500/90
Ordre 3565/2008

BASE 5.- APLICACIO PRESSUPOSTARIA

Regulacio:
172, 173 RDLEG. 2/04
24-29 RD 500/90
Ordre EHA/3565/2008 i, guant a conceptes, els seus art. 3-10

Abans de res, cal distingir entre:

- Credit (en el pressupost de despeses): autoritzacidé per a atendre despeses concretes i
determinades.

- iprevisions (en el d'ingressos): estimacid dels recursos econdmics que es preveu liquidar.

- Aplicacié pressupostaria: conjunt de digits identificatius d'una despesa i comporten les
obligacions que, com a maxim, pot reconéixer I'entitat durant I'exercici.

- Els subconceptes d’ingressos representen els drets que es preveu liquidar en I'exercici, sense
tenir caracter limitador.
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e Despeses:

Les aplicacions pressupostaries de despeses estan integrades per la conjuncidé de tres

classificacions:

- Classificacié orgdnica: classifica els credits segons la propia estructura o organitzacid
municipal. Es compon de 5 digits, segons s'especifica en la base 8.

- Classificacié per programes: classifica els credits segons la finalitat i els objectius que amb ells
es pretén aconseguir. Presenta un desglossament de 5 digits: area de despesa, politica de
despesa (ambdds tenen cardcter obligatori i tancat), grups de programa, programa i
subprograma.

Les arees de despesa son:

SAEFEN A

6.

Serveis pUblics bdsics.

Actuacions de proteccid i promocid social.
Producci¢ de béns publics de cardcter preferent.
Actuacions de caracter economic.

Actuacions de cardcter general.

Deute puUblic.

- Classificacié economica: ordena els credits segons la seua naturalesa economica. Es
compon de 5 digits (capitol, article, concepte i els dos Ultims relatius al subconcepte).

Els capitols sén:

9.

® N oA WD~

Despeses de personal.

Despeses corrents en béns i serveis.
Despeses financeres.
Transferéncies corrents.

Inversions reals.

Transferéncies de capital.

Actius financers (adquisicid).
Passius financers (amortitzacio).

e Ingressos:

Les previsions incloses en els Estats d'Ingressos s'estructuren d'acord amb la classificacid
economica, integrada per cinc digits (capitol, article, concepte, i els dos Ultims relatius al
subconcepte).

Els capitols sén:

1.

0 0 N o~ W

Impostos directes.

Impostos indirectes.

Taxes, preus publics i alfres ingressos.
Transferéncies corrents.

Ingressos patrimonials.

Alienacié d'inversions redls.
Transferéncies de capital.

Actius financers (alienacio).

Passius financers (emissio).

BASE 6.- PRINCIPIS PRESSUPOSTARIS

Regulacio:

163-165, 172-176 RDLEG. 2/04
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3-5,10, 11, 16, 24-27, 92 RD 500/90

En la gestié de les despeses, hi ha una serie de principis pressupostaris que han de ser respectats
(per obligar-ho la normativa). Aquests sén:

1. Universalitat: els pressupostos engloben totes les obligacions que, com a maxim, es
poden reconéixer i tots els drets que es preveja liquidar.

2. Unitat: s’elaborard un Unic pressupost general.

3. Equilibri: tots els pressupostos que integren el general s'aproven sense deficit inicial.
Tampoc podran presentar deficit al llarg de I'exercici, amb la qual cosa tot increment
de credits o reduccié de previsions d'ingrés haurd de ser compensat en el mateix acte
en que s'ac.

4. Pressupost brut: els drets liquidats i les obligacions reconegudes s'aplicaran als
pressupostos pel seu import integre, i queda prohibit atendre obligacions per mitjd de
minoracié dels drets que queden per liquidar o ja ingressats, llevat que la llei ho autoritze
de manera expressa. S'exceptuen de I'anterior les devolucions d'ingressos indeguts.

5. Desafectacio: els recursos de I'Ajuntament i del seu organisme autonom es dedicaran a
satisfer el conjunt de les seues respectives obligacions, excepte en el cas d'ingressos
especifics afectats a fins determinats (base 27).

6. Anuadlitat: I'exercici pressupostari coincidird amb I'any natural i s’hi imputaran:
a. Els drets liquidats en aquest, siga quin siga el periode de quée deriven.

b. Les obligacions reconegudes durant I'exercici, corresponents a adquisicions,
obres, serveis i la resta de prestacions o despeses en general, realitzades I'any
natural del mateix exercici pressupostari.

També es reconeixeran obligacions en I'exercici en els casos segUents:

- Quan resulten de la liguidacié d'endarreriments a favor del personal que
perceba les seues retribucions a carrec del pressupost general de I'entitat.

- Quan es deriven de compromisos de despeses degudament adquirides en
exercicis anteriors, prévia incorporacié dels romanents de credit, en el supdsit
establit en I'article 182.3 del RDLEG. 2/04.

- Quan procedisquen de despeses realitzades en exercicis anteriors, amb previ
reconeixement extrajudicial pel Ple de la Corporacid, o en aplicacidé de
sentencia judicial ferma.

7. Vigéncia: els crédits per a despeses que a 31/12 no es troben en fase de reconeixement
de I'obligacié queden anuliats de ple dret, llevat que es realitze una incorporacié de
credit d'acord amb la normativa.

8. Especialitat qualitativa: Els crédits per a les despeses es destinaran exclusivament a la
finalitat especifica per a la qual hagen sigut autoritzats en el pressupost general o per les
seues modificacions degudament aprovades.

9. Especialitat quantitativa: no pot sobrepassar-se el crédit de cada aplicacid
pressupostaria i seran nuls de ple dret els acords, les resolucions i els actes administratius
que infringisquen la norma expressada, sense perjudici de les responsabilitats que
pertoquen. El compliment de tal limitacié es verificara al nivell de vinculacid juridica
establida enla base 7.

10. Estabilitat Pressupostaria: L'elaboracid, aprovacid i execucié dels Pressupostos i altres
actuacions que afecten les despeses i ingressos d'aquesta Entitat, es realitzard en un
marc d'estabilitat pressupostaria, coherent amb la nomativa europea.

11. Sostenibilitat Financera: Les actuacions d'aquesta Entfitat estaran subjectes al principi de
sostenibilitat financera, definit en el art.4 de la Lei orgdnica 2/2012, de 27 d'akboril,
d'Estabilitat Pressupostaria i Sostenibilitat Financera.
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12. Transparéncia: La comptabilitat d'aquesta Enfitat, aixi com els seus Pressupostos i
Liguidacions, hauran de contindre informacidé suficient i adequada que permeta
verificar la seua situacié economicofinancera aixi com el compliment dels requeriments
normatius.

13. Eficiéncia en l'assignacié i utilitzacié dels recursos puUblics: La gestid dels recursos pUblics
estard orientada per I'eficacia, I'eficiencia, I'economia i la qualitat, tot cixd enquadrat
en un marc de planificacié pluriennal.

BASE 7.- VINCULACIO JURIDICA

Regulacié:
27,28, 29 RD 500/90.

No podran adquirir-se compromisos de despesa en quantia superior al credit autoritzat en I'estat
de despeses, els quals tenen cardcter limitador dins del nivell de vinculacié juridica que
s'estableix a continuacié.

No obstant aixd, quan es pretenga imputar despeses a una aplicacié pressupostaria no oberta
en comptabilitat per no disposar de dotacid pressupostaria, i sempre que el concepte es trobe
obert i existisca credit en el nivell de vinculacié juridica a que pertanga I'aplicaciéd pressupostaria
a qgué es pretén imputar la despesa, no es requerird tramitar un expedient de modificacié de
credits; si bé, en el primer document comptable que es framite a carrec d'aqueixa aplicacié
pressupostaria es fard constar aquesta circumstancia per mitjiad d'una diligéncia en lloc visible
que indique “primera operacié imputada al concepte...” (regla 3 de la circular de la IGAE nUm.
2 d'11 de marg de 1985).

La vinculacié permet que les aplicacions pressupostaries es nodrisquen d'una bossa de credit
comuna, amb la qual cosa es redueix el nombre de modificacions pressupostdries necessaries i
se n'agilitza la gestio.
Les aplicacions pressupostdries només poden vincular-se amb alfres de la seua mateixa
classificacié organica (5 digits).
Criteris Generals:
- Capitols1,2,3i9: (1 digit econdmic.) i Area de gasto (1 digit programa). 5-1-1
- Capitols 4, 5, 6, 7 i 8 : Es declaren vinculades en si mateixes totes les aplicacions
pressupostdaries d'estos capitols, tant qualitativament com quantitativament (5
digits economics i 5 digits programes). 5-5-5
Criteris Particulars:
- Totes les partides incloses en l'article 15 “Incentius al rendiment” es consideren
vinculades a nivell d'area de gasto (1 digit programa) i article (2 digits
economics). 5-1-2
- S'exceptuen les aplicacions pressupostdaries amb classificacié economica 20
“Arrendaments” y 22708 “Cost servei de recaptacid”; estos credits es declaren
vinculats en si mateixos qualitativament i quantitativament. 5-5-5
- Les aplicacions pressupostaries que s'‘assenyalen com ampliables en estes
bases, 0 que es apareguen com ampliables a través de modificacié, es
declaren vinculades en si mateixes. 5.5

BASE 8.- CLASSIFICACIO ORGANICA

C.0. Delegacio Departaments Gestors
011 | 31 | Vanessa Molto Gastos gestiéo economica | Comptabilitat gastos Mar Miro M? Dolores Rosa
012 | 31 | Vanessa Molto Gastos Financers Comptabilitat gastos Mar Miro M? Dolores Rosa
013 | 37 | Vanessa Molto Comerg Comerg Diego Ortiz Carolina Ferrando
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C.0. Delegacié Departaments Gestors
014 | 22 | Vanessa Molto Despeses Juridiques Despeses juridiques/Segurs | Mari Carmen Cortes Hermelando Linares
015 | 22 | Vanessa Molto Segurs Despeses juridiques/Segurs | Mari Carmen Cortes Hermelando Linares
021 | 42 | Lorena Zamorano Museu Museu Ricard Gonzalez Miriam Ripoll
022 | 61 | Lorena Zamorano Patrimoni Historic Patrimoni Miriam Ripoll Ricard Gonzalez
027 | 34 | Lorena Zamorano Turisme Turisme Gabriel Aura Paola Pons
030 | 65 | Maria Baca Vivenda Vivenda Trinidad Rubio Javier Parra
031 | 61 | Maria Baca Patrimoni Patrimoni Miriam Ripoll Jaume Giner
033 | 47 | Maria Baca Joventut Joventut Sonia Escriva Paco Martinez
040 | 71 | Raul Llopis Policia i Seg. Ciutadana | Policia Local Vicente Ferre Geno Zarzosa
042 | 45 | Raul Llopis Cultura Biblioteca-Normalitzacio Ricard Gonzalez Begona Blanes
045 | 46 | Raul Llopis Cultura Cultura Begona Blanes Consuelo Sanchis
046 | 45 | Raul Llopis Biblioteca Biblioteca-Normalitzacio Ricard Gonzalez Begofia Blanes
060 | 33 | Alberto Belda Empleabilitat Empresa/Empleabilitat Rocio Agullo Magui Candela
061 | 25 | Alberto Belda Relacions Laborals Relacions Laborals Rafael Soria Rocio Pozo
062 | 26 | Alberto Belda Riscos Laborals Riscos Laborals Julia Diaz J.Carlos Torregrosa
064 | 33 | Alberto Belda Empresa Empresa/Empleabilitat Rocio Agullé Magui Candela
065 | 48 | Alberto Belda Esports Esports Rafael Priego Rafael Canalejas
066 | 36 | Alberto Belda Relacions Laborals Formaci6 Emilia Guillem Rocio Pozo
081 | 11 | Jordi Martinez Politiques comarcals P.Com/Empresa/Empleab. M* Jose Mahiques Eva Barea
082 | 11 | Jordi Martinez Vestuari P.Coms/Empresa/Empleab. | M® Jose Mahiques Eva Barea
083 | 11 | Jordi Martinez Obres i servicis P.Com/Empresa/Empleab. M? Jose Mahiques Eva Barea
084 | 13 | Jordi Martinez Cementeri Cementeri Jose Antonio Requena | M® Jose Mahiques
085 | 11 | Jordi Martinez Mobilitat urbana P.Com/Empresa/Empleab. M*® Jose Mahiques Eva Barea
086 | 12 | Jordi Martinez Suministr.eléctric/gas Serveis eléctrics Lucia Catala Vicent Blai
087 | 62 | Jordi Martinez Urbanisme Urbanisme M?# Carmen Canto Fernando Garcia
088 | 63 | Jordi Martinez Arquitectura Arquitectura M* Isabel Gandia Daniel Mullor
090 | 71 | Jorge Silvestre Protecci6 Civil Policia Local Vicente Ferre Geno Zarzosa
091 | 40 | Jorge Silvestre Transicié Ecologica Medi Ambient/residus Joana Morales Amparo Ferrer
092 | 40 | Jorge Silvestre Residus Medi Ambient/residus Joana Morales Amparo Ferrer
093 | 44 | Jorge Silvestre Educacié Educacio Cristina Martinez Alicia Soto
094 | 44 | Jorge Silvestre Escoles Infantils Educacio Cristina Martinez Alicia Soto
097 | 44 | Jorge Silvestre Conservatori Musica Educacio Cristina Martinez Alicia Soto
098 | 44 | Jorge Silvestre Conservatori Dansa Educacio Cristina Martinez Alicia Soto
099 | 44 | Jorge Silvestre Belles Arts Educaci6 Cristina Martinez Alicia Soto
100 | 35 | Jordi Segura Sociedad Digital Societat Digital Donato Garrigos Rocio Agullo
103 | 64 | Jordi Segura Industria y Efic.Energ. Enginyeria Francisco Carretero Jorge Rubio
104 | 32 | Jordi Segura Informatica i N.Tecn. Informatica i Nov.Tecn. Alina Sanjuan J.Antonio Vilapalana
105 | 32 | Jordi Segura Suministr.telefonic Informatica i Nov.Tecn. Alina Sanjuan J.Antonio Vilapalana
110 | 70 | Carolina Ortiz Festes Festes Rafa Canalejas Patricia Doncel
111 | 53 | Carolina Ortiz Gent Major Gent Major Rosana Berenguer M? Dolores Molina
120 | 41 | Teresa Sanjuan Oficina Consumidor Oficina Consumidor Manuel Sanchez Elena Roig
121 [ 21 | Teresa Sanjuan Organs Gov/Reg.inter. Organs de Gov/Reg.interior | Josefa Aura Xavi Torres
122 | 21 | Teresa Sanjuan Organs Gov/Reg.inter. Organs de Gov/Reg.interior | Josefa Aura Xavi Torres
123 | 24 | Teresa Sanjuan Publicitat Publicitat Moises Llopis Andrea Valdés
125 | 43 | Teresa Sanjuan Participaci6é Ciutadana Participacié Ciutadana Oscar Cortés Piedad Espana
126 | 52 | Teresa Sanjuan Salut Pablica Sanitat Ana Solbes Samanta Ruano
130 | 51 | M*Aranzazu de Gracia Benestar Social B.Social/Igualtat/Infancia M? Dolores Molina Rosana Berenguer
131 | 51 | M*Aranzazu de Gracia Igualtat B.Social/Igualtat/Infancia M? Dolores Molina Rosana Berenguer
132 | 51 | M*Aranzazu de Gracia Infancia B.Social/Igualtat/Infancia M*® Dolores Molina Rosana Berenguer
133 | 51 | M*Aranzazu de Gracia Cooperacio i Solidaritat | B.Social/Igualtat/Infancia M? Dolores Molina Rosana Berenguer
El codi orgdanic determina al gestor pressupostari que correspon a cada aplicacié

pressupostdria. A cada regidor delegat correspondrd la gestio de les seues aplicacions
pressupostaries. Correspon a cada direccié de departament anomenar la persona que
substituird el gestor de la unitat pressupostaria en casos d'abséncia del fitular (permisos, llicencies
o baixes). El nomenament del substitut haurd de notificar-se al Departament de Pressupostos i
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Comptabilitat perque redlitze les modificacions pertinents en els permisos del programa de tramit
electronic de la despesa.

Els Gestors de les Unitats Pressupostaries, tant els titulars com els substituts, hauran de ser personal
funcionari o laboral fix de I'Ajuntament, intentant que es produisquen els minims canvis possibles
durant I'exercici.

En el cas de despeses que afecten diversos exercicis, el mateix Gestor Pressupostari que inicie la
despesa ha de ser el que gestione, o informe als seus substituts, de totes les dades necessaries, ja
que disposa d'informacié necessaria per al seu correcte tramit

CAPITOL SEGON: DE LES MODIFICACIONS DELS CREDITS
Regulacié:

177-182 RDLEG. 2/04

34-51 RD 500/90

BASE 9.- TIPUS DE MODIFICACIO

Com es va veure en la base 6, la gestid pressupostaria estd subjecta a uns principis. Les
modificacions pressupostdries permeten obviar legalment aquests principis.

Vénen enumerades en I'art. 34 del RD 500/90, i sén:
1. Credits extraordinaris.
Suplements de credits.
Ampliacions de credit.
Transferéncies de credit.
Generacié de credits per ingressos.
Incorporacié de romanents de credit.
Baixes per anul lacié.
La numeracié que antecedeix s'utilitzard en la codificacié dels expedients.

BASE 10.- NORMES GENERALS DE TRAMITACIO

Fases:
1) L'expedient s’iniciara pel regidor delegat i assenyalara:
e lesraons que motiven la proposta i, si és el cas,
e Elfinancament proposat per a emprendre la modificacio.

e Que la minoracié de credit de les aplicacions pressupostaries que, si és el cas, es
pretenen minorar no afectard el funcionament normal dels serveis a carrec seu.

Totes les propostes hauran d'aportar signatures dels Regidors/as que gestionen les partides
afectades (tant les que disminuisquen com les que augmenten) i del Regidor/a d'Hisenda.

El/la Regidor/a d'Hisenda podrd proposar amb la seua Unica signa modificacions que
afecten altres Regidories Delegades

2) Es remetra al Departament de Pressupostos i Comptabilitat, en suport digital amb signatura
electronica, que després d'efectuar les comprovacions corresponents comptabilitzara les
operacions de retencid de credit (per a transferéencia o no disponible) en aquelles
aplicacions pressupostdries de despeses que es pretenguen minorar i s'hi incorporard, si és el
cas, la documentacid que justifique la modificacié (resolucidé de concessié de subvencid,
excés de previsid, major ingrés recaptat).

3) Fiscalitzacié per Intervencid.

ok

~
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4) Dictamen de la Comissi6 de Comptes i Hisenda, si la resolucid ha d'adoptar la forma
d'acord plenari.

5) Aprovacid per |'dorgan competent.
6) Publicacid, si és el cas.

7) El Departament de Pressupostos i Comptabilitat comptabilitzard la modificacié i fard
referéncia expressa a I'acord d’'aprovacié i detall de les aplicacions pressupostdaries
modificades, amb el previ alliberament dels credits no disponibles.

8) Les unitafs pressupostaries podran consultar les esmentades modificacions una vegada
aprovades definitivament.

9) Els expedients hauran de ser executius dins del mateix exercici en el qual s'autoritzen.

10) Les modificacions pressupostaries se sotmetran als principis d'estabilitat pressupostaria i
sostenibilitat financera, coherent amb la normativa europea, i de conformitat amb el que es
preveu en els articles 3, 4, 11, 12 i 13 de la Llei orgdanica 2/2012, de 27 d'abril, d'Estabilitat
Pressupostdria i Sostenibilitat Financera.

11) Els acords que tinguen per objecte la concessi® de credits extraordinaris, suplements de
crédit o fransferéncies de credit el framit del qual requerisca, després d'una aprovacid inicial
i una exposicid publica, una aprovacié definitiva; en aquells projectes financats amb fons
europeus en el marc del Mecanisme de Recuperacié i Resiliencia (RD Llei 6/22, DF 31é
apartat 8); seran immediatament executius sense perjudici de les reclamacions que contra
aquests es promoga. Aquestes reclamacions hauran de substanciar-se dins dels huit dies
segUents a la seua presentacid, entenent-se denegades de no notfificar-se la seua resolucié
a linteressat dins d'aquest termini.

Qualsevol modificacié de credit que afecta els capitols 4 (Transferéncies Corrents) i 7
(Transferéncies de Capital) del Pressupost de Despeses; es considerard que actualitza el Pla
Estrategic de Subvencions, en els termes que afecten aquestes partides. L'drgan que aprove
aquestes modificacions (ben Ple o bé Alcaldia-Junta de Govern Local), serd el competent
per a aprovar aquesta actudlitzacid del Pla Estratégic de Subvencions. Aqguestes
modificacions hauran d'incloure, com a documents annexos, les actualitzacions de les fitxes
de les subvencions afectades en idéntic format al del Pla Estratégic de Subvencions.

BASE 11.- CREDITS EXTRAORDINARIS | SUPLEMENTS DE CREDITS

Regulacié:
177 RDLEG. 2/04
35-38 RD 500/90

12

Comporten un increment en el crédit d'una aplicacié pressupostaria destinat a una despesa
especifica i determinada que no pot demorar-se fins a I'exercici segUent i per a la qual:

e No hi ha consignacié pressupostaria (credit extraordinari)
¢ O l'existent és insuficient i no susceptible d'ampliacié (suplement de credit).
Aprovacié pel Ple.

BASE 12.- AMPLIACIONS DE CREDITS

Regulacio:
178 RDLEG. 2/04
392 RD 500/920

Increment en el credit d'una aplicacié pressupostaria ampliable com a conseqgUéencia del
reconeixement de majors drets sobre els previstos en I'aplicacié pressupostaria que la financa.
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Tindran la consideracié d'ampliables les aplicacions pressupostaries de despeses que a

continuacié es detallen:

- 04546.33301.22609 "Activitats C. Cultural, ampliable" a cdarrec dels ingressos del concepte
344.02.

- 04546.33340.22609 " Actividades T.Calderén ampliable” a cdrrec dels ingressos del concepte
344.01.

- 04546.33321.22609 “Actividades T. Principal ampliable” " a carrec dels ingressos del
concepte 344.00.

- 08311.15303.21000 “Mant. Elements urbans danyats amp.” a cdarrec dels ingressos del
concepte 399.07.

Aprovacié per I' Alcalde, excepte delegacid.

Regulacio:
179, 180 RDLEG. 2/04
40-42 RD 500/90

Traspds de credit d'una aplicacié pressupostdria a una altra.

Aprovacié:

e Ple: fransferencies entre distintes drees de despesa, excepte quan afecten exclusivament a
qualsevol concepte del capitol 1 de despeses, que recullen els creédits del personal.
També serd competéncia del Ple l'aprovacié d'aquelles transferéncies que afecten la
quantitat global assignada a la productivitat dels funcionaris (article 5.5 del Reial decret
861/1986, de 25 d'abril, sobre régim retributiu dels funcionaris de les Corporacions).

e Alcalde: resta de transferéncies de credit, excepte delegacio.

BASE 14.- CREDITS GENERATS PER INGRESSOS

Regulacio:
181 RDLEG. 2/04
43-46 RD 500/90

Increment de despesa com a conseqUéncia del cobrament o compromis ferm d'aportacié
provinents de:

- Ingressos que:
- Siguen finalistes,
- No siguen tributaris,
- No estiguen previstos, o ho estiguen en menor quantia, en el Pressupost en
vigorfinalistes

- Derivat de les segUents operacions
a) Subvencions
b) Alienacions de béns.
c) Prestacié de serveis
d) Reembossament de préstecs
e) Reintegraments de pagaments indeguts de pressupost corrent

- Per a despeses de I'exercici.

Per a procedir a la generacié de credit serd requisit indispensable:
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- En el suposit a) de I'apartat anterior (subvencions de persones fisiques o juridiques), el
reconeixement del dret o l'existéncia formal de compromis ferm d'aportacid. Només
podran generar credit els compromisos ferms d'aportacid quan vinguen d'altres
Administracions o Organismes PUblics.

- En la resta d'apartats (b), c), d) i e)), I'efectivitat del cobrament. Quan l'ingrés afectat
siga originat per una liquidacié emesa per I'Ajuntament en concepte d'obres o serveis
per compte d'un tercer, amb aquesta liquidacidé es podrd generar crédit, perd es
declararad la partida de despeses no disponible fins que es produisca l'efectiu cobrament

La proposta de la Regidoria Delegada haura de fer referéncia al compliment dels requisits
anteriors, aportant tota la informacié rellevant que tinga relacié amb aquest expedient
(referencia administrativa de l'expedient de sollicitud de la subvencid, naturalesa de les
actuacions previstes, etc.).

Aprovacioé per Alcalde, excepte delegacié.

BASE 15.- INCORPORACIO DE ROMANENTS DE CREDIT

Regulacid:
182 RDLEG. 2/04
47, 48 RD 500/90

Trasllat al pressupost en curs dels romanents de credit procedents del pressupost anterior.
Aprovacié per I' Alcalde, excepte delegacid.

Els crédits incorporats es traslladaran immediatament a I'execucié en la fase comptable en que
es frobaven, sense necessitat de nou acord.

En el cas que shagueren produits alteracions en la codificacié de les classificacions orgdnica,
per programes o economica; respecte a l'exercici anterior; les partides pressupostaries
s'adaptaran ales noves classificacions

Els Romanents de Credit amb financament afectat:
S'hauran d'incorporar a l'exercici segUent, encara sense haver liquidat I'exercici origen; sempre
que no es desistisca d'aquesta despesa.

Per aplicacié del principi d'importancia relativa, no s'incorporaren, i conseqientment perdran la
seua afectacidé, aquells romanents que no superen els 500’00 €, sempre que en el seu conjunt no
superen els 5.000'00 €.

També podran no incorporar-se, perdent la seua afectacid, aquells romanents que no hagen
tingut cap moviment comptable, a excepcid de la propia incorporacid, en els Ultims cinc anys i
no siga possible el reintegrament de l'ingrés afectat.

Els Romanents de Credit sense financament afectat:

Per al financament d'aquestes incorporacions s'utilitzarad el Romanent Liquid de Tresoreria de
I'exercici anterior. Si els recursos financers no arribaren a cobrir el total de la despesa
incorporable, el/la Regidor/a Delegat/a d'Hisenda establird la prioritat d'actuacions, tenint en
compte la necessitat d'atendre en primer lloc als compromisos de despeses aprovades I'any

BASE 16.- BAIXES PER ANULLACIO

Regulacié:
49-51 RD 500/90

Disminuci¢ total o parcial del credit assignat a una aplicacié pressupostaria.
Aprovacié pel Ple.
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CAPITOL TERCER: EXECUCIO | LIQUIDACIO DEL PRESSUPOST.
Regulacié:

183-193 RDLEG. 2/04

52-105 RD 500/90

SECCIO 1a. EXECUCIO DEL PRESSUPOST DE DESPESES.
Regulacié:

183-193 RDLEG. 2/04

52-78 RD 500/90

BASE 17.- FASES DE GESTIO DE DESPESES

Regulacié:
183 RDLEG. 2/04
52-68 RD 500/90

Fases:
A: Autoritzacié de la despesa.
D: Disposicid o compromis de la despesa.
O: Reconeixement d'obligacions.
P: Ordenacié del pagament.

A: acte per mitjd del qual s'acorda la readlitzacié d'una despesa per una quantia certa o
aproximada.

D: acte per mitja del qual s’acorda la readlitzacié de despeses préviament autoritzades per un
import exactament determinat. Es un acte amb rellevéncia juridica amb tercers i vincula
I'entitat local a la realitzacié d'una despesa concreta i determinada tant en la seua quantia
com en les condicions d'execucid.

O: acte per mitja del qual es declara —-documentalment (factura o semblant)- I'existéncia d'un
credit exigible contra I'entitat derivat d'una despesa autoritzada i compromesa.

P: acte per mitja del qual I'ordinador de pagaments, basant-se en una obligacié reconeguda i
liquidada, expedeix la corresponent ordre de pagament contra la Tresoreria de |'enfitat, a fi de
saldar el deute contret.

Posteriorment es realitzard el pagament material.

BASE 18.- RETENCIO DE CREDIT

Regulacio:
52-53 RDLEG. 2/04

1. Retencié de credit és I'acte per mitja del qual es bloqueja un import determinat en una
aplicacié pressupostaria.

2. També té la funcid de certificat d'existencia de saldo suficient en una aplicacié
pressupostaria. Tal certificacié s'efectuard al nivell a qué estiga establida la vinculacid
juridica del credit.

3. No es considera obligatoria la retencié de crédit (fase RC) en la gestié del gasto. Si que
serd necessaria per als expedients modificacions de credit. en l'inici dels expedients de
concessid de subvencions i en les bestretes de caixa fixa (base 29). També es podran
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realitzar RCs, sempre que es requerisquen pels organs de supervisié, en aqguelles
despeses financades o cofinancades amb subvencions de Fons Europeus.

4. Qualsevol acte o expedient susceptible de comportar una despesa haurd de ser remés
a Intervencié amb I'acreditacié d'haver-se realitzat la proposta de A per I'import de la
despesa. Si no és aixi, Intervencio realitzard la RC d'ofici.

5. La RC només és valida per a I'exercici en curs. A final d'any s’anul1a, amb la qual cosa
en el nou exercici ha de tornar-se a fer.

6. Elsaldo de credit total o parcial de les aplicacions pressupostaries podrd ser immobilitzat
per mitjd de la declaracié de no disponibilitat.

7. Quan les unitats pressupostaries proposen modificacions de credit que comporten la
minoracié per baixa d'alguna aplicacid pressupostaria, amb cardcter preventiu,
comptabilitat declarard no disponible els esmentats crédits en espera de I'aprovacidé de
la modificacié corresponent.

8. Quan una despesa vaja financada amb recursos propis o aliens afectats (subvencions,
alienacié d'inversions reals, aportacions d'alfres institucions o operacions de credit fins a
la seua signatura) i estiga inclosa en I'annex d'inversions del pressupost, en el moment
de I'aprovacié d'aquesta i si no es tfroben disponibles, automdticament es declarard el
credit en situacid de “no disponibilitat” per un import igual a I'ingrés no disponible, i sera
suficient per a la seua reposicid el document que acredite el canvi de situacié. En
particular és declaren no disponibles les segUents aplicacions pressupostaries i per els
seguents imports:

REHAB."L'ILLA DE RODES" EDIFICI ADMINISTRATIU 08863 33623 63200 209.597,42
DIPUTACIO 209.597,42

SUBV.ACTIV."ALCOI IMPULS" 10035 43320 48900 620.000,00
SUBV.BONS COMERC 01337 43104 48900 610.510,00
DIPUTACIO CORR. 1.230.510,00

Es declaren no disponibles els crédits que excedisquen de limport de les subvencions
reals concedides per alfres Administracions quan els credits depenguen d'esta.

En la resta dels casos, la declaracié de no disponibilitat de credits, aixi com la seua
reposicid a disponible correspon al Ple de I'entitat.

BASE 19.- NORMA GENERAL DE TRAMITACIO DE DESPESES

1. Normes generals per a la tramitacié de les diferents fases de les despeses:

“A, D, O"

- Correspon I'aprovacié de les diferents fases de la despesa a I'drgan competent.

- Quan el tercer proveidor siga una entitat que encara no tinga personalitat juridica,
(UTE pendent d'escriptura de constitucid, etc.); per a poder redlitzar les fases D i
successives, s'exigird el N.I.F. provisional facilitat per I'Agéncia Tributdria

- Procediment:

1) En el departament de comptabilitat s’escanejaran els documents i justificants
corresponents a la fase que es tramita, i es podra requerir als distints
departaments qualsevol fipus d'informe que es considere convenient per a
aclarir la naturalesa de la despesa, la seua correcta imputacié o la conformitat
del departament amb la despesa quan esta no estiga prou demostrada.
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2) Les unitats pressupostaries de despesa remetran al Departament de Pressupostos
i Comptabilitat la proposta de la fase de la despesa corresponent, signada
digitalment pel gestor de la despesa i el regidor delegat.

A més de la signatura de la unitat pressupostaria, podrd sol licitar-se per la
Intervencié Municipal I'acreditacié, per mitja d'informe de qui procedisca al seu
criteri, sobre la comecta execucid dels treballs, per tal de poder tramitar el
reconeixement de I'obligacié.

3) Intervencié/Comptabilitat comprovard dins de la fiscalitzacio:

a. El compliment dels principis d'especialitat quantitativa, qualitativa i
temporal.

b. Que en la proposta consten totes les signatures de conformitat o
vistiplau.

c. Redlitzard les comprovacions aritméetiques dels documents presentats.

d. En les fases “"O" i “"ADO" es comprovard que les factures compleixen
amb els requisits assenyalats en la base 24

En cas que es considere necessari o convenient realitzar qualsevol fipus
d’observacié o inconvenient a una despesa que es pretén aprovar, es fard
referéncia en el programa de comptabilitat a la data de I'informe en qué es
faran constar aquestes observacions.

4) Aquestes fases comptables es podran aprovar mitjancant:

e Acords individuals, on s'incloga en un dels punts de I'acord I'aprovacid
de les fases

e Relacié Comptable, Comptabilitat elaborard una relacié de despeses
per a la seua aprovacid per I'organ competentomptabilitat elaborard
una relacié de despeses per a la seua aprovacié per I'organ competent

5) Una vegada aprovada la despesa per I'organ competent, la proposta de
despesa passard a reflectir-se degudament en comptabilitat.

2. Qualsevol augment o minoracié de la despesa relacionada amb un expedient ja
aprovat anteriorment, sera framitat pel mateix departament que va tramitar I'expedient
administratiu inicial i requerird acord d'aprovacid pel mateix organ que el va aprovar
anteriorment.

3. Sempre gue siga possible, s'habilita perque la firma de fiscalitzacié s'estampe sobre
llistats resums i no sobre els documents originals. L' Ajuntament d'Alcoi autoritza com a
documents comptables oficials aquells que en cada moment facilite I'empresa
subministradora del programa comptable, llevat que expressament s'acorde una alira
Ccosa.

4. Elsistema establit de signatura digital reconeguda serd el procediment preferent per a
les signatures en tot el procés comptable, tant en despeses com en ingressos.

BASE 20.- PROCEDIMENT ABREVIAT DE TRAMITACIO "AD"

Es podran tframitar per aquest procediment les despeses:
e Que quans'inicie el tramit estiguen determinades en la seua quantia i proveidor o creditori
e Les assenyalades en els regims especials que hagen de tramitar-se per aquest procediment.
Aprovacié pel mateix organ assenyalat.
En concret, i no de forma exhaustiva, es tramitaran pel procediment “AD™:

e Els confractes menors (base 26.3.1).

e Algunes despeses de personal (base 26.2.1.2)
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BASE 21.- PROCEDIMENT ABREVIAT DE TRAMITACIO "ADO"

1. Es podrd emprar per a:
- Despeses ajustificar.
- Bestretes de caixa fixa.
- Despeses dels capitols de la classificacid econdmica del pressupost de despeses:
o Capitol 1, per a aquelles despeses establides en aquestes bases (base 26.2.1)
o Capitol 2:
=  Pagament impostots, taxes, multes i aranzels
= Pagament senténcies judicials
= Indemnitzacions i rescats de concessions

= Despeses disposades en l'exercici anterior (que existisca fase D o AD
aprovada en l'exercici previ amb saldo al final de I'exercici).

= Reconeixements Extrajudicials de Credit o despeses que es vagen a
framitar amb objeccions (inclosos en les relacions dotze mil)

= Despeses per la naturalesa de les quals siguen simultdnies les fases
d'autoritzacié-disposicié-reconeixement de I'obligacid.
o Capitols 4i7:
= Prestacions Econdmiques Individuals.

= Aquelles subvencions el compte justificativ de les quals es presenta al
costat de la sollicitud, per establir-se qixi en les seues convocatories

=  Sempre que no siguen considerats subvencions per la legislacié en
vigor.
o Capitols 3, 8 9: totes les despeses
- Despeses que per les seues caracteristiques requerisquen agilitat en la seua tramitacio
- Aquells en qué I'exigibilitat de I'obligacié puga ser immediata,
- EnelssegUents tipus de despesa:

e Despeses dels capitols 1, 2, 3, 4 (si no tenen un procediment especial de
concessid) i 9 de la classificacié economica del pressupost de despeses.

e Les despeses conseqiUéncia d’obligacions imposades per normes de rang legal o
reglamentari.

e Les actuacions de reconeguda urgéncia per existir risc per a les persones o les
coses.

2. Els responsables de la gestid de la despesa s’ocuparan que hi haja crédit adequat i suficient
per a la despesa que s'encarrega, i es fard efectiva la seua responsabilitat personal per a fer
front a I'import de les operacions realitzades contravenint esta norma.

3. Procediment d'aprovacioé:

- La Proposta recollird tots els documents i tramits necessaris segons I'exigit en cada tipus
de despesa:

- Pagaments a Justificar (base 29).
- Bestreta de Caixa Fixa (base 30).
- Contractes Menors (base 26.3.1).
-l qualsevol altre establit en norma

- La factura o document justificatiu de I'obligacié que s’ha de reconéixer, conformada
per qui haja rebut el bé o servei, i, en tot cas, per la unitat pressupostaria, juntament
amb la proposta dADO" degudament signada per la unitat pressupostaria i el regidor
delegat, es remetran a Intervencié per a la seua fiscalitzacid.
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- Posteriorment la Intervencié elevara I'ADO a I'organ competent per a la seua
aprovacio.

BASE 22.- REGISTRE DE FACTURES | IMPUTACIO TEMPORAL DE LA DESPESA
Regulacié:

Llei 59/03

Llei 15/10

Llei 25/13

Les factures per obres, servicis o subministraments realitzats, emeses per proveidors obligats per la
Llei 25/2013 a I'Us de factura electronica, amb la forma i tramits reglamentaris establits, es
presentaren per al seu registre en el Punt General d'Entrada de Factures Electroniques de
I'Administgracién General de I'Estat (FACe), amb els requisits exigits i en qualsevol dels formats
electrénics permesos per la dita plataforma. S'especifiquen en esta plataforma els seglUents
nivells de desglossament:

a) Oficina Comptable: Una Unica oficina denominada “LA0002502 Registre General”
b) Organ Gestor: Un Unic drgan gestor denominat “L01030092 Ajuntament d'Alcoi”

c) Unitats tramitadores: Tantes com a Unitafts Gestores existixen en I'Ajunfament, que
coincidixen amb els dos Ultims digits i prenen la seua denominacié de la classificacid
érganica (base 8)

Aquesta forma de registre es considera la forma ordindria i el canal preferent per al registre de
factures

Aquellos proveedores que siguen persones fisiques podrdn:

a. Presentar, en el correu electronic efactura@alcoi.org factures en format electronic
(preferentment pdf o pdf signats) sempre que els documents presentats complisquen els
segUents requisits:

o Autenticitat del seu origen (pdf signats per I'emissor, remeses des del correu del
proveidor, etc).

o Integritat del seu contingut (no es puguen modificar una vegada emeses)

o Llegibilitat (des de la seua data d'expedicié i durant tot el periode de
conservacio).

b. Amb cardcter extraordinari, i de manera residual, generar els documents en format
paper i presentar-los en el Registre Municipal de Factures, situat en el Departament de
Pressupostos i Comptabilitat del propi Ajuntament.

Es consideren també excepcions al registre de de FACe aquells justificants, d'un import no
superior a 3.000'00 €, i que formen part d'expedients de Bestretes de Caixa Fixa (Base 28);
Despesesa Justificar (Base 29); de Despeses Suplides (despeses realitzats per I'Ajuntament en que
un fercer anticipa el pagament). o aquells justificants emesos per entitats residents fora de I'Estat
Espanyol

Una vegada registrades, es remetran a les unitats pressupostdries cormresponents perque les
conformen, tramiten i les tornen en el termini més breu possible. Seran responsables les
esmentades unitats pressupostdries de la demora en la tramitacié dels documents de pagament
demora en la tramitacidon del reconeixement de l'obligacié cormresponent. Les Unitats
Pressupostaries controlaran especialment el que no es produisca la framitacié pressupostdaria de
factures duplicades, presentades telematicament i al mateix temps en paper.

La tramitacid de la factura i els documents previs es faran via telematica, i s'ajustaran als requisits
establits en I'art. 45 de la llei 30/1992, llei 59/2003, llei 25/2013 aixi com a qualsevol normativa o
desenvolupament reglamentari posterior.

Les despeses derivades de les factures i de la resta de documents amb validesa en el trafic
juridicomercantil s'imputaran al pressupost de I'exercici en qué es produisca l'acte de
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reconeixement de I'obligacié. Quan aquest acte d'aprovacid es produisca en un altre exercici
diferent del de la prestacid del servei corresponent, la despesa s'imputard al pressupost de
|"exercici en vigor.

En el cas de reconeixement exirajudicial de crédits les aplicacions pressupostaries a que
s'imputaran els esmentats credits seran igualment les previstes en |'exercici pressupostari en que
aqguestos es reconeguen, sempre que existisca informe que justifique que la imputacié no causa
perjudici ni cap limitacid per a la realitzacié de les atencions de I'exercici en qUestié. Si no féra
qixi, es requerird tramitar prévioment un expedient de modificacié de crédits que cobrisca la
major despesa.

BASE 23.- ORDENACIO DE PAGAMENTS

Regulacié:
186-189 RDLEG. 2/04
61-66 RD 500/90
107 L 47/03

L'ordinador de pagaments és I'Alcalde President. L'ordenacié de pagaments s'instrumentard
per mitjd de relacions comptables, que amb cardcter ordinari tindran periodicitat quinzenal.

L'ordinador de pagaments considerard aquells factors que faciliten una eficient i eficac gestié
de la tresoreria de I'entitat mitjancant I'aplicacié de criteris objectius en I'expedicid de les ordres
de pagament, com ara la data de recepcid, I'import de I'operacid, I'aplicacié pressupostaria i
la forma de pagament, entre d'altres. L'esmentada ordenacié de pagaments arreplegara
necessariament les prioritats establides en la legislacié vigent i el Pla de Disposicié de Fons.

Els credits a favor dels proveidors podran ser objecte de cessid.

23.1 PLA DE DISPOSICIO DE FONS
Regulacié:

135.3 Constitucio

187 RDL 2/04

65 RD 500/90

71.2 L 39/15

En la programacié mensual de les ordres de pagament a emetre respecte de les obligacions
pressupostaries reconegudes i de pagaments de naturalesa no pressupostaria emeses conforme
a la normativa d'aplicacié, s'estara al seglent ordre successiu de prelacié:

ORDRE DE PRELACIO:

NIVELL 1. Els pagaments corresponents a amortitzacioé del deute inclds en el Capitol IX i Interessos
del deute Capitol I, aixi com els pagaments per cancellacié d'operacions no
pressupostaries de fresoreria i despeses financeres derivades del deute i d'operacions de
fresoreria

NIVELL 2. Retribucions al personal. En aquest nivell es troben compresos:
- Les despeses classificades en el Capitol I. Despeses de Personal, de la classificacio
econdomica del pressupost de despeses. A titol enunciatiu s'entendran incloses les retribucions
liquides del personal funcionari, laboral, eventual i dels membres electes de la Corporacid
gue tinguen reconeguda dedicacié exclusiva a la feina de casa representatives i altres
despeses com les despeses socials i dietes de personal.
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- Pagaments extrapressupostaris a realitzar en concepte de quotes retingudes als empleats
per rad de cofitzacions a la Seguretat Social en qualsevol dels seus regims, aixi com els
derivats de liquidacions trimestrals en concepte d'impostos retinguts als perceptors de rendes
abonades per la Corporacié i especialment les corresponents a I'lmpost sobre la Renda de les
Persones Fisiques, llevat que, en tots dos casos, s'hagueren obtingut gjornament de I'obligacid
d'ingrés en manera reglamentaria.

- Pagaments de naturalesa pressupostdria en concepte de cotitzacions empresarials de
qualsevol regim de la Seguretat Social, excepte agjornament de I'obligacié de pagament
obtingut en manera reglamentaria.

NIVELL 3. Pagament d'obligacions contretes en exercicis anteriors tant de naturalesa

pressupostdria com no pressupostdria sense incloure els interessos que es pogueren entendre
reportats a tenor del que es disposa en la Llei 15/2004 de 29 de Desembre, modificada per la
Llei 15/2010 de 5 de juliol, per la qual s'estableixen mesures de lluita contra la morositat en les
operacions comercials.
Aixi mateix, sinclou en aquest nivell el pagament de les obligacions que degueren ser
contretes en exercicis anteriors i que ho han sigut en l'exercici corrent per reconeixement
extrajudicial de crédits, mitjancant el preceptiu acord de I'Ajuntament Ple, de conformitat
amb el que es disposa en l'article 60.2 del Reial decret 500/1990, de 20 d'abril.

NIVELL 4. Un altre tipus de pagaments:
- Pagaments corresponents a despeses financades amb ingressos afectats fins a cobrir
I'import dels ingressos afectats efectivament cobrats o recaptats, quan els cobraments no es
troben sotmesos al principi d'unitat de caixa per disposicid legal expressa.
- Pagaments corresponents a les despeses financades amb subvencions finalistes en els quals
el cobrament de les mateixes estiga condicionat a la justificacid del pagament de les citades
despeses i amb l'exclusiva finalitat de justificar aquells. Aquesta prioritat haurd de ser
autoritzada per I'Ordinador de Pagaments previa peticidé raonada pel centre gestor de la
despesa de la necessitat de la mesura i de les despeses afectades per aquesta.
- Pagaments i/o depdsits a efectuar corresponents a obligacions derivades d'acords adoptats
per la Corporacid per a donar compliment a senténcies fermes per les quals I'Ajuntament fora
condemnat a l'abonament d'una quantitat certa.
- Pagaments corresponents a subvencions nominatives recollides en el pressupost, sempre
que se solicite pel beneficiari i s'acorde per I'ordinador de pagaments de manera expressa.
- Pagaments pressupostaris i no pressupostaris per obligacions reconegudes contretes en
I'exercici corrent.

NORMES ESPECIALS D'APLICACIO DE LA PRELACIO:

PRIMERA: Quan de la programacid de les disponibilitats liquides que ha de realitzar mensualment
I'drgan de Tresoreria, es deduira que el compliment de l'ordre de prelacié que s'estableix en el
present Pla de Disposicié de Fons, portara al fet que resultara dubtosa la cobertura de les
despeses del nivell 1r i 2a, s'gjustard la programacié de qualsevol de les ordres de pagament
mensuals de qualssevol altres obligacions de pagament, a fi de dotar d'oportuna cobertura a
aquelles despeses.

SEGONA: En els supostos en els que per imperatiu legal, convencional o, per aplicacié d'acords
plenaris d'aquesta Corporacid, el producte d'un determinat ingrés, estiguera afectat a una
despesa, tal producte s'entendrd per la Tresoreria separada i es destinaran amb prioritat a
I'atencié de pagaments corresponents a la fi afectat. No obstant aixo, si I'afectacid té el seu
origen en acte convencional o unilateral de la Corporacid, la citada afectacid respectard en
tot cas les prioritats dels nivells 1°i 2° d'aquest Pla de Disposicid.

TERCERA: Excepcionalment, podrd alterar-se l'ordre de prelacid de pagaments, quan el
compliment estricte de I'ordre de prelacid supose la paralitzacié de serveis bdsics de prestacid
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municipal, o les propies condicions del contracte exigisquen el pagament previ a la prestacié
del servei.

QUARTA: Quan es fracte de despeses financades amb subvencions finalistes en els quals el
cobrament de les mateixes estiga condicionat a la justificacié del pagament de les citades
despeses, en els supssits en qué finalitze el termini de justificacié, aquestes despeses tindran
caracter prioritari. No obstant qixd, la citada afectacié respectard, en tot cas, la prioritat dels
nivells 1ri 2° d'aquest Pla de Disposicié de Fons. En aquests suposits, el Servei corresponent haurd
d'informar formalment d'aquesta circumstancia a I'Ordenant de Pagaments.

CINQUENA: La Tresoreria podrd retindre pagaments i compensar-los amb els dubtes tributaris o
d'una altra naturalesa a favor de I'Ajuntament, en els termes establits en la normativa vigent
sobre gestio recaptatoria dels tributs i altres recursos de dret public.

BASE 24.- REQUISITS DE FACTURES | TIQUETS | PRESCRIPCIO D'OBLIGACIONS
Regulacio:
RD 1496/03 (en concret, els requisits en els seus art. 61 7) & RD 1692/12

24.1 REQUISITS DE FACTURES | TIQUETS

Les factures i tiquets s’"han d'ajustar al que disposa el Reial Decret 1496/03.
2. Lesfactures han de contenir com a minim:
- Nom, identificacié fiscal i domicili de I'expedidor i del destinatari.
- NUmero i data de la factura.
- Descripcid de les operacions amb indicacid del preu unitari de cada una.
- Import, desglossat en base imposable de I''VA, fipus impositiu aplicable i import total.

- La data en que s’hagen efectuat les operacions o en qué, si és el cas, s'haja rebut el
pagament anticipat, si es fracta d'una data diferent de la d’expedicid de la factura.

- Si és el cas, causa (indicant referencia legislativa) de la no subjeccid o exempcid de
I'I'VA.

3. Per a aquelles despeses en qué puga emetre's tiquet i no factura (els de I'art. 4 RD 1496/03,
com a compres al detall, fransports de persones i els seus equipatges, serveis de restauracio,
etc.), el tiquet haurd de contenir com a minim:

- NUmero de tiquet.

- Nomiidentificaci¢ fiscal de I'expedidor.

- Tipus de gravamen o expressid “IVA inclos”.
- Contraprestacié total.

4. les factures, hauran d’'expedir-les els proveidors a nom del "Ajuntament d'Alcoi, N.LF.
P0O300900H, Placa d'Espanya num. 1". En segon, terme el proveidor haurd d'indicar el servei o
dependéncia municipal que haja demanat el subministrament o servei.

5. Les cerfificacions d’'obra, les haurd d'expedir el técnic director corresponent segons model
normalitzat, amb declaracié expressa del fet qué procedeix el seu abonament per haver-se
executat d'acord amb les normes establides. Caldrd unir a les cerfificacions les seues
factures comresponents i els estats de mesurament i valoracié comresponent.

24.2 PRESCRIPCIO D'OBLIGACIONS
Regulacio:
25 Llei 47/03
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Excepte alldo que s'ha establit per lleis especials, prescriurd al cap de quatre anys:

e El dret al reconeixement de tota obligacié que no s'haguera requerit documentalment. El
termini es comptard des que va concloure la prestacié del servei o es va redlitzar I'entrega
del bé que va donar origen a I'obligacid.

e El dret al pagament de les obligacions ja reconegudes si no féra reclamat pels creditors
legitims o els seus drethavents. El termini es comptard des de la data del reconeixement de
I'obligacié.

Les obligacions reconegudes per I'Ajuntament que hagen prescrit, es donaran de baixa en la

comptabilitat municipal després de la tramitacié prévia de I'expedient oportd, corresponent a

I'Alcalde la seua aprovacié.

BASE 25.- FITXER DE TERCERS

1. Desenvolupat en suports fisic i informatic, facilitard les transferéncies bancdaries.
2. Es diferenciard per mitjd de codi els tercers creditors dels tercers deutors i se separaran
en dos seccions independents.

3. El Registre de Factures comprovard en el moment de sorgir un deute si ja esta creada la
fitxa del tercer creditor. En cas negatiu, enviard a 'interessat una fitxa perquée la retorne
omplida.

4. Cada fitxa haurd de contenir les dades segUents:

- Nomsicognoms o rad social;

- Adreca completa;

- NIFoCIF;

- Teléfoniadreca electronica;

- NUmero complet de compte bancari que continga el titular d'aquest, dades que
hauran de ser conformades per I'entitat financera;

- Firma del tercer o el seu representant legal.

5. Les dades personals d'aguestes fitxes només podran cedir-se a un tercer per al
compliment de finalitats directament relacionades amb les funcions legitimes del cedent

i del cessionari amb el consentiment previ de l'interessat (art. 1, 3.A, 11.1 Llei Orgdanica
15/99).

6. L'exercici dels drets d'accés, rectificacié, cancellacié i oposicid s'exerciran posant-se
en contacte amb el Departament d’Intervencid de I'Ajuntament (20.2.G Llei Orgdnica
15/99).

7. Els proveidors i creditors de I'entitat municipal podran sol licitar que se'ls facilite qualsevol
informacidé sobre I'estat dels seus comptes i els pagaments realitzats per mitjd del correu
electronic que ens proporcionen amb aquesta finalitat, aixi com, en cas que es tinga el
suport informatic necessari, que les seues factures siguen tramitades de forma
electronica. En els dos casos I'autoritzacié comrespondrd a I' Alcalde-President.

BASE 26.- NORMES ESPECIALS DE TRAMITACIO DE DESPESES

26.1 SUBVENCIONS

Regulacié:
Llei 38/03, general de subvencions.
RD 887/2006, reglament de la llei de subvencions
25 Llei 7/85, de bases de regim local.
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RDLlei 3/2011, de contractes del sector public

Ordenanca general reguladora de la concessid de subvencions de I' Aiuntament d' Alcoi

26.1.1. CONCESSIO | JUSTIFICACIO

Les subvencions o transferéncies han d’obeir a raons justificades d'interés general per al
municipi, segons el principi general d'actuacié de les Administracions PUbliques imposat pels
articles 103 de la Constitucid i 3 de la Llei 30/1992. La justificacid de I'interés general correspon a
la proposta de la regidoria corresponent.

1. En general, el procediment per a la concessid de les subvencions es realitzard seguint la
norma general de framitacié de despeses i I'ordenanca reguladora de la concessié de
subvencions de I' Auntament d'Alcoi, per la qual cosa la competéncia correspondrd a
I'Alcalde, sense perjudici de les delegacions acordades (actualment aquesta
competéncia estd delegada en Junta de Govern Local).

2. La documentacié que es presente per a la seua justificacidé haurd de tenir entrada
préviament en el registre general de documents de I'Ajuntament. Llevat que la propia
subvencié regule en les seues bases o conveni un dalfre termini distint, haurd de
presentar-se en el registre general abans del 30 de novembre de I'exercici en qué s'ha
concedit.

3. El Departament Gestor de la Subvencié haurd de comprovar que el compte corrent
receptora dels fons estd a nom del beneficiari de la subvencid

4. Quan els beneficiaris de subvencions siga agrupacions de persones fisiques o juridiques
sense constituir personalitat propia, ha de constar en la sol licitud i en la resolucié:

a. Compromis de cadascun dels membres de I'agrupacid
b. Subvencié de cadascun dels beneficiaris
c. Nomenament representant

5. No es concediran per a compensar una obligacié tributdria o no tributdria liquidada
amb el municipi. Préviament a la seua concessié, haurd d'acreditar-se que s'estd al
corrent en el pagament d'obligacions fiscals. Aquesta acreditacié es redlitzara per
informe dels Serveis de Recaptacio.

6. En alld que no estiga previst expressament en aquest punt, s'aplicard la normativa en
vigor, i es respectaran les singularitats establides en I'Ordenanca General de
Subvencions aprovada pel Ple de la Corporacid.

26.1.2. AREES MUNICIPALS OBJECTE

L'Ajuntament d' Alcoi té com a objecte promocionar i donar suport per mitja de subvencions les
drees segUents:

a) Cultura, Participacié Civtadana i Normalitzacié Linguistica: En aquesta darea serd
subvencionable qualsevol activitat cultural relacionada amb les arts, les ciencies i les lletres.
Igualment seran objecte de subvencid les activitats d’animacié sociocultural, d’oci i temps lliure
destinades al foment de la creativitat, aixi com tota activitat o esdeveniment musical que
revestisca un especial interés per la seua dimensid social i participacié ciutadana, aixi com
aquelles activitats que tinguen relacié amb el foment de la normalitzacid lingUistica i aquelles
altres amb destinacidé a subvencionar a les entitats ciutadanes i a les associacions de veins.

b) Festes i Esports: Qualsevol activitat relacionada amb les festes, i en especial les patronals de
Moros i Cristians considerades d'Interés Turistic Internacional, cixi com aquells altres festejos que
complementen les activitats municipals d'agquesta matéria. En I'drea d’esports, seran
subvencionables les despeses derivades de I'organitzacié d'actes i activitats esportives o
relacionades amb aquesta matéria, com ara la promocié de I'esport, etc.
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c) Educacié i Dona: activitats dirigides a la formacié dels alumnes i aquelles que tinguen relacié
amb I'dmbit de I'educacié, aixi com activitats de formacid en I'ambit musical, bandes de
musica, etc. En I'apartat de la dona, seran subvencionables aquelles activitats que tendisquen a
promocionar la seua insercié laboral, la promocidé i la participacid, etc.

d) Joventut i Promocié Economica: activitats d'animacié sociocultural, programes destinats a
joves, concursos, exposicions, altres activitats relacionades amb la cultura i creacidé juvenil,
programes d'informacié, assessorament, oci i temps lliure, activitats formatives i educatives,
revistes, publicacions i, en general, totes aquelles activitats relacionades amb el foment de la
participacid juvenil i I'associacionisme i la promocié econdmica dels distints sectors industrials i
comercials del municipi.

e) Turisme, Habitatge i Patrimoni Historic: en I'drea de Turisme ho serd qualsevol activitat
destinada al foment del turisme en la ciutat d’Alcoi, aixi com el coneixement i foment d’aquesta
fora del territori municipal. En I'area de habitatge ho seran els programes encaminats a la
conservacié, rehabilitacid i restauracid d'edificis, i del patrimoni historic del nostre municipi,
comprenent qualsevol activitat que tinga com a finalitat millorar la imatge de la ciutat.

f) Sanitat: activitats de formacié i informacid en aquest sector.

g) Medi Ambient: activitats encaminades a la proteccié del medi ambient urbd i natural i la
promocié de qualsevol tipus d'activitat que es dirigisca especialment a aquesta proteccid, aixi
com cursos i activitats de sensibilitzacié amb el medi ambient.

h) Consum: activitats dirigides a la formacio, i programes i activitats relacionades amb el consum
i el comerc.

i) Benestar Social: seran subvencionables les activitats orientades a la prevencid, intervencid,
assisténcia, rehabilitacié, integracié social o promocié del benestar social de la familia, la
infancia i adolescéncia, majors, dones, persones amb discapacitat, immigrants, cixi com aquells
collectius amb risc d’exclusid¢ social; també les orientades a 'atencié de situacions de greus
caréncies o emergencia social, tant en I'ambit territorial del municipi com fora del mateix. En
aquest Ultim cas, sempre que es dega a circumstancies imprevistes i d'emergencia greu i
extrema.

j) Alfres: qualssevol altres complementaries de I'activitat municipal i que siguen suscepfibles de
ser subvencionades per la Corporacié municipal perqué reuneixen els requisits legalment
establits.

26.1.3. PLA ESTRATEGIC DE SUBVENCIONS

El Ple de I'Ajuntament d'Alcoi aprovard inicialment, juntament amb el Pressupost Municipal, el Pla
Estrategic de Subvencions; que podrd tindre una duracié entre 1 i 3 anys; i contindrd, per a
cadascuna de les subvencions previstes, els objectius que es persegueixen, els costos previsibles i
les seues fonts de financament.

Qualsevol modificacié de credit que actualitze el Pla Estrategic de Subvencions, se subjectard al
que s'estableix la base 10 Apartati2.

26.2 PERSONAL

Regulacié:
Llei 30/84, de mesures per a la reforma de la funcié publica.
Reial Decret 462/02, sobre indemnitzacions per rad del servei.

Normes reguladores del personal funcionari, aprovades en Ple de 29.11.02 i modificades per acord
plenari de 17/02/04.
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Conveni coliectiu del personal laboral, aprovat en Ple de 29.11.02 i modificades per acord plenari de
17/02/04.
Llei 7/2007, de 12 d'abril, de I'estatut basic de I'empleat pUblic.

Abans de res cal fer una distincid entre:

- Personal al servei de la Corporacié: funcionaris [de carrera, interins i eventuals (3 D
315/64, LFCE)] i personal laboral (89 Llei 7/85), fix i eventual.

- Membres de la Corporacié: son els politics (73.1 Llei 7/85).

En tot allo no previst en aquestes bases d’execucid per a les despeses de personal dels membres
(base 26.2.2), caldra ajustar-se a alldo que s'ha disposat per al personal.

26.2.1 FORMACIO | FISCALITZACIO DE NOMINES

e Procediment general:

3. La fase preparatoria de les nomines mensuals de tot el personal funcionari i laboral i dels
regidors amb dedicacid exclusiva es tancard i s'entregard a Intervencié / Comptabilitat
per a la seua comprovacid i fiscalitzacié, amb caracter general, el dia 15 de cada mes
o habil anterior.

El pagament de la nomina es realitzard I'dltim dia habil de cada mes, excepte en festes
de Sant Jordi i Nadal, en quée I'abonament s'avancard a I'Ultim dia habil anterior a
aquestes.

Les alteracions posteriors al tancament de la ndmina que es produisquen en aqueix mes
(per altes, baixes i incapacitats laborals transitories, entre altres motius) s'arreplegaran en
un decret de rectificacidé de nomina que s'enfregard en Intervencidé en els 10 primers
dies del mes segUent, per a procedir a la deguda regularitzacid i ajust comptable o, si és
el cas, en una nomina complementdria que s'abonard juntament amb la ndmina del
mes seguent.

El tancament de nomina significa la fixacié referida a aqueixa data dels components
retributius.

4. En aprovar-se el pressupost, es comptabilitzard un “AD" pel total de les retribucions ja
compromeses de les corresponents places i llocs ja coberts per empleats municipals.

L'Oficina Gestora de Nomines haurd de presentar en Intervencié al llarg del mes
corresponent, per a la seua fiscalitzacié préevia, les propostes d'acords degudament
informades o conformades pel responsable del departament, la qual cosa acreditard
que la proposta s'ajusta a la legalitat vigent, amb el seu corresponent document “AD” o
“"ADQO", en el cas que les esmentades modificacions comporten una major despesa
juntament amb la seua documentacid acreditativa.

En casos de contractacid per substitucid i contractacié de duracié determinada, es
quantificarad en I'expedient el cost total i el termini previst de contractacié., Si no
s'assenyala la data de finalitzacié del contracte, s'entendrd que aquesta es produeix el
31/12 de I'exercici en qué es produeix la contractacié, excepte informe justificatiu emés
pel Departament de Personal, que avale la seua quantificacio inferior; a I'efecte de la
corresponent previsié pressupostaria i quantificacié del document “AD", que s'adjuntard
a l'expedient.

5. El Departament Gestor de Nomines procedird, d'acord amb la normativa i antecedents,
a elaborar la nomina i expedird rebut salarial a cada perceptor.

La forma de pagament serd la transferencia bancaria.

L'esmentat procediment general podrd ser revisat per Intervencié al llarg de I'any sense
necessitat de revisar aquestes bases.
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1. Procediment per a hores extraordindries i productivitat per objectius:

Les aplicacions pressupostaries per a agquestes despeses depenen orgdnicament de cada
regidoria.

El procediment per a la seua concessid és el seglent:
a) No es pot excedir la consignacio pressupostaria.
b) Justificacié: La proposta de despesa s'acompanyard d'un informe de la
regidoria en qué s'indicard:
= Les finalitats perseguides,

= El calendari d'actuacié (jornades i horaris especials i els terminis
d’execucio, efc.).

- Amb cardcter previ a la seua realitzacié o concessid, cada regidor tframitard el corresponent
document “"ADQO" i elevard la proposta al Departament de Personal.

- Personal comprovard els requisits anteriors i que el personal perceptor depén de la regidoria
que proposa I'abonament de les retribucions. Les esmentades productivitats i hores exira
hauran de ser autoritzades amb cardcter previ a la seua redlitzacié pel regidor delegat de
Personal i el regidor delegat d'Hisenda. Si no s'inclou I'esmentada autoritzacié no es podran
abonar aquestes retribucions, i serd responsable la persona que haja ordenat el servei sense
disposar de I'autoritzacié prévia.

- Es trametrd a Intervencid la proposta d'acord, el seu informe, les autoritzacions i els
documents “ADO" per a la fiscalitzacid previa. Aquells decrets que no s'acompanyen
d'informe, la firma del teécnic de personal en aquestos implicard la seua total conformitat
amb I'acord que cal adoptar.

- Entot cas, correspon a I' Alcaldia I'aprovacid de I'expedient.

26.2.2 RETRIBUCIONS DELS MEMBRES DE LA CORPORACIO

Regulacio:
7517/85
13 RD 2568/86, ROF

Els membres de la Corporacié formen dos grups quant a la seua remuneracio:

A. Membres amb dedicacié exclusiva, i dedicacié parcial

B. Membres retfribuits per assisténcies, per no tenir ni dedicacié exclusiva ni parcial.
Les sessions plendries de constitucié de la Corporacié no seran retfribuides.
- Membres amb dedicacié exclusiva i dedicacié parcial :

Dedicacid exclusiva. Segons s'establix en 'art.75 ter. De la Llei 7/85, reguladora dels bases del
regim local, modificat per la Llei 27/2013, de 27 de desembre, de racionalitat i sostenibilitat de
I'Administracié Local, el nom de membres de la corporacid que podran prestar els seus
servicis en regim de dedicacié exclusiva no deu excedir de quinze.

L'alcalde assignard els dedicacions exclusives atenent als criteris segUents:
e Alcalde i portaveus de cada grup politic
e Tinents d'alcalde amb delegacié
e Regidors amb delegacié

e La resta, fins al limit de quinze, a distribuir entre els diferents grups politics de forma
proporcional a la seua representativitat.

La percepcid d'estes retribucions serd incompatible amb I'exercici de qualsevol fipus

d'activitats retributives i amb la de qualsevol altra dedicacid amb cdarrec als pressupostos dels

Administracions Publiques i altres ens$, Organismes i Empreses que en depenguen, qixi com
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per al desenrotlament d'altres activitats, tot aqixd en el termit de la Llei 53/84,
d'incompatibilitats del personal al servici dels Administracions Publiques.

Retribucions brutes: 14 pagues anuals (12 mensuals i dos extraordindries, una al juny i una altra
al desembre). La seua quantificacié ve arreplegada en I'annex de Personal.

En els Plens de Constitucid ningU cobrard dedicacid exclusiva.

Dedicacid parcial. L'ajuntament establird per acord Plenari les dedicacions parcials

L'import de la retribucid s'obtindrd aplicant el percentatge de dedicacié parcial pel que opte
el Regidor a la quantitat que li correspondria percebre un Regidor sense delegacid en regim
de dedicacié exclusiva.
- Retribucié per assisténcies: la resta de membres de la Corporacid percebran indemnitzacions
per assistencia a les sessions dels organs col legiats de quée formen part, i els seus imports seran en
brut:

ASSISTENCIA A PIE ..o 320'00€
Assisténcia a comissions informatives ................ 270'00€
Assisténcies a Junta de Govern Local................ 270'00€

- Dietes i despeses de locomocié de carrecs politics: Amb aquesta finalitat el personal de la
Corporacid es classifica en el grup | a que es refereix el RD.462/2002, sobre indemnitzacions per
rad del servei. I'Alcalde i els regidors, meritaran les segUents indemnitzacions pels seus
desplacaments en territori nacional, per a atendre a les funcions propies del seu carrec:
1) Mitja Dieta. Només en concepte de dinar o sopar, s'abonard I'import de 28'21 € (segons
s'estableix en I'annex Il del RD 462/2002).

2) Dieta completa. Només en concepte de dinar o sopar, s'abonard I'import 53'34 € (segons
s'estableix en I'annex Il del RD 462/2002. Només amb la justificant del desplacament es
findrd dret al cobrament de la dieta.

3) Allotjament. S'abonarda I'import de la factura presentada, fins a un maxim de 102'56 €
(segons s'estableix en I'annex Il del RD 462/2002). Sense la presentacié de la
corresponent factura i rebut, expedits a favor de l'usuari del servei, no s'abonard el
concepte

4) Despeses de locomocid, s'abonaran en la mateixa quantia i pels mateix conceptes que
corresponguen als funcionaris (Base 26.2.3 punt 2.

Les dietes en territori estranger seran les establides en I'annex Il del R.D 462/2002.

- Despeses Especials d’'Organs de Govern i de Representacié: Aquest tipus de despeses només
podra ser efectuat pels membres electes de la Corporacid, Alcalde i Regidors. Es requereix la
presentacié de la corresponent factura expedida a favor de I'Ajuntament d'Alcoi. En el cas de
despeses de restaurants o cafeteries serd necessari que s'adjunte omplit I'*Annex explicatiu
despeses en menjars protocol-aris”, on s'indicard, com a minim, la persona que origina la
despesa, els comensals que hi assisteixen i el motiu.

26.2.3 NOTES SOBRE DETERMINATS CONCEPTES

1. Bestretes dels treballadors:
¢ No podra gaudir d'aquestes ajudes el personal amb contractes de naturalesa temporal
inferiors a I'any o amb contractes de substitucio.
e El personal interi podrd sollicitar bestretes sempre que la placa que cobrisca no estiga
convocada.

En cas que un tfreballador, siga funcionari o laboral, deixe de tenir aquesta condicié, el
Departament de Personal haurd d’incloure en la liquidacié/ quitanca el reintegrament de
I'import de la bestreta pendent.
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Unicament seran remesos a Intervencié per a la seua fiscalitzacié aquells decrets de
bestreta que complisquen els requisits exigits en conveni i bases. L'informe del responsable
del Departament de Personal podrd ser substituit per la rUbrica d'aguest en la proposta
d’acord, la qual cosa implicard la total conformitat amb I'acord que s’ha d'adoptar.

Es podran concedir bestretes a compte de la paga extraordindaria per limport i periode de
temps que ja s'haguera meritat. La concessié d'esta bestreta no serd considerat com a
prohibicié o limitacid per a la concessié d'una altra de cardcter ordinari i/o extraordinari
regulat en el Conveni.

2. Despeses per desplagcaments i despeses de viatge dels treballadors :

Totes les indemnitzacions amb motiu de desplacaments que necessiten justificacid, hauran
de ser objecte de control pel Departament de Personal i Formacié a I'efecte de garantir el
seu compliment i la justificacié de la despesa. En tindre la consideracié d'indemnitzacions, el
seu abonament es produird, després de la seua correcta justificacid i aprovacid, a través de
la nomina mensual.

1) Assistencia en comissid de serveis a cursos, jornades, congressos, etfc.:

Es percebran les dietes i despeses de locomocid que corresponguen reglamentdariament
i segons conveni de personal..

La corresponent tramitacié s'efectuard a través del Departament de Formacié al
qual es remetran les corresponents propostes d'assisténcia a cursos, amb el vistiplau del
Sr. regidor delegat corresponent. L'esmentat departament serd I'encarregat de
quantificar la despesa i d'aportar a I'expedient el document "AD" que compute la
despesa que comporta I'esmentada accié formativa. Ha de traslladar al Departament
d’Intervencié la proposta d'acord, el document “AD” i I'esmentat expedient per a la
seua fiscalitzacio.

L'autoritzacié de I'assistencia al curs correspondrd a |'Alcalde o al regidor en qui
delegue.

2) Altfres desplacaments:

Reunions, comissions, visites, etc. Pel que fa al servei i formalment encomanades per
I' Ajuntament que no tinguen un caracter especificament formatiu.

Es percebran les dietes i despeses de locomocid que corresponguen reglamentdariament
i segons el conveni de personal.

Les esmentades licéncies es tramitaran a través del Departament de Personal.
|. Dietes dels treballadors:

El criteri de les normes reguladores del personal al servei de I'Ajuntament amb el seu
personal en aquesta matéria és el segUent: “Les dietes i mitges dietes es percebran pels
mateixos conceptes i en les mateixes quanties que establisquen les disposicions legals
que regulen aquesta materia respecte dels funcionaris publics, i s'estableix una borsa
d'ajuda per aquests conceptes equivalent a la diferéncia entre el que li correspon
segons el seu grup de classificacid i la d'un treballador del grup A de funcionaris”.

a. L'art. 2 del R.D. 462/2002 equipara les indemnitzacions per rad de servei a que
corresponen al personal al servei de I' Administracié de I'Estat, i fixa els imports
que s’han d’abonar en el seu art. 10.

b. Quant ales despeses de manutencié, aquells treballadors que no siguen carrecs
politics ni funcionaris d'ocupacié, només amb la justificant del desplacament
findran dret al cobrament de la dieta.

C. Per als gastos d'allotjament i manutencid, sempre serd necessari la presentacid
del corresponent justificant; abonant-se limport menor dels dos segUents: el
justificant presentat i el maxim establit legalment en I'Annex 1 del RD 462/2002.
Este import mdaxim, per motius justificats i després de la resolucid motivada
corresponent, podrd ser augmentat segons les condicions del mercat i sempre
amb cardcter puntual i excepcional.
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d. En aquells casos en queé siguen diversos dies consecutius els que generen drets a
dietes; en els dies intermedis, el limit establit en I'Annex | anterior, es valorard en
comput diari.

Il. Locomocié dels freballadors:

S'aplicara el que s'estableix en els art. 17 i 18 del R.D. 462/2002, modificat per I'Ordre
d'EHA3770/2005, d'1 de desembre.

S'indemnitzara per l'import del bitllet o passatge utilitzat, dins de les tarifes corresponents
a les classes que, per als diferenfs grups compresos en I'annex | del RD 462/2002. No
obstant aixd, en casos d'urgéncia quan no hi haguera bitllet o passatge de la classe que
corresponga, degudament motivat, es podrd autoritzar una classe superior.

En el suposit d'utilitzacié de taxis o vehicles de lloguer amb o sense conductor en desti,
es podrd autoritzar excepcionalment que limport a percebre per despeses de viatge
siga el realment gastat i justificat

Es podran utilitzar vehicles particulars. L'apartat C.3 de la Resolucié de 30 de desembre
del 2005 de la Secretaria d’'Estat de Pressupostos i Despeses, per la qual es dicten
instruccions en relacié amb les ndmines, fixa la indemnitzacié en 0,19 i 0,078 €/Km per a
automobils i motocicletes respectivament. Quan s'utilitze un Unic vehicle particular per al
desplacament de diversos treballadors, només tindrd dret a percebre la indemnitzacid
un d'ells. La justificacid només requerird que es demostre I'naver estat en el lloc de
destinacio, en la data indicada i pel motiu que genera el dret a la indemnitzacio.
Podran incloure's, sempre que es justifique documentalment, dins d'aquest concepte:
—les despeses per I'Us de garatges als hotels o d'aparcaments publics en el lloc
de destinacio, i
—les despeses de peatge d'autopistes.
3. Avangos dietes, gastos de desplagaments i gastos de viatge:
Qualsevol treballador o carrec politic, que preste els seus serveis en regim de dedicacié
exclusiva o parcial; que tinguen dret a percebre indemnitzacions per conceptes de dietes,
gastos de desplacaments o alfres gastos de viatges, podra sollicitar 'avang dels imports
estimats pels esmentats conceptes i en relacié a l'activitat sol licitada.
S'imputard pressupostariament a la mateixa partida que les Bestretes de nomina i la seua
framitacié correspondrd al Departament de Personal, que serd I'encarregat, en el cas que
s'‘autoritze, a descomptar el dit avanc en la mensualitat on és liquiden els dites
indemnitzacions.
Si transcorreguts sis mesos, no s'ha presentat la justificacid, es procedird a descomptar
'avancg en la seglent nomina.
La justificaciéd dels dits bestretes requerird els mateixos tramits i limitacions que les dietes,
locomocions i gastos de desplacaments ordinaris; requerint acord expresse per a la seua
aprovacio.
En cada concessié s'acreditara pel Departament de Personal el compliment d'este requisit.
4. Assistéencies a tribunals:
Seran indemnitzades d’'acord amb les quantitats estipulades en el RD 462/2002, sobre
indemnitzacions per rad del servei.
Aquesta percepcid, i, si és el cas, les despeses de locomocid corresponents, comprenen la
totalitat d'indemnitzacions que es poden percebre per la participacié en aquests tribunals.
Es improcedent que I'Ajuntament assumisca les despeses de menjars dels membres dels
tribunals, excepte causes molt especials que es justificaran en I'expedient.
En tindre la consideracié d'indemnitzacions, el seu abonament es produird, després de la
seua correcta justificacid i aprovacidé, a través de la nomina mensual.
5. Triennis dels freballadors:
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D'acord amb la Resolucié de 30.12.05 (apartat A.2.3), resolucid sobre instruccions de les
nomines dels funcionaris (que es revisa anualment), les retribucions badsiques i
complementaries que es meriten amb cardcter fix i periodicitat mensual es faran efectives
per mensualitats completes i amb referéncia a la situacié i drets del funcionari referits al
primer dia habil del mes a qué corresponguen, excepte els friennis que es faran efectius
d'acord amb el que disposa el conveni en vigor. D'alfra banda, el punt A.4.1. de la mateixa
resolucié reconeix als funcionaris interins el dret a la percepcid de les retribucions bdsiques,
exclosos els triennis. Tampoc el personal eventual, regulat en I'art. 20.2 de la Llei 30/1984, té
dret als triennis.

6. Productivitat dels treballadors: El complement de productivitat retribuird [I'especial
rendiment, I'activitat i la dedicacid extraordindria, i l'interés o iniciativa amb que
s'exercisquen els llocs de treball, sempre que redunden a millorar els seus resultafts.

Correspon a I'Alcaldia, amb caracter mensual, dictar les resolucions pertinents per a la seua
concessio.

Podran obeir a una causa o motiu estable i que produird el reiterat coneixement del
complement o a una situacié eventual que tan sols origina la concessid per una sola
vegada.

7. Quitances del treballadors: Les operacions de saldo o liquidacié que comprén la quitanca
Unicament pot comprendre:

La part proporcional meritada i no retribuida de pagues extraordindries: I'apartat A.2 de la
resolucié de 28.12.04 estableix la meritacié de retribucions. Les pagues extraordindries es
meritaran d'acord amb la legislacié vigent.

Segons s'estableix en el Decret 34/1999 del Govern Valencid, “El personal interi i el personal
contractat laboral temporal tindrd dret a I'abonament de la part proporcional de les seues
vacances quan cessen abans de completar I'any de servei i no haguera sigut possible
gaudir-ne”.

8. Contractaci6 de funcionaris interins: Aquestes places hauran d’estar dotades
pressupostariament i incloses en I'oferta d'ocupacié publica, llevat que es tracte de
vacants produides després de la seua aprovacid. Aguestes circumstancies han d'acreditar-
se en els expedients corresponents.

9. Becaris en practiques. La gestid de les beques s'encomana al Departament de Personal,
que serd I'encarregat de tramitar els distints acords i les seues corresponents fases, aixi com
de gestionar I'alta i I'abonament de les quotes en la Seguretat Social.

26.3 CONTRACTACIO

26.3.1 CONTRACTES MENORS
Regulacid

118 Llei 9.2017 Contractes del Sector PUblic
Annex Protocol Contractes Menors

1.Només poden ser considerats contractes menors aquells que complisquen amb:
e Necessitats excepcionals i no periddiques
e Import inferior (IVA exclos) a:
- ObresS i 40.000'00 €
- RestOiiiiiiiiii 15.000'00 €
e Duracié maxima d'un any

2. L'Organ de Contractacié és I'Alcalde, sense perjudici de la delegacié que puga realitzar en la
Junta de Govern Local o Regidor Delegat.
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3. No podran ser objecte de contracte menor prestacions que tinguen cardcter recurrent de
manera que any rere any, responguen a una mateixa necessitat de la unitat gestora
confractant. Aquesta contractacidé ha de planificar-se i dur-se a terme per procediments
ordinaris.

La seua planificacié i programacid, tant a nivell estratégic (a mitja i llarg termini, buscant la
racionalitzacié técnica de la confractacié) com a nivell operatiu (per a I'any en curs, establint
calendari de venciments i actuacions), es converteix en una eina imprescindible per a la gestid
eficac i eficient de la contractacid de I'Ajuntament.

4. Si la finalitat dels treballs o subministraments és Unica (una Unica funcié tecnica/econdmica) i
es pretén satisfer la mateixa necessitat, les prestacions necessdries per a aixd no es podran dividir
en diversos contractes, les quanties de manera dels quals individual puguen ser considerats
menors, perd en el seu conjunt no. En aquest cas es considerard que el contracte s'ha fraccionat
de manera irregular. Que els treballs o subministraments que s’hagen d'executar s'enquadren en
un ambit geogrdfic o temporal proxim, pot ser indicatiu d'una mateixa unitat funcional.

Podra utilitzar-se al mateix contractista per a tramitar diversos contractes menors sense que haja
d'entendre's fraccionat el contracte; sempre que siguen activitats que puguen executar-se de
manera separada i que no estiguen unides per un vincle operatiu. Han de conservar, en
analitzar cadascun dels objectes de les prestacions individuals, la seua coheréncia funcional,
técnica i economica. Aquesta coheréencia haurd de quedar degudament justificada en
I'expedient, i serd la Regidoria Delegada qui valore aquesta excepciondlitat.

5. De tofs els contractes menors s'haurd de donar trasllat al Departament de Contractacié per a
poder complir amb els requisits de publicitat establits en el art.118.6 de la Llei 9/2017 de
Contractes del Sector PUblic. D'aquest requisit s'exceptuen aquells confractes de valor estimat
menor de 5.000'00 € el sistema de pagament del qual siga una “Bestreta de Caixa Fixa”,
“Despeses a Justificar”, *Compres Simplificades” o similar.

6. Es recollird en el text de les fases comptables el nUmero expedient MyTAO, on es puguen
consultar els documents adjunts.
7. Classificacio:
a. Confractes menors subjectes al Protocol: Imports superiors a 5.000'00 €
b. Contractes menors no subjectes al Protocol: Imports iguals o inferiors a 5.000'00 €
8. Tramit:
a. Tramit contractes menors subjectes al Protocol de tramitacié
(Veure Annex Protocol Contractes Menors)
b. Tramit contractes menors NO subjectes al Protocol de tramitacid
1. També serd necessaria la peticid, almenys de fres pressupostos d'oferta
(segons la Instruccid 1/2019, de 28 de febrer, de I'Oficina Independent de
Regulacidé i Supervisié de la Contractacié, d'ara en avant OIRESCON). Aquest
requisit no serd necessari quan concdérreguen causes que justifiquen la no
necessitat de promoure la concurrencia en I'oferta quan:
- Es donen circumstancies de qualitat, qualitat, disseny, innovacié o
conveniéncia técnica que aconsellen la no concurréncia d'ofertes;
- Es considere que aquest tramit no contribueix al foment del principi de
competéncia i pot dificultar el que es cobrisca de manera immediata
les necessitats que en cada cas motiven el contracte menor (seguint la
nota aclaridora que la propia OIRESCON emet respecte a la instruccié
1/2019 anteriorment citada) .
Aquesta excepciondlitat ha de reflecti-se en linforme-proposta
elaborat per la unitat pressupostaria framitadora i signada pel Regidor
Delegat.
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Aquesta excepcid a la peticid de fres pressupostos, no s'aplicara en
aquelles despeses financades amb Fons Europeus, que en qualsevol cas
requeriran la peticié de tres ofertes.

2. La tramitacié comptable en aquells contractes menors que no subjectes al
"Protocol de Contractes Menors” i que no s'incloguen en les "Compres
Simplificades” ; exigird, en cadascun de les fases:

a. Autoritzacié i Compromis (fase AD).

i. Infforme de I'drgan de contractacié motivant la necessitat del
contracte i justificant que no s'estd alterant I'objecte del
contracte per a evitar l'aplicacié de les regles contractuals. Per
al compliment de l'anterior, s'estableix l'obligacié d'adjuntar
aquest informe, per part de la unitat pressupostaria tramitadora;
a la proposta de fase comptable, perqué amb la signatura pel
Regidor Delegat d'aquesta fase, es considere signat i assumit
agquesta motivacid, per a la seua posterior aprovacid per
I'Organ de Contractacié. Aquest informe ha de subjectar-se al
model que figure en la Intranet-Documents-Contractacio.
Aguest informe no serd exigible en els contractes menors pagats
a través de Bestretes de Caixa Fixa o similar.

ii. Pressupostos/Pressupost; sense perjudici que haja d'existir el
corresponent projecte quan normes especifiques aixi ho
requerisquen. Deurd igualment solficitar-se linforme de
supervisid quan s'afecte I'estabilitat, seguretat o estanquitat de
I'obra (art.235 Llei 9/2017).

iii. Proposta de fase comptable AD, degudament emplenada i
signada, on s'especifique les dades identfificatives de
l'adjudicatari i I'aplicacié pressupostaria a la qual simputa la
despesa.

La fase AD d'un confracte menor estard exempta de
fiscalitzacid previa (art. 219.1 RDLeg.2/2004). Aquesta fase
requerirad les mateixes signatures que la resta de fases, perd
sense entendre's com fiscalitzada.

iv. Per al compliment de la normativa de proteccié de dades,
sempre que el confracte menor implique cessid de dades
personals a l'empresa que es pretén contractar, shaurd
d'adjuntar a I'expedient, la corresponent declaracid
responsable de compliment del RGPD, LOPD i ENS; signada per
funcionari competent, amb cardcter previ a la redlitzacié de

l'encarrec.
b. Reconeixement de l'obligacié (fase O), després de l'aprovacid i
disposicid
i. Proposta de fase comptable O, degudament emplenada i
signada
ii. Incorporacié al mateix de la corresponent factura
conformada

iii. Informe d'Intervencié fase O.

3. Aguells contractes menors que afecten el capitol 2 de despeses (despeses corrents en
béns i serveis) i que es puguen tipificar com a “Compres Simplificades”; la seua
framitacié es regulard segons el que s'estableix en la base 31.

www.alcoi.org Plagca d’Espanya, 1
03801 Alcoi (Alacant)
Telf. 965.537119
Fax 965.537168



e

Ajuntament d' Alcoi
Pagina 32 de 43

ASSUMPTE: Bases d'execucio del pressupost municipal 2023

26.3.2 DESPESES DE GESTIO ANTICIPADA

Regulacid

110 RDL 3.2011 Contractes del Sector Publique
D.Adicional tercera Llei 9/2017 Contractes Sector Public

Es consideraran despeses de gestié anticipada aquells derivats de contfractes, que comencen i
tenen efecte econdmic en pressupostos futurs i que complisquen a més els requisits segUents:

. El contracte es vaja a adjudicar per mitja de licitacio.

. Siga necessari que aquest servei, obra o subminisframent comence a executar-se durant
el primer trimestre de l'exercici També es podran tramitar com a despeses de gestid
anticipada aquells el financament dels quals depenga d'un préstec o una subvencid
sollicitada a una altra entitat publica o privada

. Només es podran tramitar per aquest procediment aquelles despeses en els quals
s'‘acredite que, amb normalitat, hagueren tingut cobertura pressupostaria; o bé es
constate que en el Pressupost Municipal, aprovat o en framit d'aprovacid, es contemple
aqguesta consignacié.

L'adopcié del compromis de despeses en anys futurs quedard condicionada al credit adequat i
suficient que finalment incorpore el Pressupost en anys futurs per a la seua cobertura; aixi com
que, en el cas d'existir financament afectat, els recursos que hagen de financar estos contractes
estiguen consolidat. La dita condicié suspensiva haurd de figurar en tots els acords que es
prenguen en la tframitacié anticipada del contracte.

26.3.3 GASTOS AMB TRAMITACIO D'EMERGENCIA
Regulacid
113 RDL 3.2011 Contractes del Sector Publique

La tramitacié d'emergéncia és un régim excepcional de contractacié, caracteritzat per la
dispensa de tramitar expedient amb cardcter previ. Per tal excepcionalitat, només procedird en
els casos que de forma restrictiva establisquen les normes. En I'art.113.1del RDL 3.2011, de 14 de
novembre, pel que s'aprova el text refés de la Llei de Contractes del Sector PUblic, limita la seua
aplicacié taxativament als suposits:
- Esdeveniments catastrofics,
- Situacions que suposen greu perill
- Necessitats que afecten la defensa nacional.
La tramitacié d'emergéncia només podra utilitzar-se quan no siga possible la tramitacié urgent o
la utilitzacié del procediment negociat sense publicitat per motius d'urgéncia.
L'apreciacié de I'emergéncia correspon a I'Organ de Contractacio.
Este procediment excepcional deu basar-se en dos premisses bdsiques: la seua motivacié i la
immediatesa. La tramitacié d'emergéncia ha de limitar-se a lo estrictament indispensable en
I'dmbit objectiv i temporal, per a previndre o evitar els danys derivats de la situacid
d'emergéncia. En I'dmbit temporal deu operar un doble limit; d'un costat, 'emergéncia requerix
la immediatesa amb l'accidé que ho justifica i, d'un altre costat, ha de cessar quan la situacidé hi
haja desparegut.
Posat de manifest la situacié d'emergéncia, I'alcalde , ordenard les actuacions necessdries per a
remeiar o safisfer la necessitat sobrevinguda, sense subjectar-se inicialment als requisits formals
de la contractacié.
En el menor termini possible,haurd de formalitzar-se el corresponent Decret que valide la dita
actuacié d'emergencia. L'expedient s'iniciard amb un informe tecnic que justifique I'emergéncia;
figurant necessariament en I'esmentada proposta d'acord:
- Pressupost estimat de les actuacions,
- Departament encarregat de la seua execucio i tramit administratiu,
- Nomenament directors técnics i de seguretat.
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- Proposta de fase comptable AD o ADIC, i si no n'hi ha, linici de l'expedient de
modificacié de credit que de cobertura pressupostaria a l'actuacié.
Si iniciades les actuacions d'emergencia, es constata, per la direccidé técnica, que l'import
inicialment estimat de les actuacions és insuficient per a remeiar la situacié, i sempre que
perdure la situacié d'emergencia, es tramitard un nou Decret; on es justifique I'ampliacié de la
quantitat prevista inicialment i es de cobertura pressupostaria al dit augment, amb la fase
comptable AD/ADIC complementdria o amb la proposta de nova modificacié de credit.

26.3.4 PARTICIPACIO CIUTADANA EN LES CONTRACTACIONS

Quan els processos de contractacié que s'hagen d'iniciar siguen per import major a 250.000'00 €
(import anual i sense IVA); serd necessari que la ciutadania i societat civil participe de la
seglent manera:

1. En el cas que el procediment a iniciar siga per a un servei bdsic o vital, s'hauran
d'establir procediments de participacié en la redaccié del Plec de Condicions i les seues
condicions.

2. En el cas que no siga un servei basic o vital, abans d'iniciar els expedients, s’haura de fer
una exposicid publica i si es sol. licita per un 10% del Cens Electoral d' Alcoi, s'iniciard un
procediment de Consulta Popular perqué es valore la seua necessitat.

26.3.5 COMPRA ETICA EN LES CONTRACTACIONS

Atenet a I'art. 150 del Reial Decret Legislatiu 3/2001, de 14 de novembre, pel qual s'aprova el
text refés de la Llei de contractes del sector public; en tots els processos de contractacié no
considerats menors, s'inclouran clausules i millores en la puntuacié a aquelles ofertes amb
certificacions, declaracions o compromisos vinculats amb la integracio social, igualtat, ecologia i
respecte mediambiental.

En les confractacions menors amb expedient, amb els pressupostos també es demanard a les
empreses aquesta informacid perque també siga tinguda en compte.

26.4 DOTACIO ECONOMICA DELS GRUPS POLITICS
Regulacid:
73.3 Llei 7/85, de bases de régim local

1. Dotacié economica.

La dotacié econdmica a que es referix I'article 73.3 de la Llei Reguladora de les Bases de Regim
Local té naturalesa de subvencid en els termes establits en la Llei 38/2003, de 17 de novembre,
General de Subvencions. Es consideren beneficiaris d'esta subvencié els grups politics municipals
legalment constituits.

Anualment, per al funcionament dels grups municipals, en el desenrotllament normal de la seua
activitat politica; s'establix una assignacié fixa per grup de 1.800,00 €, i de 500,00 € per cada
Regidor.

Quan en l'exercici vagen a celebrar-se eleccions municipals, l'import anterior es prorratejard en
dos trams:
- Des de l'inici de I'exercici fins al mes immediatament anterior al de les eleccions.
- Des que es constituisquen els grups fins al final de I'exercici

Una vegada constituida la nova Corporacio, es regularitzaran estos imports.
Quan canvien el nombre de Regidors adscrits al grup; les quantitats anteriors podran, a peticid
de qualsevol Regidor de l'antic o del nou Grup Politic Municipal format, ser prorratejades entre
els dos 0o més periodes en queé tals circumstancies dividisquen l'any.

2.  Grups Municipals.
Els grups municipals, per a poder ser beneficiaris d'esta subvencid tindran les obligacions
seguents:
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a) Obtindre un numero d'identificacié fiscal propi i diferenciat del partit politic a que es
frobe vinculat.

b) Obtindre un nUmero de compte corrent de la seua titularitat.

c) Portar una comptabilitat especifica de les seus despeses e ingressos.

d) Conservar els justificants de despeses e ingressos que responguen dels apunts
comptables.

e) Estar al corrent de les seues obligacions tributdries i amb la Seguretat Social
L'atorgament de la present subvencié queda condicionada a la presentacid pel
beneficiari dels certificats d'estar al corrent en el compliment de les seues obligacions
fributaries (Hisenda Municipal i Agéncia Tributdria Estatal) i enfront de la Seguretat Social,
i de la declaracié de responsabilitat de no estar incurs en cap procediment de
reintegrament. Si I'import anual no supera els 3.000'00 €.; el certificat d'estar al corrent es
podrd substituir per una declaracid responsable (art.24 RD 886/2006 Reglament General
de Subvencions).

3. Destinacié dels fons

No es podrd destinar I'assignacié al pagament de remuneracions de personal de qualsevol tipus
al servici de la Corporacié o a l'adquisicié de béns que puguen constituir actius fixos de cardcter
patrimonial. No es podrd destinar tampoc al pagament de quantitats addicionals a Regidors pel
desenrotllament de les seues funcions.

Es consideren activitats que comporten la realitzacié de despeses propis del funcionament dels
grups politics municipals, entre altres, les seglUents:

a) Els actes publics que el respectiu grup de I'Ajuntament realitze per a la difusié davant
de la societat civil, associacions, o grups municipals de les seues iniciativa i propostes
politiques impulsades en/o des de I'Ajuntament.

b) Les despeses de difusié en els Mitjans de comunicacid, fullets, buzoneo i mitjans
semblants de les iniciatives propies del grup.

c) Despeses de representacié, despeses de manutencid per reunions amb alcaldes,
regidors i diputats, a fi de coordinar politiques o negociar assumptes o qUestions que
afecten les funcions i tasques del grup politic en I'Ajuntament.

d) Subministraments de béns no inventariables, consumibles, telefonia, manteniment del
servici informatic propi, de la web del grup politic que contracte el mateix.

e) Contractes de lloguer, a nom del grup, de locals necessaris per a l'exercici de les seues
funcions.

f) Contractes de servicis en suport de les tasques i obligacions propies del grup municipal
en l'exercici de la seua actuacié corporativa, inclosa els segurs de cobertura de la
responsabilitat civil en I'exercici del carrec de regidor.

g) Comissions bancaries de gestid i manteniment del compte corrent oberta al seu nom.

h) Despeses en formacié dels membres del grup municipal en qUestions relacionades
amb les seues tasques dins del mateix.

i) Despeses en desplacament i manutencié dels edils del grup, amb motiu d'actes o
reunions de contingut local o sectorial, d'interés per al funcionament del respectiu grup
municipal en I'exercici de la seua actuacid corporativa.

i) Despeses en material propi de la labor de regidor en exercici de la seua labor
corporativa.

4. Comptabilitat especifica

Cada grup politic haurd de portar una comptabilitat especifica de la dotacié anual assignada,
registrant cada una de les operacions que realitzen i conservant les corresponents factures o
document equivalent que contindran els requisits exigits per la legislacié vigent i estaran emeses
a nom del grup.

La dita comptabilitat s'haurd de posar a disposicid del Ple de la Corporacié quan este ho
sollicite.
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5. Justificacié.

La justificacié haurd de fer-se en tot cas, per mitjad de la presentacié d'un compte justificatiu
compost per les factures originals degudament conformades i la resta de documents
acreditatius de les despeses i pagaments.

En la justificacié que efectue cada grup, el compte justificatiu arreplegard quant als ingressos,
no sols les quantitats efectivament percebudes del I'Ajuntament, sind també la regularitzacié
que corresponga en cas d'haver variat al llarg de I'exercici el nombre de regidors del grup, per si
procedira modificar la quantitat variable percebuda d'acord amb el nombre de regidors
existents cada mes.

Els comptes justificatius presentades pels grups politics seran aprovades per I'drgan competent,
prévia fiscalitzacié per la Intervencid Municipal.

La justificacid de l'assignacid prevista en el pressupost haurd de realitzar-se abans del 15 de
desembre i s‘'admetran gastos realitzats i facturats entre I'15 de desembre de I'any anteriori el 14
de desembre de I'exercici en que reben l'assignacié.

Quan es canvie la composicié d'algun dels grups (eleccions, renUncia, etc.), qualsevol Regidor
de l'antic o del nou grup, podrd solficitar que es presente un compte justificativ parcial pel
periode que corresponga; dins del mes seglent a la seua variacié. També podrd sol licitar que
es reintegre la part proporcional de I'ajuda anual cobrada de forma anticipada, En este cas, el
nou grup constituit, rebra l'aportacié anual proporcional a la resta de I'any, havent de presentar
un altre compte justificatiu parcial al finalitzar el periode. Transcorregut este mes, si no s'ha
produit tal solficitud, s'entendrd que s'assumix la justificacié de tot I'exercici pel nou grup
municipal.

6. Pagamentireintegrament

L'abonament de la dotacié econdmica a cada grup es redlitzard d'acord amb el Pla de
Tresoreria Municipal, La periodicitat serd anual i es liquidara a l'inici de I'exercici (prepagable);
d'acord amb les Bases d'Execucid en vigor i a la composicid de cada un dels grups a 1 de
gener.

Les quantitats cobrades de més, no justificades o indegudament justificades, hauran de ser
reintegrades a I'Ajuntament.

Aguesta obligacié de reintegrament es considera responsabilitat solidaria de qualsevol dels
membres del Grup Municipal (art.35 LGT), sense perjudici de I'accié de retorn que procedisca a
efectes interns entre ells.

Es reportaran els corresponents interessos de demora des de la data de pagament fins a la del
seu reintegrament efectiu. Aquests interessos mai podran ser considerades despeses a incloure
en les justificacions

No es podrd alliberar cap nova assignacié si s'ha sobrepassat el termini de justificacié o s'esta
incurs en un procediment de reintegrament.

7. Rendicié de comptes

Es publicaran en el portal de fransparéncia municipal un resum dels comptes justificatius d'acord
amb els criteris establits en Llei 19/2013, de 9 de desembre, de fransparéncia, accés a la
informacié publica i bon govern.

26.5 DESPESES D'INVERSIO
Regulacié:
15y 17 RDL 1/95 Estatut dels treballadors

Llei 53/84, d'incompatibilitats del personal al servici de les administracions pUbliques

1.- S'imputaran al capitol VI de I'Estat de Despeses del Pressupost I'adquisicié de béns (inclosos
tots aquells necessaris fins a la seua posada en funcionament), realitzacié d'obres o prestacié de
serveis que reunisquen alguna de les segUents caracteristiques:

- Que nossiguen fungibles.

- Que tinguen una duracidé previsiblement superior a I'exercici pressupostari.
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- Que siguen susceptibles d'inclusié en I'inventari.
La inclusié d'un bé, obra, servei o subministrament en aquest capitol requerird d'un pressupost
técnic o memoria valorada subscrita pel técnic o responsable del servei.
També es requerird, amb caracter previ a I'aprovacié del reconeixement de I'obligacié, la
Unitat Pressupostaria haja fet proposta d'alta del bé en I'lnventari Municipal, i que esta fitxa haja
sigut comprovada i validada pel Departament de Patrimoni
No obstant qixd, les normes relatives a Inventari que s'aproven pel Ple de la Corporacidé o organ
a qué corresponga després de I'aprovacié d'aquests bases i que siguen incompatibles,
prevaldran sobre estes sense necessitat modificar les Bases d'Execucid.

2.- Es podrda formalitzar contractacions de personal de caracter temporal, amb carrec als
respectius credits d'inversions, sempre que concdérreguen els requisits segUents:

a) Que la contractacié tinga com a objecte I'execucié d'obres per administracié, en
aplicacié del Reial Decret Legislatiu 3/2011, de 14 de novembre, pel que s'aprova el text
refds de la Llei de Contractes del Sector PUblic.

b) Que tals obres estiguen degudament aprovades per I'organ competent i compten amb
consignacio pressupostaria suficient en els estats de gastos dels pressupostos.

c) Que les obres no puguen ser executades en la seua totalitat amb el personal de
plantilla.

Els hauran de formalitzar-se seguint les prescripcions de:
- Els arts.15i1 17 del T.R. de I'Estatut dels treballadors
- El que disposa la llei 53/84 dincompatibilitats del personal al servici de les
administracions publiques.
- El que establix I'art. 20 de la Llei 48/2015, de 29 de octubre, de Pressupostos Generals de
I'Estat per a I'any 2016 quant als limits a la contractacié de personal.
En els contractes es fard constar I'obra o servici per a la realitzacié dels quals es formalitza el
contfracte i el temps de duracié que en cap cas excedird de I'any.
El departament encarregat de realitzacié de I'obra vetlard per I'adequada assignacié d'este
personal a les funcions especifiques per al que va ser contractat, en evitacié de les reclamacions
gue pogueren derivar-se per drefs de permanencia.

BASE 27.- DESPESES FINANCATS AMB INGRESSOS AFECTATS

Regulacié:
165.2 RDLEG. 2/04 (també 29.3, 40.1, 49.1)
10 RD 500/90

1. Els recursos d'aquesta entitat es destinaran a satisfer el conjunt de les seues respectives
obligacions excepte en el cas d'ingressos especifics afectats fins determinats (165.2
RDLEG. 2/04, 10.1 RD 500/90). Entre estos ingressos afectats estaran, entre alires:
subvencions finalistes, préstecs que financen despeses de capital, alienacions de béns
patrimonials, confiscacidé de fiances per a actuacions subsididries, etc.

2. En les transferéncies i subvencions es reconeixerd el dret amb la recepcid dels fons en
Tresoreria. Pot anticipar-se el reconeixement del dret si es coneix que I'ens concedent
ha dictat acte de reconeixement de I'obligacié (Consulta 4/00 de la IGAE).

3. Les aplicacions pressupostaries de despesa ordinari financats amb ingressos
expressament pressupostats com a finalistes no seran disponibles fins que s'acredite
fefaentment el compromis ferm d’aportacié de les ingressos.

4. Préstecs: els compromisos de despesa imputables als crédits pressupostaris que es
financen amb préstecs, no podran adquirir fermesa fins que no es firmen els dits préstecs.

En cas de formalitzar operacions de préstec a llarg termini amb la Caixa de Credit
Provincial de I'Excma. Diputacid d'Alacant, es facultard a esta enfitat perqué, en cas
dimpagament per part de I'Ajuntament de les obligacions economiques derivades del
dit préstec, puga compensar a favor seu les quantitats que li siguen degudes de
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qualssevol credits que a favor de I'Ajuntament existisquen en la Diputacidé, SUMA Gestid
Tributaria o la propia Caixa de Credit.

5. Alienacié de béns patrimonials: no podran adquirir fermesa els acords de despesa
d'inversié vinculats a I'obtencidé de recursos per alienacid de béns patrimonials, fins que
no es reconega el dret a favor de la hisenda municipal. En els supdsits en quée
pressupostariament estiga previst el recérrer a I'alienacié de béns patrimonials per a
financament d'inversions, poden establir-se criteris de prelacié entre les inversions per a
donar preferencia a unes sobre altres conforme vagen afluint els fons procedents de la
venda. Tal prelacié és competéncia de I' Alcalde, delegada en la Junta de govern.

6. Patrimoni municipal del sol: “Els béns del Patrimoni Municipal del sol constituixen un
patrimoni separat dels restants béns municipals i els ingressos obtinguts per mitja
d’alienacié de terrenys o substitucié de I'aprofitament corresponent a I'administracié pel
seu equivalent metaliic, es destinaran a la conservacio i ampliacié del mateix” (art. 276
RD. Leg. 1/92). Serd el departament encarregat de tramitar el corresponent expedient el
que haurd d'advertir a Intervencié de la naturalesa d'aquest ingrés aixi com el seu
previsible i possible aplicacié.

7. Caldra ajustar-se al que estableix I'annex d’'Inversions d'aquest Pressupost per a precisar
els recursos adscrits a cada una de les inversions pressupostades.

BASE 28.- CREACIO DE NOUS SERVEIS

1. S'estableix un criteri restrictiu per a la creacid de nous serveis o per a aquelles decisions
que comporten semblants compromisos de futur, sempre que puguen afectar el
pressupost.

2. Peracrear o ampliar els serveis s'haurd d'instruir un expedient en qué es faca constar:
- L'interés general perseguit,
- La competéncia municipal,
- Les consegUeéncies funcionals i socials,
- L'impacte econdomic per al pressupost municipal i

- La possible repercussid6 en creacid de riquesa o daltres fonts que permeten
I'autofinangament total o parcial.

3. Aquest expedient haurd de ser reglamentariament informat i sotmés a Ple.

BASE 29.- PAGAMENTS A JUSTIFICAR

Regulacié:
190.1, 190.2 RDLEG. 2/04
69-72 RD 500/920
1. Causes: només podrd utilitzar-se amb cardcter restrictiu i amb justificacid previa de les
causes segUents:

- Aquelles operacions els documents justificatius de les quals no es puguen
acompanyar en el moment d'expedir-se I'ordre de pagament, sent impossible
la seua quantificacid prévia i no havent-hi la possibilitat de posposar el
pagament,

- Quan el pagament haja de redlitzar-se en efectiu fora de I'horari d’obertura
d’administracié i banca.

2. Habilitats: només es podran expedir a nom de politic, funcionari o personal laboral fix de
I’Ajuntament.

3. Procediment per a la seua concessio:
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- Resoluci¢ d'Alcaldia en quée s’acorde la concessid del Pagament a Justificar i el
nomenament del seu habilitat.

- S'acompanyard proposta de “O" o "ADO" amb imputacié a [|'oportuna
aplicacié pressupostaria, i assenyalant com a forma de pagament “05" en
I'aplicacié de comptabilitat.

- Una vegada depositat el fons a disposicid de I'habilitat del pagament a
justificar, aquest tindra un periode de 30 dies naturals per a arreplegar-lo. Passat
aquest temps sense que se n'hagja fet carrec el perceptor, es traslladard al
Departament de Pressupostos i Comptabilitat perqué instrumente les
anullacions de les fases corresponents.

4. Justificacié: els habilitats hauran de justificar la despesa dels fons rebuts, reintegrant el
sobrant en el compte de la Sabadell CAM n° 0081.0267.80.0001740977 o en la Caixa de
la Tresoreria Municipal. La justificacié haurd de disposar dels documents segUents:

- Compte justificatiu, en el qual es fara constar:
o La quantitat rebuda a justificar.
o Una relacié dels justificants que s'acompanyen, tot indicant en que es
va readlitfzar cada un dels pagaments.
o Indicacié, si és el cas, del reintfegrament, amb el justificant
corresponent.
o Data i firma de I'habilitat i del regidor delegat, que en ddna la seua
conformitat.
A més, en les despeses de representacid gastats en restauracié s'haurd
d'acreditar:
o Nombre (total) i identificacié dels comensals.
o El'motiu de lainvitacid.
- Justificants originals, amb els requisits de la base 25.
- Resguard d'ingrés, en cas de reintegrament, en qué es fard constar el nom de
I"habilitat.

5. Termini per a justificar: I'indicard la resolucié que I'aprova, sense que en cap cas puga
superar els 3 mesos comptats a partir de la data de la percepcié. Com a norma general
s'haurd de justificar dins dels 4 dies segUents a la data en quée es va obtenir I'Ultim
justificant. Excepcionalment, els pagaments a justificar que es framiten en ['Ultim
frimestre de I'exercici pressupostari hauran d'estar justificats en qualsevol cas abans de
|"Ultim dia habil de I'any.
6. Alires:
- Han de destinar-se els fons precisament a les finalitats per a les quals van ser
concedits.
- Els habilitats no podran contraure obligacions I'import de les quals sobrepasse la
quantia del pagament a justificar, sent personalment responsables per I'excés.
- En cas que siga procedent practicar algun tipus de retencid, especialment per
IRPF, haurd de tenir cura sota la seua responsabilitat que es complisca alld que
s'ha estipulat seguint les instruccions i el procediment que li dicte Intervencio.
7. Llimitacié quantitativa y qualitativa
- Limport de cada un dels pagaments a justificar, considerats individualment no
podrd superar els 4.000'00 €.

- Només podran afectar partides pressupostaries del capitol 2; com per exemple dels
conceptes: 221 “Subministraments”, 226 “Despeses diverses”, 230 “Dietes” i 231
“Locomocid”.
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Regulacié:
190.3 RDLEG. 2/04
73-76 RD 500/20
1. Causes: per a les despeses periodiques o repetitives, els fons a justificar podran tenir el
cardcter de bestretes de caixa fixa (art. 190.3 RDLEG. 2/04).

2. Limit global: en cap cas la quantia global de les bestretes de caixa fixa podrd excedir
els 210.000'00 €. Tampoc es podran imputar a la Bestreta de Caixa Fixa imports
individuals que superen els 1.000'00 €

3. Bestretes: queden establides les bestretes de caixa fixa seglents, amb determinacié dels
titulars, aplicacions pressupostaries afectades, limits de la bestreta i comptes en qué han
de situar-se aquests fons.

APLICACIO IMPORT |NUM. DE COMPTE i
HABILITAT/D.N.I. CONCEPTE PRESSUPOSTARIA | (€) OPERATORIA
01.J.G.M. Despeses  esp. organs | 15151 91200.22601 | 600,00 Metalic
govern
02.RHS. Despeses  esp. organs | 15151 91200.22601 | 600,00 Metalic
govern
TOTAL oo 1,200,00

4. Estindra en compte:

- Les eixides de fons només es destinaran al pagament de les despeses per a
I'atencié de les quals es va concedir la bestreta de caixa fixa.

- Els habilitats no podran contraure obligacions I'import de les quals sobrepasse la
quantia de la bestreta, sent personalment responsables per I'excés.

- Els comptes s'obriran a nom de I'habilitat afegint "Bestretes de caixa fixa
Ajuntament d’Alcoi". En aquests no es podran efectuar altres ingressos que els
procedents de la Tresoreria de I' Ajuntament per la bestreta.

5. Procediment per a la reposicio de fons:

1) A mesura que les necessitats de fresoreria aconsellen la reposicié de fons, els
habilitats rendiran els comptes davant del Departament de Pressupostos i
Comptabilitat. La justificacié es realitzard per a cada aplicacié pressupostaria i
haura d'incloure:

- Elsjustificants de les despeses, numerats,
- Extracte bancari en qué es consigne en cada un dels apunts el nUmero del
justificant de la despesa o ingrés que corresponga,
- Proposta de document “ADO".
2) Intervencié comprovard la correcta aplicacié dels fons i frametra el document
"ADQ" a I'drgan competent per a la seua aprovacioé.
3) Aprovacié de I'*ADO" i tfransferencia al compte associat.

6. Terminis de justificacié: els habilitats donaran compte a Intervencié al final de cada
fimestre natural de la situacié dels fons, i hauran d'adjuntar certificats bancaris dels
saldos en la dita data. Al final de I'exercici es rendird compte de les despeses realitzades
des de I'anterior reposicid de fons fins al 15 de desembre.

7. Comptabilitzacioé:

1. La provisio Inicial de fons de la bestreta de caixa fixa es registrard com un moviment
intern de fresoreria.

2. Simultaniament, en les aplicacions pressupostdries a que hauran de ser aplicades les
despeses, es procedird a efectuar una retencié de credit per I'import de la provisié
que els corresponga.

www.alcoi.org Plagca d’Espanya, 1
03801 Alcoi (Alacant)
Telf. 965.537119
Fax 965.537168



Ajuntament d' Alcoi
Pagina 40 de 43

ASSUMPTE: Bases d'execucio del pressupost municipal 2023

3. Per a l'aplicacié de les reposicions no s'utilitzaran les retencions de credit
efectuades, llevat que s’haguera esgotat el credit disponible, o quan, per estar molt
avancat I'exercici o altres raons, no siga procedent la reposicid de fons, i en aquest
cas els pagaments justificats s'aplicaran a les respectives aplicacions pressupostaries
a carrec de les retencions de credit.

8. Noves bestretes: I' Alcaldia queda autoritzada per a establir les modificacions i noves
habilitacions que es consideren oportunes, sense necessitat de modificar aquestes
bases. La resolucidé d'Alcaldia per a constituir noves bestretes de caixa fixa indicard els
extrems del quadre anterior i la garantia que haja d’emparar la gestié de I'habilitat. No
serd necessaria aquesta si hi ha firma mancomunada en els documents de disposicid
del compte bancari.

BASE 31.- COMPRES SIMPLIFICADES

Quan per insuficiéncia de mitjans técnics o humans simpossibilite la constitucié d'una Bestreta de
Cuaixa Fixa, i a semblanca del que s'estableix per a I'Administracié General de I'Estat (art.2.3 RD
725/89); per a:

- Les despeses corrents en béns i serveis (capitol 2),

- Fins a unimport maxim individual de 1.000'00¢€,

- Que tinguen la consideracié de contractes menors; o a les actuacions repetitives que no
superen els 3.000'00 € en cada exercici pressupostari i per cada objecte contractual,

- Que es tracte d'actuacions d'escas valor, no planificables i d'atencié urgent (com ara
reparacions, subministraments en establiments oberts al public, material no inventariable
i similars),

Podran ser tramitats de la seglent manera abreujada, similar al que s'utilitzara si es poguera

gestionar dins d'una Bestreta de Caixa Fixa; que de forma resumida consistird en el tramit de la

factura sense necessitat de deixar constdncia d'actuacions previes.

Tramit:

1. Redlitzacié de la despesa per un import igual o menor al limit establit. Sarria responsabilitat
del gestor I'existencia de credit adequat i suficient, el compliment d'aquests extrems i que no
es fraccionen les actuacions en diversos justificants d'import inferior a 1.000'00 €

2. Després del registre de la factura, es realitzard en un Unic acte la proposta d'aprovacié de
despesa, compromis de credit i reconeixement de l'obligacid (ADO), i se sotmetra a
intervencid previa.

El tractament a I'efecte de publicitat i respecte als informes de I'drgan de contractacié motivant

la necessitat del contracte i justificant que no s'estd alterant I'objecte del contracte per a evitar

I'aplicacié de les regles contractuals; serd identic al qual hagueren rebut les tramitades amb un

sistema de Bestreta de Caixa Fixa, és a dir, no seran necessaris.

BASE 32.- DESPESES PLURIANUALS

Regulacid:
174 RDLEG. 2/04
79-88 RD 500/90
Disposicidn adicional 2° RDL 3/11

Sén despeses de cardcter plurianual aquelles que estenen els seus efectes a exercicis posteriors
a aquell en quée s'autoritzen i comprometen. Aquests despeses tan subjectes a les limitacions
assenyalades en I'art. 174 del TRLRHL i en els art. 79 a 88 del RD500/90, El RD Llei 6/22, en la seua
DF 31¢é apartat 8.2 estableix uns limits diferents i extraordinaris per a les despeses financades amb
fons europeus en el marc del Mecanisme de Recuperacid i Resiliéncia.
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A l'expedient d'una despesa plurianual que no s'ajuste als percentatges autoritzats en I'art.
174.3, del RD 500/90 6 en el RD Llei 6/22, haurd d'adjuntar-se, a més de la proposta raonada del
regidor de I'drea a qué correspon la despesa, pla d'obra, programa de treball o informe que
justifique la distribucié de la despesa, a més de I'informe d'Intervencio.

En aquells casos en qué es pretenguen adquirir compromisos de despeses que no es troben
subjectes a les limitacions de I'art.174.3 del RD 500/90 6 en el RD Ley 6/22; serd competencia de
I'Alcaldia, en aquells casos en que la competéncia per a la contractacié tambe ho siga; tant
I'autoritzacio i disposicid de la despesa, com l'aprovacid de les anudlitats corresponents. En els
altres casos la competencia correspondra al Ple de la Corporacid.

Tot qix0, estard sempre subordinat al credit que per a cada exercici consignen els respectius
pressupostos.

BASE 33.- FONS DE CONTINGENCIA

Regulacio:
31 Llei Orgdnica 2/2012 Estabilitat Pressupostdria i Sostenibilitat Financera

Disposicioé addicional 1a Llei Orgdnica 6/2015 Estabilitat Pressupostdria i Sostenibilitat Financera

En el cas que el Pressupost Municipal arreplegue el dit fons, este és destinard exclusivament a
atindré necessitats no previstes inicialment i que no tinguen cardcter discrecional.

Amb cadrrec al dit fons no podrd imputar-se cap gasto, i només podrd financar expedients de
modificacié pressupostaria per Suplement de Creédit o Credits Extraordinaris. El dit expedient
haurd d'acreditar a mes d'alld que s'ha requerit en els propis expedients de modficacién, el
cardcter no discrecional de les necessitats.

L'aplicacié pressupostaria del Fons de Contingéncia, ( subprograma 9294 i subconcepte 50000 );
és considera vinculada en si mateixa.

BASE 34.- RECONEIXEMENT EXTRAJUDICIAL DE CREDIT

Regulacié:
163,176 RD Leg. 2/04
26.2, 52 a 60 RD 500/90
Recomanacié Tribunal de Comptes informe de fiscaliTzacié n° 1.415

Les obligacions d'exercicis anteriors que s'hagueren compromés d'acord amb la normativa
d'aplicacidé (existisca fase D o AD aprovada en I'exercici previ amb saldo al final de I'exercici); i
les factures no s'hagen pogut aprovar per motius de tfermini o altres motius:

e No es consideraran despeses indegudament adquirides (segons la Recomanacié
Tribunal de Comptes en el seu informe de fiscalitzacid nim. 1.415);

e No hauran de framitar-se com a reconeixements extrajudicials de credit

e Simputaran al pressupost de lI'exercici.

e Aquesta situacié ha d'acreditar-se per la Unitat Pressupostaria encarregada de la seua
gestio.

e Des del Departament de Comptabilitat es generaran relacions de despeses (fases O i
ADO), amb numeracié independent, que s'aprovaran per |'Alcalde mitjancant Decret o
per acord de la Junta de Govern Local per delegacié de I'Alcaldia.

e Laseua cobertura pressupostaria podrd vindre de:

o Incorporacié de Romanents, segons disposen els articles 176.2.b) del TRLRHL i el
26.2.b) del RD 500/1990.

o Consignacid Inicial en el Pressupost corrent o Pressupost Prorrogat.

o Latramitacié, en cas de ser necessari, d'una altra modificacié pressupostaria
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SECCIO 2a. GESTIO DEL PRESSUPOST D'INGRESSOS

Regulacié exposada en base 1.

BASE 35.- FASES DE GESTIO D'INGRESSOS

Regulacié:
45-46 RD500/90

En la gestid del Pressupost d'Ingressos poden destacar-se les fases segUents:
1. Compromis d'ingrés.
2. Reconeixement del dret.
3. Extincié del dret o cobrament realitzat.

1. Compromis d’'ingrés. Es I'acte pel qual una entitat o persona, publica o privada, s'obliga
amb I'entitat local a financar totalment o parcialment una despesa determinada.

- Siun ens s'obliga per mitjd d'un acord o concert amb I' Ajuntament a financar
una despesa de forma pura o condicionada, donard lloc al compromis ferm
d'ingrés.

- Complides per I' Ajuntament les obligacions que, si és el cas, haguera assumit en
I'acord o concert, el compromis d'ingrés donard lloc al reconeixement del dret.

2. Reconeixement del dret. Es I'acte en qué es reconeix el dret de I'entitat local a la
percepcid de quantitats certes.

3. Cobrament realitzat. Es comespon amb I'entrada material de fons en la Tresoreria de
I"entitat.

Sempre que siga possible, s'habilita perqué la firma de fiscalitzacio s'estampe sobre llistats
resums i no sobre els documents originals.

BASE 36.- DEVOLUCIO D'INGRESSOS INDEGUTS

Segons el motiu de la devolucid, es poden distingir dos casos:

1) Devolucié per anullacié de liquidacions. En aquest cas, el mateix organ que va aprovar
la liguidacié ha d'aprovar la seua anullacié o modificacid.

2) Devolucié d'ingressos duplicats o excessius. Per a la devolucié d'aquests ingressos, qixi
com de tots aquells causats per emrors materials o de fet i que no comporten la
modificacié de la liquidacio, es procedird a ordenar el pagament per part de I' Alcalde.

BASE 37.- COMPENSACIO

Regulacio:
55-59 RD 939/ 2005.

Els deutes en periode executiu es cobraran, sempre que siga possible, per compensacio.

La compensacid s'aprovard per Decret d'Alcaldia i a I'expedient haurd d'unir-se
necessariament: sollicitud de I'interessat, en cas que I'haguera, documents justificants del dret
de cobrament i de I'obligacié de pagament a favor del beneficiari del dret de cobrament,
informe del Tresorer Municipal en que es justifique juridicament la compensacié. Una vegada
acordada la compensacié s'haurd de nofificar I'acord a I'interessat.
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BASE 38.- PROCEDIMENT DE GESTIO DE TRIBUTS | PREUS PUBLICS EN PERIODE VOLUNTARI

L' Administracié de Tributs i Preus PUblics es configura com un conjunt d'*Unitats de Gestid" (d'ara
endavant U.G.). Cada Tribut/Preu PUblic t¢ encomanada la seua gestié a una d'aquestes U.G.

La gestié de cada un d'estos Tribut/Preu PUblic estd encomanada a una d'estes U.G.

La U.G. tindrd coneixement dels fets de la imposicié. Amb aquesta finalitat se li faran arribar tofs
els antecedents.

1. Requisits de les liquidacions:
La U.G. prestarda atencié prioritaria a la puntualitat en la practica de les liquidacions:
- Sisén liguidacions mensuals o periddiques, s'ajustard al calendari establit.

- Sison liquidacions d'ingrés directe, es practicaran amb periodicitat setmanal, i hauran de
ser carregades en el Servei de Recaptacié cada 7 dies.

Les liguidacions seran completes. Les dades dels subjectes passius (nom, dos cognoms. NIF i
adreca) han de ser exactes i comprovades. A més, serd correcta I'expressid de I'objecte
tributari, periode, base liquidable, quota. No es processard una liquidacié si hi ha dubtes
sobre alguna dada.

2. Preparacié de les liquidacions:

e Liguidacions d'ingrés directe amb periodicitat setmanal: a fi que el camrec en recaptacié
es produisca puntualment cada set dies, cada U.G. anird informatitzant per mitja del
programa corresponent les propostes de liquidacid pels conceptes que li corresponguen
fins al dia de la setmana que es produisca el tancament automatic del carrec setmanal.

e Tractant-se de liquidacions periodiques segons padrd, la U.G. tindra cura d’enviar un
anunci d'obertura del periode de recaptacié en el Butlleti Oficial de la Provincia,
precisament el mateix dia 10 en qué es trauen els llistats de comprovacio.

La liquidacié es redlitzard una vegada comprovades totes les dades en la relacié
preparatoria, corregides les possibles omissions i rectificats els errors, comprovades les
domiciliacions bancdaries, si és el cas, i disposat I'enviament de I'anunci de recaptacié.

3. Redlitzacié de la liquidacioé:
La liquidacio té les parts segUents.

1) Operacié informatica: ocasiona el pas de les liquidacions al fitxer informdtic de
recaptacio.

2) Intervencid: Les liquidacions generades informaticament, firmades pel responsable
que les ha generat, necessariament han de ser intervingudes. Aquesta fiscalitzacid
prévia es substituix per la presa de rad en comptabilitat.

3) Validacio juridica: perquée tinga validesa juridica alld que s'ha redlitzat, és necessari
que es produisca la resolucid pertinent que ho aprova, firmada per I'Alcaldia, fins i
tot les liquidacions sotmeses al regim de padrd periddic (brossa, mercats,
arrendaments).

4) Comptabilitat: Les liquidacions generades informaticament i que han sigut validades
juridicament en la forma exposada, generaran el reconeixement del dret a favor de
la Hisenda Municipal en comptabilitat.

4. Carrec enrecaptacioé:
Es I'acte pel qual formalment i juridicament la recaptacié es declara receptora dels valors

liquidats que han sigut carregats en el seu compte; aquest acte s'instrumenta amb la firma
de la recepcid del “carrec”.

www.alcoi.org Plagca d’Espanya, 1
03801 Alcoi (Alacant)
Telf. 965.537119
Fax 965.537168



S

Wil
Ajuntament d' Alcoi
Pagina 44 de 43

ASSUMPTE: Bases d'execucio del pressupost municipal 2023
BASE 39.- PROCEDIMENT DE GESTIO DE LA RESTA D'INGRESSOS EN PERIODE VOLUNTARI

Tots aquells ingressos pressupostaris, que no siguen tributs o preus publics, que siguen de
contret previ i que requerisquen un control individualitzat en la gestid de lingrés i del
cobrament (cdnons, sancions, lloguers, etc); hauran d'introduir-se en Il'aplicatiu informatic
existent en I'Ajuntament per a la gestid d'ingressos i recaptacié voluntaria i executiva.

Cada un d'estos ingressos estard encomanat per a la seua gestié al Departament instructor
de I'expedient que haja generat el dret a l'ingrés. Sent estos Departaments els encarregats de
la seua aprovacié per I'drgan competent i diinfroduir les liquidacions en el programa
informatic. La Unitat de Gestid Centfral del Departament de Gestid Tributaria serd
I'encarregada de la vadlidacié informdtica de tota esta informacié i de la cdrrega en
Recaptacid, després d'haver-se comprovat el compliment do tots els requisits necessaris per a
la seua efectivitat.

Requisits de les Liquidacions:

Es prestard atencié prioritaria a la puntualitat en la practica de les liquidacions, es
practicaran amb periodicitat setmanal, havent de ser carregats en el Servici de Recaptacid
cada 7 dies.

Les liquidacions seran completes. Les dades dels subjectes passius (nom, dos apellidos. N.LF. i
domicili) han de ser exactes i comprovats. A més serd correcta I'expressié de l'objecte
tributari, periode, base liquidable, quota. No es processard una liquidacié si hi ha dubtes
sobre alguna dada.

També deuran adjuntar-se copia dels respectius acords d'aprovacid, perquée puguen ser
utilitzats davant de qualsevol requeriment en el procés de recaptacio.

Preparacié de les liquidacions:

Liguidacions d'ingrés directe amb periodicitat setmanal: Perquée el carrec en recaptacié es
produisca puntualment cada set dies, cada Departament. anird informatitzant a fravés del
corresponent programa les propostes de liquidacié pels conceptes que i corresponguen fins
al dia de la setmana que es produisca el tancament automatic del carrec setmanal.

Realitzacioé de la liquidacié:

La ligquidacio té les segUents parts.
a) Validacié juridica: Perqué tinga validesa juridica alldo que s'ha fet és necessari que es
produisca la pertinent resolucié aprovatoria firmada per I'Alcaldia

b) Operacié informatica: Ocasiona el passe de les liquidacions al fitxer informatic de
recaptacio.

c) Intervencié: Les liquidacions generades informdaticament, firmades pel responsable que
les ha generat, deuen necessariament ser intervingudes, este tipus de fiscalitzacié pot
substituir-se per la presa de raé en comptabilitat.

d) Comptabilitat: Les liquidacions generades informaticament i que han sigut validades

juridicament en la forma exposada, generaran el reconeixement del dret en favor de la
Hisenda Municipal en comptabilitat.

Carrec en recaptacio:

Es 'acte pel qual formalment i juridicament la recaptacié es declara receptora dels valors
liquidats que han sigut carregats en el seu compte, instrumentant-se este acte amb la firma
de la recepcié del “carrec”.
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Nomenat un Recaptador Municipal segons acord de la Junta de Govern del dia 15/12/1997, li
correspondrd tota la competéencia i responsabilitat en el procediment recaptatori en via
executiva, serd competent per a dictar tots els actes recaptatoris en via executiva, llevat de la
providéncia de constrenyiment i de I'autoritzacié de subhasta, que li correspondra al Tresorer.

Tindra, aixi doncs, competencia per a agjornar i fraccionar pagaments de deutes tributaris,
sempre que el termini maxim no excedisca d'un any i que les quotes de principal no siguen
superiors a 12.000 €.

- Nota especial per a I'embargament de vehicles: en els procediments de constrenyiment, i
en benefici dels principis d'economia i eficdcia de la gestid, no es portaran a cap els que
recaiguen sobre aquells que finguen una antiguitat superior a deu anys, llevat que els serveis
de recaptacié, per mitja de les diligéncies i comprovacions que pogueren efectuar, tinguen
indicis que I'hipotétic embargament puga tenir una consecucié favorable per a I'erar
public (proposta del Tresorer).

BASE 41.- NORMES ESPECIALS DE TRAMITACIO D’INGRESSOS

En els ingressos que s’hagen de rebre per via de subvencions i convenis, la proposta del regidor
designard un encarregat del seguiment, que vetlard perque es complisquen les condicions de
concessid. En cas de no haver-hi delegacié expressa en la proposta de la Regidoria, s'entendra
que el seguiment el realitza I'instructor de I'expedient.

En els supdstos que siga necessari la remissid de fitxers informatics a les Entitats Financeres en
relacid amb les domiciliacions d'ingressos, estd tasca se li encomana al Departament de
Pressupostos i Comptabilitat, Unitat de gestié de cobraments i pagaments. Per al funcionament
correcte i el compliment dels terminis previstos, el dit suport informatic haura d'estar en poder del
dit Departament quatre dies abans de la seua data prevista de carrec.

SECCIO 3a: LIQUIDACIO DEL PRESSUPOST.

Regulacié:
191-193 RDLEG. 2/04
89-105 RD 500/90

-—

L' Ajuntament haurd de confeccionar la liquidacié del seu pressupost abans del dia primer
de marg de I'exercici segUent. L'aprovacid de la liquidacié correspon a I' Alcalde, amb un
informe previ d'Intervencio.

2. Per a la determinacié dels drets de dificil o impossible recaptacié de tributs i prestacions
patrimonials de cardcter public, I'organ competent per a I'aprovacid de la liquidacid, es
tindrd en compte:

- Limport i antfiguitat del deute, segons els percentatges establits en el art.193 bis RDLeg.
2/04.

- Les caracteristiques i naturalesa dels recursos, tenint en compte que no tindran la
consideraci¢ de drets de dificil o impossible recaptacio els reconeguts en els capitols IV,
VI, VII, VIl i IX, per la mateixa naturalesa d’aquests.

3. Per al control, la quantificacid i el registre dels futures contingéncies per pleits i litigis en qué
poguera incérrer I'Ajuntament, i dins del Compte general, se seguiran els criteris segUents:

www.alcoi.org Plagca d’Espanya, 1
03801 Alcoi (Alacant)
Telf. 965.537119
Fax 965.537168



Ajuntament d' Alcoi
Pagina 46 de 43

ASSUMPTE: Bases d'execucio del pressupost municipal 2023

- Se sol'icitaren informes els lletrats que defenen a I'Ajuntament en els diferents litigis,
perque quantifiquen limport de la futura eventualitat i qualifiquen els procediments en
curs com:

o Probable: mes del 50% que suposen gastos per a I'Ajuntament
o Possibles: entre el 20% i el 50%
o Remots: menys del 20%
- Basant-se en esta qualificacio, I'Ajuntament:
o Dotara la provisid per gastos extraordinaris, en aquells casos “Probable”
o Mencionara en la memoria aquells casos “Possibles”

o No afectara el Compte general els casos “Remots” o en aquells casos en qué
no s'haja quantificat ni qualificat el risc.

4. Amb cardcter general la Liquidacié del Pressupost serd prévia a la incorporacié dels
romanents de crédit. No obstant qixd, en el cas de romanents de credit financats
infegrament amb recursos afectats, es podran incorporar aquests préviament.

5. Es faculta al President perque, en l'aprovacié de la liquidacié del Pressupost General de
I'Enfitat Local, puga realitzar una depuracié dels saldos pressupostaris d'exercici anteriors i no
pressupostaris, comprovant que no responguen realment a Obligacions pendents de
pagament o Drets pendents de cobrament.

6. Peral cdlcul de limport de les obligacions reconegudes financades amb romanent liquid de
tresoreria , en primer lloc es considerard que s'ha consumit el crédit existent en la partida
inicialment o provinent d'altres modificacions de crédit; quedant en Ultim lloc, en el cas que
encara gueden obligacions reconegudes, als crédits provinents de Suplements de Credit o
Crédits Extraordiinarios financats amb Romanent de Tresoreria per a Gastos Generals. Este
Ultim import serd el que constituisca “les obligacions reconegudes financades amb
remanent liquid”, necessaries per a I'ajust del Resultat Pressupostari

41.1 INSTRUCCIONS DE TANCAMENT DE L'EXERCICI

Es podran aprobar, mitjancant Decret de I'Alcaldia o acord de I'drgan en el qual delegue,
abans del 31 d'octubre, les instruccions técniques reguladores del tancament de I'exercici.

Aquestes instruccions podran contindre, entre alires, les segUents determinacions:

eDates limit per a I'aprovacié de les modificacions de pressupost pels diferents organs
competents

eData limit per a entregar la nomina del mes de desembre al Departament de
Comptabilitat.

*Data de pagament per part de la Tresoreria General Municipal dels havers i pagues
extraordindries del mes de desembre.

eDates limits perque la Tresoreria General Municipal realitze pagaments durant el mes de
desembre.

*Requisits de tancament dels manaments lliurats a Justificar i de les Bestretes de Caixa
Fixa

eDates limit perque els serveis gestors tramiten proposades de fases previes
pressupostaries.

eProcediments per a I'anul{acié dels saldos pressupostaris d'autoritzacions i disposicions
pressupostaries a l'efecte de determinar els romanents de credit.

*Normes en relacié al calendari d'execucid en els expedients de confractacié
administrativa que s'aproven I'Ultim trimestre de I'exercici i I'execucid del qual ultrapasse
el 31 de desembre i no tinga consideracié de despesa pluriennal.

*Normes en relacid al calendari d'execucid en els expedients de subvencions.
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*Normes relatives a la gestié i recaptacid dels ingressos tributaris, devolucions d'ingressos,
framitacié de baixes, etc.

eFacultats de la Intervencié General Municipal en el cas de prorroga del Pressupost
respecte ala determinacié dels credits que integraren el pressupost prorrogat

SECCIO 4a: INFORMACIO A SUBMINISTRAR AL PLE DE LA CORPORACIO

Regulacio:
207 RDLEG. 2/04
Llei 15/10

1. Trimestral es trametra al Ple de la Corporacié informacié referida a I'estat d’Execucid de
despeses i ingressos; i es donard compte en la sessié ordindria seglent a la finalitzacié
d'aquest frimestre. La dita rendicié es podrd substituir per una informacié equivalent,
subministrada al Ple amb periodicitat semblant i per altres mofius establits per normes de
compliment obligatori o requerides per altres Administracions.

2. D'acord amb la Llei 15/2010, de 5 de juliol, de modificacié de la Llei 3/2004, de 29 de
desembre, per la qual s'estableixen mesures de lluita contfra la morositat en les operacions
comercials; els informes d'Intervencid i Tresoreria a subministrar al Ple de la Corporacié
vindran referits a trimestres naturals i se'n donard compte en la sessié ordindria segUent a la
finalitzacié d’'aquest trimestre natural.

3. Una vegada el Ple assabentat d'aquesta informacié de I'Estat d'Execucid es publicard
aquesta informacié al web municipal, apartat “transparencia”.

4. En aquest web també haurd d'estar publicada tota la dcumentacié completa del
Pressupost vigent i els anteriors i els seus documents annexes: Bases d'Execucid, informes
econdmics i d'Intervencid, memories d'Alcaldia i dels Regidors, annex de personal, etc.; una
vegada estiguen fets tots els tramits i siga vigent.

TITOL SEGON: DE LA TRESORERIA

BASE 44.- DEFINICIO DE LA TRESORERIA

Regulacié:
194-199 RDLEG. 2/04
106-110 Llei General Pressupostaria (Llei 47/03), en alld gue li siga aplicable (194.3 RDLEG. 2/04).

Constituixen la Tresoreria els recursos financers de I' Ajuntament, ja siguen diners, valors depositats
en suport fisic o credits, tant per operacions pressupostaries com extrapressupostaries.

La Tresoreria Municipal es regird pel principi de “Caixa Unica”

BASE 45.- FUNCIONS DEL TRESORER

Regulacio:
5RD 1174/87, de funcionaris amb habilitacié de cardcter nacional
Llei 15/10

En concret:

- Dictar la provisié de constrenyiment i I'autoritzacié de subhasta.
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- Autoritzar els talons de camrec i amb la seua Unica firma les cartes de pagament i
documents andlegs.

- Procedir a la devolucié de fiances i deposits constituits per mitja d'aval en suport fisic,
sense necessitat de firma de I' Alcaldia en el document comptable. En aguest document
haurd de quedar unida, si és el cas, la resolucié que reconega el dret a la devolucid.

- La gestié dels fons garantird, en tot cas, I'obtencié de la mdaxima rendibilitat, assegurant
sempre la immediata disponibilitat.

BASE 46.- EXECUCIO DE PAGAMENTS

1. Procediment:

1) La Unitat d'Ordenacié de Pagaments tframetrd a la Tresoreria totes les relacions de
manaments i ordres de pagament, subscrites per I'Ordinador i Intfervingudes. Podran
ser acompanyades per instruccions de I'Ordinador, el Cap de Pressupostos i
Comptabilitat o I'Interventor sobre la data, forma de pagament o altres
circumstancies.

2) Una vegada liquidades, les ordres de pagament es trametran a Intervencid a
I'efecte de la Intervencié material de pagament. Per a aixo:

- Si el pagament es va realitzar per transferéncia bancaria: s'adjuntard a I'ordre
de pagament I'ordre de transferéncia bancaria.

- Si el pagament es va realitzar en metdllic o per mitjd de tald: en 'ordre de
pagament haurd de constar la firma del perceptor.

3) La transferencia bancaria i el sistema establit de firma digital reconeguda, serd la
forma preferent per a I'ordenacié de pagaments i la seua execucié material, qixi
com per a les despeses no pressupostaries. El xec bancari tindrd caracter
excepcional i la seua expedicid es redlitzard Unicament quan ho exigisca una
disposicié administrativa o davant la signatura en notdries

4) Els pagaments per transferéncies bancdries hauran de redlitzarse a un compte
obert a nom del creditor, designada per aquest i comunicat a I'Ajunfament
mitjiancant la presentacié d'una “fitxa manteniment tercers” degudament
emplenada. El model de fitxa es pot consultar en la Seu Electronica Municipal. En les
Bases Reguladores de les diferents convocatories d'ajudes i subvencions,
promogudes per les diferents Regidories, s'haura de referir 'obligacié de facilitar les
dades bancaries del tercer sollicitant, en el moment de presentar la sollicitud,
utilitzant per a aixo la “fitxa manteniment tercers” anteriorment esmentada.

2. Moment del pagament:

- Si el pagament es realitza per transferéncia bancdaria: data en que es rep i accepta
en I'entitat financera I'ordre de transferencia.

- Siel pagament es realitza en efectiu o xec: data en que s'efectue la seua entrega a
I'interessat.

3. Alfres:
- Amb cardcter general, no s'admetra el gir de lletres o efectes lliurats contra
I’Ajuntament.

- Conjuntament amb les ordres de pagament, la Tresoreria haurd d'efectuar la
liguidaci¢ dels descomptes a que aquestes estiguen sotmeses.

- En les ordres de pagament que es liquiden per mitjd de transferencia bancaria,
s'haurd d'incloure el compte bancari del perceptor.

- L'expedicié material de relacions i ordres de pagament per procediment informatic
no serd obstacle perque, quan aqixd no siga possible, s'expedisquen manualment i
posteriorment s'incorporen al sistema informatic.
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BASE 47.- PLA DE TRESORERIA
Regulacié:
5.1.b).1r RD 128/18, de funcionaris amb habilitacié de cardcter nacional

13.6° EL 2/12, d'estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera

-—

El Pla de Tresoreria és un document on es reflecteix la previsié de cobraments i pagaments;
distingint enfre conceptes pressupostaris i no pressupostaris, entre pressupostos corrents i
tancats, i amb una periodicitat anual i un desglossament mensual.

2. Correspon d la Tresoreria la seua elaboracid i seguiment. La seua aprovacié competeix a
I'Alcaldia..

3. El Pla de Tresoreria considerara aquells factors que faciliten una eficient i eficac gestié de la
Tresoreria municipal;, recollird necessariament la prioritat en els pagaments establida en el
“Pla de Disposicid de Fons”, i el seu objectiu final serd el compliment del termini maxim que
fixa la normativa sobre morositat en el pagament a proveidors.

BASE 48.- CAIXA METAL 1IC

Regulacid:
7 Llei 7/12, de llvita antifrau

-

El limit maxim del saldo de la Caixa Central en Metalfic, situada en l'oficina de Recaptacid
Municipal, s'estableix en 5.000'00 €. Quan se supere aguest import, s'efectuard un ingrés en
un compte operatiu bancari de titularitat municipal.

2. Els pagaments i els cobraments en metdllic quedaran reduits als estrictament necessaris i
amb els limits establits en la normativa en vigor (no podran superar els 1.000'00 €, excepte les
excepcions recollides en normes).

3. Es podran redlitzar Arquejos de Caixa sorpresa, deixant constancia d'aquestes
comprovacions amb el desglossament suficient, fant d'unitats (monedes i bitllets) com del
lloc fisic on es troben (Caixa Recaptacié o maquines automatiques de cobrament).

BASE 49.- ARQUEIG

Les operacions d'arqueig consisteixen en la comprovacié dels saldos bancaris amb els de les
operacions comptables, per a verificar aixi la seua coincidencia.

2. Per a deixar constancia d'agquesta comprovacié s'estén una acta d'arqueig, que serd
firmada pels tres clavaris en els arquejos anuals i extraordinaris, Es poden obtindre actes
d'arqueig mensuals, per a facilitar el seguiment dels ordinals de Tresoreria, que no requeriran
firma

3. Periodicitat: depén de la causa que motive I'arqueig. En principi s'estableixen tres classes
d'arqueig:

1) Diari / mensual: mera comprovacié de tots els saldos i existéncies. Excepcionalment,
si per alguna circumstancia (llicéncies del personal, per malaltia o vacances,
acumulacié momentania de tasques, etc.) no féra possible estendre I'acta d'algun
dia, I'arqueig diari podrd acumular-se al practicat en data posterior, sense
necessitat de fraccionar les operacions per cada dia.

2) Anual: idéntica operativa que el diari/mensual, perd, a més, s'incorporaran els
justificants dels saldos de les entitats financeres. Si es constaten diferencies entre la
informacié comptable i la bancdaria, s'expediran actes de conciliacid, en les quals
s'indicard la causa d'aquesta discrepdncia.

-—
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3) Extraordinari: quan alguna causa ho requerisca (canvis de clavari per tfemps superior
a 30 dies, cambio de Corporacién canvi de Corporacié ,peticié especial d'arqueig,
etc.). Mateix contingut i justificacié que els anuals.

4. Tant els arquejos mensuals com els extraordinaris formen part del Llibre d'Actes d’Arqueig.

5. Els arquejos s'entregaran en Intervencié-Comptabilitat, on es procedird a la resta
d’'operacions comptablesi al seu arxivament.

TITOL TERCER: DE LA INTERVENCIO

Regulacié:
213-223 RDLEG. 2/04

4, 6.1 RD 1174/87, de funcionaris amb habilitacié de caracter nacional

1. La funcid interventora pretén garantir el respecte a les normes que garanteixen I'adequada
obtencid i utilitzacié dels recursos publics. Aquesta funcid correspon a I'lnterventor.

2. El contfrol financer té¢ com a objecte comprovar que I'actuacié en ['aspecte
economicofinancer s'ajusta als principis generals de bona gestié financera. Aquest control
comprendra també la verificacié de I'eficacia (consecucid d'objectius) i eficiencia
(consecucié d'objectius al minim cost). El control financer correspon als serveis economics, i
poden dictar instruccions respecte d'aixd tant el Cap de I'Area Econdmica com
I'Inferventor.

3. L'Interventor i els funcionaris que exercisquen el control financer podran solficitar, en
I'exercici de la seua funcid, tota la informacid i antecedents que consideren necessaris, qixi
com demanar informes técnics i assessorament. A fi d’evitar, tant com siga possible, aquests
requeriments, s'especifica clarament el que ha de contenir un expedient que es trameta a
Intervencié. Aquesta especificacio es troba en I'hipervincle “contingut minim”, que figura en
I'encapcalament d'aquesta base.

4. L'informe d'Intervencid és I'Ultim pas previ a I'aprovacid. Si posteriorment es produira una
altra actuacié, sempre que no esmene objeccions ja manifestades en I'informe, aquest no
tindra validesa, i I'expedient hauria de ser framés de nou per a la seua fiscalitzacié.

5. Cal destacar la rellevancia d'aquesta funcid, que ha de ser facilitada per tots els organs i
serveis municipals, ja que el que es pretén és garantir el respecte a les normes que
garanteixen I'adequada obtencid i utilitzacid dels recursos publics.

6. La Intervencié disposard d'un termini de 10 dies habils, a comptar des del segient a la
recepcié de I'expedient complet, per a emetre un informe, llevat de suposits excepcionals
de declaracié d'urgéncia, i en aquest cas disposard de 5 dies. L'anterior ha d'entendre’s
referit a la data de celebracié de la Junta de Govern Local o de la Comissid Informativa
corresponent. En cas contrari, la Intervencié no es responsabilitza d'aquells assumptes que
no hagen sigut informats adequadament, siga per presentar-se fora de termini, per no tenir
documentacié suficient o per canvi de la documentacid que incorporava I'expedient en el
moment en quée es va fiscalitzar.

BASE 51.- CONTROL INTERN DE DESPESES

Regulacié:
213-219 RDLEG. 2/04

1. Lafiscalitzacié per part de I'Interventor de la gestié econdmica de la despesa serd plenai es
durd a terme d'acord amb el que disposa el TRLRHL, i la resta de disposicions concordants,
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en particular es tindrd en compte alld que es regula en I'art. 213 de I'esmentat text i les

normes que a continuacié s'indiquen.

2. En I'Ajuntament s'exerciran les funcions de control intern en la seua triple accepcié de
funcié interventora, funcié de control financer i funcié de control d’eficacia.

3. L'exercici de la funcié interventora fiscalitzadora serd duta a terme directament per la
Intervencié de Fons.

4. |'exercici de les funcions de control financer i control d'eficdcia serd desenvolupada, sota la
direccié de I'Interventor Municipal, pels funcionaris que s’assenyalen.

5. No estaran subjectes a fiscalitzacié prévia les despeses de material no inventariable,
contractes menors, dixi com els de cardcter peridodic i la resta de fracte successiu, una
vegada intervinguda la despesa corresponent al periode inicial de I'acte o contracte del
qual deriven alfres modificacions, aixi com altres despeses menors de 3.005,06 €, que
d'acord amb la normativa vigent, es facen efectives a través del sistema de bestretes de
caixa fixa.

6. Si la Intervencié no observa inconvenient a I'expedient fiscalitzat, fard constar la seua
conformitat, bé per mitjad d'informe de fiscalitzacid, en el qual podrd realitzar totes les
observacions que considere oportunes, o per mitjd de diligéncia firmada en I'informe técnic,
proposta d'acord o en el mateix decret del segUent tenor literal “Intervingut i conforme™. Els
expedients de contractacié seran informats amb cardcter previ a la seua aprovacio, si bé,
en la proposta d'adjudicacid, la fiscalitzacid podrd ser substituida per la firma de la proposta
de I'acord a adoptar.

7. L'organinterventor assistird a la recepcié material de:

- totes les recepcions d'obres, subministraments i servicis suscepftibles de ser-ho
I'adjudicacié de les quals no s'haja realitzat per mitjd de contracte menor, en aplicacidé
de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public.

- les inversions que superen els 50.000,00 euros i que hagen sigut adjudicades davall la
vigéncia de la llei anterior, el TRLCSP.( Text refés llei de contractes del sector public)
aprovat per R.D. leg. 3/2011, de 14 de novembre.

L'drgan gestor haurd de citar a la Intervencié municipal, amb una antelacié minima de 20

dies a la data prevista de la recepcid.

BASE 52.- CONTROL INTERN D’'INGRESSOS

Regulacid
219.4 RDLEG. 2/04

Se substitueix la fiscalitzacid prévia dels drets per la inherent a la presa de rad de la comptabilitat
i per actuacions probatories posteriors per mitjd de la utilitzacié de termes de mostratge o
auditoria.

L'aplicacié dels termes del mostratge o d'auditoria sera realitzada per I'Interventor, d'acord
amb les camregues de treball que en cada moment hi haja i amb els criteris que s'aproven a
proposta d'aquest, mitjancant una Resolucié de I' Alcaldia.
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